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wf ~ Folha n°2=é;:2

= SECRETARIA MUNICIPAL DE LICITACOES, Rub
IS30Pedro da Aldeia CONTRATOS E CONVENIOS el

QUALIDADE DE VIDA PARA TODOS

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

Registro de Preco para futura e eventual aquisicdo de material de expediente e artigos
de papelaria para atender as necessidades das Secretarias Municipais, conforme
condigbes, quantidades, obrigagdes e demais condicées expressas neste instrumento e
nos seus anexos pelo periodo de 12 (doze) meses.

— 2. JUSTIFICATIVA:

A aquisicdo dos materiais relacionados no pedido n°® 04/2023 & necessaria para o
bom funcionamento administrativo dos diversos departamentos e setores das Secretarias
Municipais supracitadas, no que se refere aos afazeres diarios dos servidores Municipais.

A contratac&o enquadra-se como aquisicao de bens com especificacdes usuais de
mercado, ou seja, rotineiramente utilizadas para a sua caracterizacdo, na medida em que
os fornecedores estdo acostumados a tratar, ndo sendo, portanto, algo incomum, nos
termos do art. 1, paragrafo tnico da Lei n. 10.520/2002.

3. METODOS E ESTRATEGIAS DE SUPRIMENTOS:

O material de expediente sera entregue de forma parcelada ou ainda integral, no prazo
—~. de ateé 30 (trinta) dias mediante ordem de fornecimento emitida pela Secretaria solicitante.

Por se tratar de registro de precos, o quantitativo minimo previsto para demanda por -
esta administragéo, podera ser de até 1 (uma) unidade do quantitativo registrado.

As entregas deverdo ocorrer nos seguintes enderegos no municipio de Sao Pedro da
Aldeia — RJ, de segunda a sexta-feira:

- Almoxarifado Central — Rua Agenor Beltrao n°. 259 — Porto da Aldeia, Sdo Pedro da
Aldeia;

- Almoxarifado, Patrimdnio e Arquivo Secretaria Municipal de Sadde (SESAU) localizado
na Rua Jodo Martins, n°230, Loja, Centro — Sa@o Pedro da Aldeia/RJ — de 08:00 as 16horas,
exceto feriados;

- Almoxarifado de Secretaria Municipal de Educagio: Rua Doze de Qutubro n® 203,
bairro Estacéo — Sao Pedro da Aldeia/RJ no horario de 09:30 & 12h e 13:30 a 16:30;

- Aimoxarifado da Secretaria de Assisténcia Social - Rua Hermégenes Freire da Costa,
n°® 19 — Centro;
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As Secretarias que armazenardo seus itens no Almoxarifado Central, quando
necessario, realizardo a retirada de seus itens, no almoxarifado, através do formulario de
requisicdo de material devidamente assinada pelo responsavel.

Nzo serdo aceitas embalagens violadas, danificadas ou que apresentem duvidas
quanto a qualidade e procedéncia do produto. —

A fornecedora sera responsavel pela entrega e /ou recolhimento do materlal
incluindo custo com frete~~

O prazo de validade dos produtos no ato da entrega, nos casos em que a valldade
do produto n3o estiver estabelecida na descricdo do item, sera exigida, no ato de entrega
do produto, validade restante de pelo menos 75% do prazo total de validade recomendado
pelo fabricante. Os produtos deverdo conter data de fabricagdo, validade e lote——

= As Secretarias que ndo possuem almoxarifado, quando necessario, realizardo a
retirada de seus itens, no almoxarifado, através do formuldrio de requisicéo de material
devidamente assinada pelo responsavel.

4. CONDICOES DE GUARDA E ARMAZENAMENTO

O produto sera armazenado em local arejado e sem umidade, em seus respectivos
almoxarifados, que atenderdo aos requisitos de armazenagem e empilhamento.

5. TECNICAS QUANTITATIVAS

Os materiais adquiridos sdo itens essenciais para o adequado funcionamento das
diversas Secretarias. Eles atenderdo as demandas dos departamentos e demais
equipamentos, em virtude do esgotamento de saldo do ultimo Registro de Precos
realizado.

Para elaboragdo do referido estudo, foram levados em consideragéo as licitagbes
anteriores, e dos exercicios de 2021, Edital de Pregédo Eletrénico n°® 16/2021 — Proc.
4664/2021e 2022 que nao houve processo licitatério para aquisicdo do objeto em
questdo. Todavia foi constatado um aumento na quantidade de consumo de material de
expediente e artigos de papelaria entre os exercicios de 2022 para 2023 conforme
descrito nos memorandos encaminhados pelas Secretarias.

6. RECEBIMENTO DOS BENS:

Os bens serdo recebidos:

Provisoriamente, a partir da entrega, para efeito de verificagcao da conformidade com
as especificacdes constantes do Edital e da proposta.
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Definitivamente, apds a verificacdo da conformidade com as especificagdes
constantes do Edital e da proposta, € sua consequente aceitacao.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

A Contratada obriga-se a:

Efetuar a entrega dos bens em perfeitas condigbes, no prazo e local indicados pela
Administracdo, em estrita observancia das especificacbes do Edital e da proposta,
acompanhado da respectiva nota fiscal constando detalhadamente as indicagdes da
marca, fabricante, modelo, tipo, procedéncia, prazo de garantia e prazo de validade de no
minimo 12 meses;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com os
artigos 12, 13, 18 e 26, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

O dever previsto no subitem anterior implica na obrigagdo de, a critério da
Administracdo, substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas expensas, no
prazo maximo de 15 (quinze) dias, o produto com avarias ou defeitos;

Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracéo, inerentes ao objeto
da presente licitagao;

Comunicar a Administragdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagao; ‘

Manter, durante toda a execugcdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagées assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacao;

Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada,
exceto nas condi¢des autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

Responsabilizar-se pelas despesas dos ftributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,

prestac@o de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execucao
do contrato.

Designar preposto para assistir o fiscal do contrato.

8. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE:

A Contratante obriga-se a:
Receber provisoriamente o material, disponibilizando local, data e horario; ‘
Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos

provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de
aceitacao e recebimento definitivos;

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, atraves de
servidor especialmente designado;
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Efetuar o pagamento no prazo previsto.

9. DAS SANCOES

Pela inexecucdo total ou parcial do objeto a Administragdo podera, garantida a
prévia defesa, aplicar ao contrato as seguintes sangées:

Adverténcia;

Multa Administrativa, gradual conforme a gravidade da infragdo, ndo excedendo,
em seu total, o equivalente a 20% (vinte por cento) do valor do contrato, acumulavel com
as devidas sangoes;

Suspenséo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar,
com a Administragéo Publica Municipal, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo na forma da Lei, perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideracéo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado
a Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

A penalidade por multa sera:

De 20% (vinte por cento) do valor global corrigido do contrato, no caso de
inexecucéo total da obrigagao;

De 10% (dez por cento) do valor corrigido, correspondente & parte da obrigagdo
contratual ndo cumprida, no caso de inexecugao parcial da obrigacao;

De 0,03% (trés centesimos por cento) por dia, no caso de atraso no cumprimento
dos prazos de inicio e conclusdo das etapas previstas no cronograma, até o maximo de
30 (trinta) dias, a partir dos quais sera considerado descumprimento parcial da obrigacao.

O valor da multa aplicada devera ser recolhido a Prefeitura Municipal de Sao Pedro
— da Aldeia no prazo de 05 (cinco) dias corridos, a contar da data do recebimento da

notificacéo, podendo o valor ser descontado na ocasido de seu pagamento, ao exclusivo
critério da Administragéo e respeitando o prazo supracitado.

O néo recolhimento da multa no prazo assinado implicara a sua inscrigdo na divida
ativa municipal, para cobranca judicial.

10. DA SUBCONTRATAGAO:
N&o sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatério.

11. CONTROLE DA EXECUCAO:

A fiscalizagao da contratac&o seré exercida por um representante da Administragao,

ao qual competira dirimir as davidas que surgirem no curso da execugao do contrato, e de
tudo dara ciéncia a Administragéo.
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