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COORDENADORIA-GERAL DE COMUNICAGCAO

TERMO DE REFERENCIA

1-DO OBIJETO

1.1 - Este TR tem como objeto a contratagdo de empresa especializada nos servi¢os de
veiculagdo: Spot em radio AM e/ou FM, TV, midia on-line, e impulsionamento de
matérias no Facebook, Instagram e Google, visando suprir as necessidades de trabalho
junto as atividades desenvolvidas pelas Secretarias, Fundo de Saude, Fundo de
Educacdo e Fundo de Assisténcia Social deste Municipio.

1.2 - O presente TR apresenta as especificagdes técnicas minimas para a referida
contratacdo no item 3.

2 — DA JUSTIFICATIVA

2.1 - A contratagdo tem como objetivo o atendimento ao principio da publicidade e ao
direito a informacao, por meio de acdes de comunicagdo que visam difundir ideias e
principios, posicionar as instituicdes e programas, disseminar e incentivar iniciativas
como o turismo, cultura, esporte, gastronomia local e politicas publicas, ou informar e
orientar o publico em geral.

2.2 - A referida contratacdo se faz indispensavel, tendo em vista a necessidade de
divulgacdo das atividades inerentes as Secretarias e Fundos Municipais. Os materiais de
veiculagcdo, como spots e avisos, sdo de vital importancia na divulgacio e massificacdo
de informagdes referentes as agBes deste Municipio, em virtude dessa
midia/propaganda ter alto poder de alcance, penetragio e memorizacdo de
mensagens. Bem como atrativo para divulgagdo de pontos turisticos, atraindo novos
visitantes para a cidade, gerando movimentagdo na economia local como gastos em
hospedagens, lojas, restaurantes entre outros, aumentando a receita para o municipio.
Ndo se pode desconsiderar também que atualmente o radio e a midia on-line sio
meios de comunicacdo populares e de facil acesso a maioria da populacdo.

2.3 - As normas legais que regem os procedimentos licitatorios de servicos se dardo
pela Lei n? 8.666/93 e na Lei N2. 10.520/02 de 17/07/2002, no Decreto n2 3.555 de
08/08/2000, no Decreto Municipal n2. 100/06.

3 - DA ESPECIFICAGAO DO OBIJETO

3.1 - Veiculagdo de boletins de rddios com duragdo de 15 e 30 segundos cada,
veiculacdo de propaganda institucional na TV com duragdo de 15 e 30 segundos cada,
veiculagdo de midia on-line, e impulsionamento de publicacdes institucionais no
Facebook, Instagram e Google.
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4 — DA EXECUCAO DOS SERVICOS
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4.1 - A(s) emissora(s) que fara (30) a transmissdo devera(do) atingir a zona rural e

cidades circunvizinhas.
4.2 — A execugdo se dard da seguinte forma:

Veiculacdo em radio AM e/ou FM:

De segunda a domingo, inclusive feriados.
Inser¢des estimada por dia: 6

Insercdes estimada por més: 160

Horario da insercdo: entre 6h e 22h
Radios: AM e/ou FM

Duracdo de cada boletim: variando entre 15 e 30 segundos.

Veiculacdoem TV:

De Segunda a domingo, inclusive feriados.
Insercdes estimadas por més: 32
Horario da insergdo: entre 7h e 20h

Duracdo de cada boletim: VT de 15 e 30 segundos.

Veiculacdo na midia on-line

Insergdes estimada por dia: 03

ITEM DESCRICAO UNID. QUANT.
01 Insercdo em Radio FM - Podendo ser nos | Insercbes/Més 160
sete dias da semana, entre 6H e 22H,
sendo Spots de 15 ou 30 Segundos
02 Veiculacdo em TV - Podendo ser nos sete | Inser¢cdes/Més 32
dias da semana, entre 7h e 22h,
comerciais de 15 ou 30 segundos
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03 Insergdes em Midia on-line Veiculagbes/Més -

4.3 — DO PERFIL DA TRANSMISSAO
4.3.1 - Perfil de programacdo musical local, adulta popular e com contetdo jornalistico;

4.3.2 - Radios comerciais e comunitarias (FM comercial e/ou AM) com credibilidade
reconhecida na Regido;

4.4 - DA COMPROVACAO DA VEICULACAO

4.4.1 - Envio de relatdrio mensal, em CD, acompanhado de menu contendo nome da
radio, dia e assunto, com todos os programas veiculados.

4.4.2 - O relatério devera ser enviado a Coordenadoria Geral de Comunicacio da
Prefeitura Municipal de S3o Pedro da Aldeia, situada a Rua Marques da Cruz, n2 61,
Centro - S3o Pedro da Aldeia - Rio de Janeiro.

4.5 — DO PRAZO DE EXECUGCAO

4.5.1 - O prazo da execugdo dos servigos sera de 12 (doze) meses a contar da emissdo
da ordem de Inicio dos servigos.

5 — DO METODO DE LEVANTAMENTO DE PRECOS

5.1 - O valor estimado de contratagdo foi apurado em pesquisa de precos no mercado
local e regional.

6 — DO CRITERIO DE JULGAMENTO

6.1 - O critério de julgamento serd o de Menor Preco Global, pelo regime de execu¢do
de empreitada por preco unitdrio. A planilha com a sugest3o de estratégia de midia
indicando o nimero de inserc8es, hordrios e emissoras, devera ser anexada a proposta
de pregos.

7 - DA TECNICA QUANTITATIVA

Considerando que o atual governo ndo possui uma referéncia de servigo de veiculacio
de informag¢des, como consta no item 4 do presente TR, por se tratar da auséncia do
servico desde o ano de 2014. Além de cumprir com o principio da publicidade que tem
por finalidade mostrar que o Poder Publico deve agir com maior transparéncia possivel,
para que a populagdo tenha conhecimento de todos os seus atos, e que as insercdes
apresentadas neste TR atenderdo ao maximo de municipes que compartilhario as
informagBes com os demais.

7.1 - A Inser¢do em Radio FM teve por base utilizar as quatros (4) emissoras de radios
de alcance e residéncia no municipio e adjacentes, distribuindo cento e vinte (120)
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segundos/dia, uma (01) hora/més para veiculagdo das informacdes e acbes da
prefeitura.

7.2 - A veiculagdo em TV, teve por base utilizar duas (2) emissoras de televis3o,
distribuindo trinta (30) segundos/dia, quinze (15) minutos/més para veiculacdo das
informagdes e acles da prefeitura.

7.3 - A insergdes em Midia on line, teve por base utilizar (2) dois veiculos de
comunicacdo com abrangéncia regional e um (1) impulsionamento nas redes sociais a
cada quinze (15) dias, totalizando duas (2) vezes por més.

8 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
8.1 - A contratada se obriga a:

8.1.1 - Firmar contrato de prestacdo de servicos com o Municipio de S3o Pedro da
Aldeia, conforme as normas e condi¢Bes estabelecidas no presente Pregdo, na Lei Ne.
8.666/93 e Legislagdo Complementar em vigor.;

8.1.2 - Assumir as responsabilidades e obrigacdes constantes do Ato Convocatério e
seus anexos, bem como as que lhe forem correlatas, ainda que aqui ndo expressas;

8.1.3 - Veiculagdo de boletins em rddio com duragdo de 15 e 30 segundos cada,
inser¢cdo de chamada em TV (Vt de 15 e 30”), publicacdo de propaganda institucional
em midia on line, e impulsionamento de publicagBes no facebook e instagram;

8.1.4 - Executar as atividades em conformidade com o descrito no presente Termo de
Referéncia com os mais elevados padrdes de competéncia, integridade profissional e
ética;

8.1.5 - Considerar as decisdes ou sugestdes da Prefeitura Municipal de S3o Pedro da
Aldeia/Rj sempre que as mesmas contribuirem de maneira significativa na gualificacdo
dos trabalhos e agilidade dos mesmos;

8.1.6 - Fornecer mao de obra profissional qualificada e habilitada;
8.1.7 - Disponibilizar dados, fotos, relatérios ou qualquer outro tipo de informaco a
terceiros somente com a autorizacdo da Prefeitura Municipal de S3o Pedro da

Aldeia/RJ;

8.1.8 - Prestar esclarecimentos que forem solicitados pela contratante, cujas
reclamacgdes ou orientacGes se obriga a atender prontamente;
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8.1.9 - Responsabilizar-se por quaisquer danos causados a tercewos em wrtﬁkde do
objeto do contrato a ser firmado;

8.1.10 - Obedecer as normas e especificagdes bem como, na forma da Lei, respeitar
rigorosamente as recomendacoes;

8.1.11 - Comparecer, sempre que solicitada, a sede da Prefeitura, em hordrio por esta
estabelecido, a fim de receber instrugbes e acertar providéncias, incidindo a
CONTRATADA no caso de n3o atendimento desta exigéncia, na multa estipulada neste
contrato;

8.1.12 - Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, dentro do prazo estipulado
pela Fiscalizagdo, os eventuais vicios, defeitos ou incorrecdes constatadas pela
fiscalizacdo nos relatorios;

8.1.13 - Responsabilizar-se por eventuais danos que vier a causar 8 CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execu¢do do Contrato;

8.1.14 - Executar eventuais servigos ndo constantes do edital, mas inerentes a natureza
dos servigos conforme o objeto;

8.1.15 - Manter, durante o prazo contratual, todas as condigdes de habilitacio e
qualificagdo, exigidas nos termos de artigo 55, inciso XI da Lei 8.666/93;

8.1.16 - Envio do relatério mensal, em CD, acompanhado de menu contendo nome da
radio, dia e assuntos, com todos os programas veiculados, para a Secretaria Municipal
de Governo da Prefeitura de S3o Pedro da Aldeia, situada a Rua Marques da Cruz, n2
61, Centro - S3o Pedro da Aldeia - Rio de Janeiro / Coordenadoria Geral de
Comunicacao.

8.1.17 - O prazo de veiculagdo de boletins em radio, propagandas institucionais em TV
e midia on-line, e impulsionamento de publicagdes no Facebook, Instagram e Google, é
de 72 horas apds o envio do material pela Coordenadoria Geral da Comunicacgao,
responsavel pela producéo.

8.1.18 - A contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os

acréscimos ou supressdes que fizerem na prestagdo do servico objeto da presente
licitacdo, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor estimado da contratac3o.

9 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
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9.1 - A Contratante se obriga a:

a) Acompanhar e fiscalizar a execucio dos servicos objetivando a qualidade
desejada;

b) Acompanhar e fiscalizar através de um servidor responsavel pela fiscalizacdo do
contrato, sob os aspectos quantitativos e qualitativos, anotando em registro
proprios falhas detectadas comunicando ao contratado as ocorréncias de
quaisquer fatos que a seu critério, exijam medidas corretivas por parte daguele.

¢) Cumprir com as imposi¢des constantes do Termo de Referéncia;

d) Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos 3 execucdo contratual,
em especial, aplicagdo de sangdes e alteragbes do mesmo.

e) Comunicar oficialmente & Contratada quaisquer falhas ocorridas, consideradas
de natureza grave.

f) Dar ciéncia a CONTRATADA imediatamente sobre qualquer anormalidade que
verificar na execu¢do do Contrato e indicar os procedimentos necessarios ao
seu correto cumprimento;

g) Prestar informagdes e os esclarecimentos atinentes ao objeto, que venham ser
solicitados pela CONTRATADA;

h) O Municipio de Sdo Pedro da Aldeia poderd solicitar 8 CONTRATADA, anélise do
servico entregue, sem que o mesmo se faga necessario, sem 6nus para o Orgdo
CONTRATANTE.

i) Verificar, atestar e comprovar a realizagio dos servigos, ao receber a Nota
Fiscal, se as quantidades cobradas correspondem ao valor real contratado.

j) Efetuar pagamento a CONTRATADA de acordo com a forma, condicio de preco
e prazo estabelecidas no contrato.

k) O texto dos boletins serd de responsabilidade da Prefeitura Municipal de S3o
Pedro da Aldeia, que fara a entrega num prazo de 48 horas de antecedéncia.

I) O texto dos boletins serda de responsabilidade da Secretaria Municipal de
Governo da Prefeitura Municipal de S3o Pedro da Aldeia / Coordenadoria Geral
da Comunicagdo, responsavel pela produgdo, que fard a entrega no prazo
determinado pelo veiculo de comunicagdo contratado.

10 - DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO DO CONTRATO

8.1 - O gerenciamento e a fiscalizagdo da contratagdo decorrente caberd ao gestor de
contrato, o Sr. Secretdrio de Governo Luis Fernando Gomes JGnior ou a um servidor
por ele designado, o qual determinard o que for necessario para regulariza¢do de faltas
ou defeitos, nos termos do art. 67 da Lei Federal n? 8.666/93 e, na sua falta ou
impedimento, pelo seu substituto legal;
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8.2 - As decisdes que ultrapassem a competéncia do fiscal da PMSPA devé\l\ao ser
solicitadas formalmente pelo Contratado a autoridade administrativa imediatamente
superior ao fiscal, através dele, em tempo habil para a adogdo de medidas

convenientes.

8.3 - O Contratado devera aceitar, antecipadamente, todos os métodos de inspecdo,
verificagdo e controle a serem adotados pela fiscalizagdo, obrigando-se a fornecer-lhe
todos os dados, elementos, explicacdes, esclarecimentos, solugdes e comunicacdes de
gue esta necessitar e que forem julgados necessarios ao desenvolvimento de suas
atividades.

8.4 - A existéncia e a atuacdo da fiscalizagdo em nada restringem a responsabilidade
Unica, integral e exclusiva do Contratado, no que concerne ao objeto das respectiva
contratagdo, as implicagdes proximas e remotas perante a PMSPA ou perante terceiros,
do mesmo modo que a ocorréncia de irregularidade decorrentes da execucdo
contratual ndo implicardo em corresponsabilidade da PMSPA ou de seus pressupostos,
devendo, ainda, o Contratado, sem prejuizo das penalidades previstas, proceder ao
ressarcimento imediato a PMSPA dos prejuizos apurados e imputados a falhas em suas
atividades.

8.5 - A fiscalizacdo sera exercida no interesse da Prefeitura Municipal de S3o Pedro da
Aldeia e ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive perante
terceiros, por quaisquer irregularidades, e, na sua ocorréncia, ndo implica
corresponsabilidade do Poder Pablico ou de seus agentes e prepostos.

8.6 - Quaisquer exigéncias da fiscalizagdo inerentes ao objeto da Contratagdo deverdo
ser prontamente atendidas pela Contratada.

11 - CRITERIOS DE ACEITACAO DAS PROPOSTAS

9.1 - Para julgamento e classificacdo das propostas, sera adotado o critério de menor
preco global, pelo regime de execu¢do de empreitada por pre¢o unitario, observados
0s prazos maximos de desempenho e qualidade definidos no edital.

8.2 - O critério do julgamento serd pelo menor preco global a fim de resguardar todo o
processo de gestdo contratual, centralizando em um Unico contratado, para execugdo
dos servicos de publicidade, racionalizando o acompanhamento e a fiscalizagdo
contratual, facilitando assim o controle de problemas que possam ocorrer durante a
execug¢ao do contrato.

O Plenario do TCU ja se manifestou em sentido semelhante no Acérd3o n2 2993/2018:
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.10 As razoes e justificativas para que os produtos "dq nova
consultoria tenham sido contratados de forma conjunta em Um sé
processo e para a eventual impossibilidade de parcelamento do
objeto 381. Em resposta ao oitavo item da oitiva, a Superintendéncia
Executiva Juridica, com base no Mem. 484/2016-DPLAN/SEGES,
esclareceu que (peca 24, p. 39): a) o escopo do servico técnico
especializado foi estruturado visando a se obter uma viséo sistémica
da sustentabilidade empresarial, uma atuagdo conjunta que ird desde
o planejamento do programa até a sua implementacdo, no decorrer
de trinta meses; b) se as etapas fossem elaboradas por empresas de
consultorias distintas, as diferen¢as de metodologia, background e
tecnologias de gestédo poderiam vir a comprometer prazos e unicidade
(solugdo Unica) para diferentes processos e produtos, gerando,
consequentemente, prazos mais dilatados e reducdo de eficdcia, bem
como a possibilidade de elevacdo nos custos finais. Além disso, em se
contando apenas com um unico parceiro, ocorre a denominada
centralidade de responsabilidade; c) outro fator que norteou essa
contratacdo refere-se @ economicidade, nGo havendo formulas de se
assegurar que fossem obtfidos, no decorrer da consultoria,
aproveitamento de informagbes e levantamentos desenvolvidos por
diferentes grupos técnicos alinhados por diferentes metodologias de
pesquisa; d) processos distintos de contrata¢do, ainda que com a
mesma empresa, iriam implicar todo um novo levantamento e
composicdo de procedimentos de contratagcdo, tendendo a se
estender prazos e a gerar possiveis diferencas a maior no valor a ser
cobrado e a descontinuidade no ‘todo’ do objeto que se intenta
implementar com abrangéncia corporativa. 111.10.1 Andlise 382. Pelas
razbes apontadas, entende-se como justificado o ndo parcelamento
do objeto.

Por fim, a unicidade contratual nos trard redugdo de custos de acordo com a
centralizagdao de um Unico contrato.

9.3 - Sera vencedora a Licitante que apresentar a proposta mais vantajosa para o
Municipio de Sdo Pedro da Aldeia, desde que esteja de acordo com as especificacdes
do Edital Padrdo e seus Anexos, bem como ofertar o menor preco.

12 - EXIGENCIAS DE HABILITACAO
10.1 - Sera exigida a documentacdo relativa a:
| - habilitagdo juridica;

Il - regularidade fiscal e trabalhista;
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Il - qualificacdo econdmico-financeira;

IV - qualificagdo técnica;

V - cumprimento do disposto no inciso XXXl do art. 72 da Constituicdo Federal. (Inciso
acrescido pela lei n2 9.854, de 27/10/99).

10.2 - As exigéncias da habilitacdo deverdo estar conforme a Lei Federal n? 10.520
subsididria pela Lei Federal n2 8.666/93 e alteragdes.

13 - DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1 - Deverdo ser utilizados, na prestacdo dos servigos, objeto do presente Contrato,
mao-de-obra qualificada, equipamentos e materiais de primeira qualidade e suficientes
a realizacdo dos servicos.

11.2 - Responderd a Contratada por qualquer acidente que venha a ocorrer com seus
empregados, sendo de inteira responsabilidade o fornecimento de equipamentos de
protegdo individual a seus funcionarios.

11.3 - A Contratada se responsabilizara pelos danos causados diretamente a Prefeitura
Municipal de S3o Pedro da Aldeia ou a terceiros, decorrente de culpa ou dolo na
execucdo do contrato.

11.4 - Todas as despesas inerentes ao objeto do processo, tais como: manutengdo de
equipamentos, taxas, impostos, salarios, encargos trabalhistas, sociais e outros que
resultarem do fiel cumprimento dos servicos propostos, serdo inteiramente de
responsabilidade da empresa contratada.

11.5 - Cabera a contratada, a indenizagdo pecuniaria dos danos morais ou materiais
causados por seus empregados em bens patrimoniais da contratante, desde que
comprovado dolo ou culpa, do empregado do contratado.

11.6 - Desde que apurado o dano e caracterizada a autoria de qualquer empregado da
contratada, o valor da indenizagdo sera descontado no ato do pagamento de qualquer
fatura, permitida a compensacdo inclusive em faturas vincendas, o que fica desde ja
pactuado.

11.7 - A contratada manterda a contratante livre de quaisquer reivindicagdes,
demandas, queixas e representacdes de qualquer natureza, decorrentes de sua acdo
OuU omissao.

11.8 - A contratada garantira o comportamento moral e profissional de seus
empregados, cabendo-se responder integral ou incondicionalmente por todos os danos
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e/ou atos ilicitos resultante de agdo ou omissdo destes, inclusive por inobservéncia de
ordens e normas da contratante.

S&o Pedro da Aldeia, 03 de julho de 2023.
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Gabrielly dos Santos Costa
. B o j
Coordenadora de Jornalismo @
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