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TERMO DE REFERENCIA ¢ FolhaNe, {, 6
1- Rubrica. "
1.DO OBJETO SN i S

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objetivo a aquisicdo de material de
consumo, mais especificamente de artigo de papelaria, destinado as
unidades Escolares e Prédio Administrativo da SEMED, conforme
condi¢des, quantidades, obrigacdes e demais condi¢Bes expressas neste
instrumento.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1 A aquisi¢8o elencada atendera as necessidades da Secretaria Municipal de
Educacio e dos alunos e professores das 42 unidades escolares dos setores
administrativos desta Secretaria Municipal de Educagio.

2.2 O Material adquirido possibilita a execu¢do das atividades e o
desenvolvimento da criatividade e de grande variedade de conhecimento de
forma ludica para que seja mantida a continuagdo dos bons trabalhos desta
Rede.

2.3 A aquisigdo do Material de Expediente visa proporcionar a manutencdo do
item que compde o processo, para que nio faltem no decorrer do ano letivo
e visando assim a continuidade dos servicos de secretaria interna.

3. CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS

3.1 O material de consumo, objeto deste Termo de Referéncia, é considerado
comum, uma vez que seu padréo de desempenho e de qualidade podem ser
objetivamente definidos pelo ato convocatério, por meio de especificagdes
usuais de mercado, independentemente de sua complexidade.

3.2 O material a serem adquirido enquadram-se nos termos do paragrafo tinico,
do artigo 1°, da Lei n°® 10.520, de 2002 e do Decreto n° 5.450 de 31 de maio
de 2005.

4. INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO

4.1 A aquisigio pretendida encontra respaldo no Plano Anual de Contratacdes
para o exercicio financeiro de 2023, elaborado pela Comissdo da Nova Lei
de Licitagdo, com vistas ao suprimento da demanda por um periodo de 12
(doze) meses

5. CONDICOES DE GUARDA E ARMAZENAMENTO

5.1  Os produtos seréio armazenados no almoxarifado da Secretaria Municipal de
Educag@io em local arejado e sem umidade, observando o quantitativo
maximo de empilhamento do produto.

6. CRITERIOS DE JULGAMENTO
6.1 O regime de execugio sera EMPREITADA POR PRECO UNITARIO

6.2 A licitagdo serd na modalidade PREGAO, NA FORMA ELETRONICA
pelo critério de julgamento de menor PRECO UNITARIO.
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7. DESCRICAO DO OBJETO

CODIGO < ‘
CATMAT ESPECIFICACAO T

Papel Tamanho: A4, Comprimento :297mm X Largura: 210mm Material:
1 CcX |1.900| 271491 |Papel Sulfite Gramatura: 75 G/M2 Cor: Branca -Caixa com 10 resmas
contendo 500 folhas em cada resma

e AP P e B

ITEM | UND | QT

8. PRAZO, LOCAL E CONDICOES DE ENTREGA

8.1 O prazo de entrega do material de consumo é de 120 (cento e vinte) dias,
contados a partir do recebimento da Autorizacfo de Fornecimento, junto
com a Nota de Empenho;

8.2 O Material devera ser entregue de forma parcelado, no almoxarifado da
Secretaria Municipal de Educagfio (SEMED) localizada & Rua Doze de
Outubro n° 203, bairro Estacio — S3o Pedro da Aldeia/RJ no horério de
09:30 2 12h e 13:30 a 16:30.

8.3 O material deverd ser novo sendo devidamente lacrados e selado pelo
fabricante ou fornecedor, contendo externamente a data de validade,
quantidade e outras informacdes, de acordo com a legislagdo pertinente, de
forma a garantir a completa seguranga durante o transporte e a identificagéo
de seu conteiido, bem como facilitar sua conferéncia.

8.4 Niao serdo aceitas embalagens violadas, danificadas ou que apresentem
duavidas quanto & qualidade e procedéncia do produto.

8.5 O material sera recebido provisoriamente no prazo de 10 (dez) dias, pelo
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de
posterior verificagfo de sua conformidade com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta.

8.6 O material poderd ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especifica¢cdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificacio
da contratada, s suas custas, sem prejuizo da aplicagio das penalidades.

8.7 O material serd recebido definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias,
contados do recebimento provisério, apos a verificagdo da qualidade,
quantidade do material e consequente aceitacio mediante termo
circunstanciado.

8.8  Na hipétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada,
consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

8.9 O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

8.10  Omaterial devera ter prazo de garantia fixado pelo fabricante ou fornecedor,
prevalecendo o maior.
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9. DA GARANTIA
Foiha N° __Jjg,

9.1 O produto desta licitacdo, deverd fazer-se acompanhar dql nota fiscal
discriminativa para efetivacéo de sua entrega, bem como o termo déiataatia 2
contra defeito de fabricagio. A CONTRATADA se obriga=a: R
garantia contra defeito de fabricag¢do de todo o material entregue e substituir,
em até 05 (cinco) dias apos a notificacéo, o material que apresentar qualquer
defeito, sem implicar aumento no preco registrado, sob pena de aplicacio
de sancdo.
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9.2 A contratada deverd comprometer-se a prestar a garantia minima
estabelecidas nas especificagdes técnicas de cada produto constante deste
Termo de referéncia, ou, pelo prazo fornecido pelo fabricante

10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1 S&o obrigacdes da Contratante:

10.2 Receber o objeto no prazo e condi¢les estabelecidas neste termo de
referéncia e anexo;

10.3 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do material
recebidos provisoriamente com as especificagdes constantes neste termo de
referéncia e da proposta, para fins de aceitagfo e recebimento definitivo;

10.4 Comunicar & Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou
irregularidades verificadas no material, para que seja substituido, reparado
ou corrigido;

10.5 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada,
através de comissdo/servidor especialmente designado;

10.6  Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento,
no prazo ¢ forma estabelecidos neste termo de referéncia;

10.7 A Administra¢do ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos
pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do presente
Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

11. OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigacBes constantes neste termo de
referéncia e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e
as despesas decorrentes da boa e perfeita execugio do objeto e, ainda:

11.2 Efetuar a entrega do material em perfeitas condicdes, conforme
especificagbes, prazo e local constantes no Termo de Referéncia,
acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicacSes
referentes a: Marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou
validade;

11.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo
com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei

n° 8.078, de 1990);
W
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11.4 Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo 05 (c1nco) dlas 5 ‘
objeto com avarias ou defeitos; . =

11.5 Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que l
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento
do prazo previsto, com a devida comprovacéo;

11.6 Manter, durante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacéo
exigidas na licitacéo;

11.7 Indicar preposto para representa-la durante a execucéo do contrato.

11.8 Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer
danos e prejuizos materiais ou pessoais causados diretamente ou por seus
empregados ou prepostos, a Contratante ou a terceiros na execucio do
objeto do certame;

12. DA SUBCONTRATACAO
12.1 N3o serd admitida a subcontratagéio do objeto licitatorio.
13. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

13.1 Nostermos do art. 67 da Lein°® 8.666, de 1993, serd designado representante
para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro
proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢do e determinando o
que for necessario a regularizacéo de falhas ou defeitos observados.

13.2 A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios
redibitoérios, €, na ocorréncia desta, nfo implica em corresponsabilidade da
Administracio ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art.
70 da Lei n°® 8.666, de 1993.

13.3 O representante da Administracfio anotarda em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més e
ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario & regularizacdo das falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos & autoridade competente para
as providéncias cabiveis.

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1 Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, a
Contratada que:

14.2 Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em
decorréncia da contratacéo;

14.3 Ensejar o retardamento da execugéo do objeto;
14.4 Falhar ou fraudar na execucéo do contrato;
14.5 Comportar-se de modo inidéneo;

14.6 Cometer fraude fiscal;
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14.7 Pelainexecugdo total ou parcial do objeto a Administracio podera, garantida @ |
a prévia defesa, aplicar ao contrato as seguintes sancdes:

14.8 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que nﬁo__qqanetgm@"
prejuizos significativos para a Contratante; -

14.9 Multa Administrativa, gradual conforme a gravidade da infragdo, nfo
excedendo, em seu total, o equivalente a 20% (vinte por cento) do valor do
contrato, acumulavel com as devidas sangdes;

14.10 Suspensdio tempordria de participaciio em licitacio e impedimento de
contratar, com a Administracdo Publica Municipal, pelo prazo de até 02
(dois) anos;

14.11 Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracio
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicio ou.até
que seja promovida a reabilitacdo na forma da Lei, perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade.

14.12 A critério da Administraciio Publica Municipal, as san¢Bes previstas nos
itens acima poderdo ser aplicadas juntamente, facultada a defesa prévia da
CONTRATADA, no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias tteis.

14.13 A autoridade competente, na aplicaggio das san¢des, levard em consideracdo
a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como
0 dano causado a Administracio, observado o principio da
proporcionalidade.

14.14 A penalidade por multa sera:

14.15  De 20% (vinte por cento) do valor global corrigido do contrato, no caso de
inexecucdo total da obrigagéo;

14.16 De 10% (dez por cento) do valor corrigido, correspondente & parte da
obrigacdo contratual nfio cumprida, no caso de inexecugdo parcial da
obrigacéo;

14.17 De 0,03% (trés centésimos por cento) por dia, no caso de atraso no
cumprimento dos prazos de inicio e conclusfo das etapas previstas no
cronograma, at€ o maximo de 30 (trinta) dias, a partir dos quais sera
considerado descumprimento parcial da obrigacéo.

14.18 O valor da multa aplicada devera ser recolhido & Prefeitura Municipal de
S&o Pedro da Aldeia no prazo de 05 (cinco) dias corridos, a contar da data
do recebimento da notificagio, podendo o valor ser descontado na ocasidio
de seu pagamento, ao exclusivo critério da Administragdo e respeitando o
prazo supracitado.

14.19 O néo recolhimento da multa no prazo assinado implicaré a sua inscri¢io na
divida ativa municipal, para cobranga judicial.

15. DA CONTRATACAO E DA FORMA DE PAGAMENTO

15.1 Para efeito de pagamento, a CONTRATADA encaminhard 4 Secretaria
gestora do contrato, a respectiva nota fiscal devidamente atestada pela

~
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O prazo de pagamento, nfo sera superior a 30 (trinta) dias, contado a partir ,

da data final do periodo de adimplemento de cada parcela, e serd feit(l/ :

mediante a apresentagdo de nota fiscal, devidamente atestada por doi
servidores, sendo um deles necessariamente o fiscal do contrato.

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

Secretaria Contratante, em 03 vias, acompanhada da Ordem de
Fornecimento.

As notas fiscais que apresentarem incorrecdes serdo devolvidas a
CONTRATADA para as devidas corre¢des. Nesse caso, o prazo voltard a
ser contado a partir da data de reapresentacdo da nota fiscal, sem
incorrecdes.

O pagamento ser4 feito mediante crédito aberto em conta corrente em nome
da CONTRATADA no Banco correspondente.

Para efetivag@io do pagamento a Contratada devera apresentar os seguintes
documentos, devidamente atualizados:

Certiddo Negativa de Débito Estadual e Municipal;
Comprovante de Regularidade Fiscal (FGTS);

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, emitida pelo Tribunal Superior
do Trabalho, conforme Lei n° 12.440/2011;

Prova de regularidade de Tributos Federais e Divida Ativa da Uni&o;

16. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

16.1

16.2

Nos termos dos artigos 14 e 38 da Lei Federal n°. 8.666/93 estd comprovada
a existéncia dos recursos orgamentarios para fazer face a despesa, bem como
a indicacdo da fonte de recursos que serd utilizada para o pagamento das
despesas decorrentes da contratacéo.

Os recursos financeiros a serem destinados para a despesa estdo assegurados
nas seguintes dotagdes orgamentérias, conforme previstos na Lei Municipal
n°. 1.624 de 22 de novembro de 2017, como segue:

12.361.030.2.060 — Manutenc&o das Atividades — SEMED - 3.3.90.30.99.00- OUTROS
MATERIAS DE CONSUMO

12.361.026.2.234 — Modernizagfo, Revitalizagio e Manutencdo das Unidades Escolares
EN. FUND - 3.3.90.30.99.00- OUTROS MATERIAS DE CONSUMO

12.361.026.2.235- Modernizagio, Revitalizagio e Manutencdo das Unidades Escolares
EN. INFANTIL - 3.3.90.30.99.00- OUTROS MATERIAS DE CONSUMO

12.361.026.2.236- Modemizacdo, Revitalizagdo e Manutengfo das Unidades Escolares
Creches Municipais - 3.3.90.30.99.00- OUTROS MATERIAS DE CONSUMO

12.366.026.2.425- Modemizacio, Revitalizagdio e Manutengido das Unidades Escolares
EJA - 3.3.90.30.99.00- OUTROS MATERIAS DE CONSUMO

17. CONTROLE DE ELABORACAO E REVISAO

Setor Solicitante Matricula
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18. DA SOLICITACAO E APROVACAO

18.1 Aprovo o presente Termo de Referéncia e a contratagio do servico
requisitado, por constituir o seu objeto uma demanda da Secretaria
Municipal de Educacfio ¢ dada a legalidade do processo, conforme
legislagiio vigente, bem como por ter cumprido os principios da
Administracio Publica.

18.2 De acordo com o disposto no art. 3°, inciso I da Lei n.° 10.520, de 17 de
julho de 2002, APROVO o presente Termo de Referéncia, considerando
necessaria a contratacdo do objeto em lide, com vista as justificativas
apresentadas e em conformidade com as quantidades e especifica¢Ges
constantes deste Termo.

Sdo Pedro da Aldeia, em 03 de abril de 2023.

SHEILA DE MORAES SANTOS ATALLA

Secretaria Municipal de Educacéo
Mat.: 37972



