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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

Aquisicdo de materiais de consumo {lluminagdo e elétrica).

2. JUSTIFICATIVA:

A presente aquisicdo é necesséria para uso diario do setor Criativo e também para decorag0es e
eventos da Secretaria e da cidade como natal, carnaval, pascoa e etc.

3. METODOS E ESTRATEGIAS DE SUPRIMENTOS:

O material de expediente serd entregue de forma integral, mediante ordem de fornecimento emitida
pela Secretaria Municipal de Cultura, ern até 30 dias.
O material serd entregue na sede da Secretaria Municipal de Cultura, localizado na Av. Francisco

Coelho Pereira N ° 255 ~ Centro de S3o Pedro da Aldeia, de segunda-feira a sexta-feira no hordrio

das 8:30 h as 16:30h.

4. CONDICOES DE GUARDA E ARMAZENAMENTO

Os produtos qué necessitam de instalagdo, serdo enviados ao setor de destino e instalados conforme
manual, os demais itens serio armazenados também nos seus setores em salas proprias para o
armazenamento em seguranca.

Os produtos serdo armazenados na Secretaria Municipal de Cultura, em local arejado e sem umidade,

observando ¢ quantitativo maximo de empilhamento dos produtos.

5. TECNICAS QUANTITATIVAS

Conforme demanda setorial definida em reunido e lista de materiais realizada por funcionarios do

Setor Criativo da Sec. Cultura.

6. DESTINACAO DOS BENS:

Os bens serdo entregues a Secretaria Municipal de Cultura.

7. RECEBIMENTO DOS BENS:

Os bens serdo recebidos: ‘7%/
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Permanentemente, a partir da entrega, devera ser realizada uma verificagdo da conformidade com as
especificacdes constantes do Edital e da proposta.
Definitivamente, apds a verificagdo da conformidade com as especificagSes constantes do Edital e da

proposta, € sua consequente aceitagéo.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

A Contratada obriga-se a:

Efetuar a entrega dos bens em perfeitas condigdes, no prazo e local indicados pela Administra¢do, em
estrita observincia das especificacbes do Edital e da proposta, acompanhado da respectiva nota fiscal
constando detalhadamente as indicacdes da marca, fabricante, modelo, tipo, procedéncia e prazo de
garantia;

Os bens devem estar acompanhados, ainda, quando for o caso, do manual do usuério, com uma versdo
em portugués, e da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com os artigos 12, 13, 18e
26, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacdo de, a critério da Administracao, substituir,
reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas expensas, no prazc maximo de 15 {quinze) dias, o produto
com avarias ou defeitos; |

Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes ao objeto da presente
licitagdo;

Comunicar 3 Administragdo, no prazo mdximo de 24 {vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacSes assumidas,
todas as condicdes de habilitagio e qualificagdo exigidas na licitacio;

N3o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacGes assumidas,
nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada, exceto nas condicdes autorizadas no Termo
de Referéncia ou na minuta de contrato; '

Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestagdo de garantia e quaisquer outras que
incidam ou venham a incidir na execucdo do contrato.

Designar preposto para assistir o fiscal do contrato.

9, OBRIGACOES DA CONTRATANTE:
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A Contratante obriga-se a: Rubrica

Receber provisoriamente o material, disponibilizando local, data e horario;
- Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com
as especificagBes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitagio e recebimento definitivos;
Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de servidor
especialmente designado;

Efetuar o pagamento no prazo previsto.

10. CONTROLE DA EXECUCAO:

A fiscalizacdo da contratacdo serd exercida por um representante da Administragéo, ao qual competira
dirimir as duvidas que surgirem no curso da execugdo do contrato, e de tudo dara ciéncia a Administracdo.

11 - DECLARACAO DA VIABILIDADE DA CONTRAGAO

Ressalta-se para os devidos fins, que o objeto demandante do presente termo de referéncia, é
essencial para o pleno funcionamento do Setor supracitado, tendo em vista o planejamento orcamentario
da Secretaria demandante, torna-se viavel a contratacgdo.
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Augusto César da Sl]velra % Vanessa de Almeida Pereira Pinto. Thlago Silva Marques.
Azevedo. Matricula 30318 Matricula 37984
Matricula 30317 Equipe de Planejamento de Secretario Municipal de Cultura
Assessor Administrativo Demanda Ordenador de Drespesas

Secretaria Municipal de Cultura

Sdo Pedro da Aldeia, 19 de agosto 2022.
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1. OBJETO:

Aquisi¢do de materiais de consumo {decoragdo).

2. JUSTIFICATIVA:

A presente aquisi¢cio ¢ necessdria para decoragdo: natalina da cidade, Casa do Papai Noel 2022,
Carnaval e demais eventos.

3. METODOS E ESTRATEGIAS DE SUPRIMENTOS:

O material de expediente sera entregue de forma integral, mediante ordem de fornecimento emitida
pela Secretaria Municipal de Cultura, em até 30 dias.
0 material serd entregue na sede da Secretaria Municipal de Cultura, localizado na Av. Francisco

Coelho Pereira N ° 255 — Centro de S3o0 Pedro da Aldeia, de segunda-feira a sexta-feira no horario

das 8:30 h as 16:30h.

4. CONDICOES DE GUARDA E ARMAZENAMENTO

Os produtos que necessitam de instalacdo, serdo enviados ao setor de destino e instalados conforme
manual, os demais itens serfio armazenados também nos seus setores em salas proprias para o

armazenamento em seguranca.

Os produtos serfo armazenados na Secretaria Municipal de Cultura, em local arejado e sem umidade,

observando o quantitativo maximo de empilhamento dos produtos.

5. TECNICAS QUANTITATIVAS

Conforme demanda setorial definida em reunido e lista de materiais realizada por funcionarios do
Setor Criativo da Sec. Cultura.

6. DESTINACAO DOS BENS:

Os bens serdo entregues a Secretaria Municipal de Cultura.

7. RECEBIMENTO DOS BENS:

Os bens serdo recebidos: /
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Permanentemente, a partir da entrega, devera ser realizada uma verificagdo da conformidade com as
especificagdes constantes do Edital e da proposta.
Definitivamente, apds a verificagdo da conformidade com as especificagdes constantes do Edital e da

proposta, e sua consequente aceita¢do.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

A Contratada obriga-se a:

Efetuar a entrega dos bens em perfeitas condi¢@es, no prazo e iocal indicados pela Administragdo, em
estrita observincia das especificacSes do Edital e da proposta, acompanhado da respectiva nota fiscal
constando detalhadamente as indicagdes da marca, fabricante, modelo, tipo, procedéncia e prazo de
garantia;

Os bens devem estar acompanhados, ainda, quando for o caso, do manual do usudrio, com uma versao
em portugués, e da relagdo da rede de assisténcia técnica autorizada;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com os artigos 12, 13, 18 e
26, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

O dever previsto no subitem anterior implica na obrigagdo de, a critério da Administra¢do, substituir,
reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas expensas, no prazo maximo de 15 {quinze) dias, o produto
com avarias ou defeitos; |

Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragdo, inerentes ac objeto da presente
licitagao;

Comunicar a Administragdo, no prazo maximo de 24 {vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condi¢Bes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo;

N3o transferir a terceiras, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes assumidas,
nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada, exceto nas condigdes autorizadas no Termo
de Referéncia ou na minuta de contrato;

Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestagdo de garantia e quaisquer outras que
incidam ou venham a incidir na execu¢do do contrato.

Designar preposto para assistir o fiscal do contrato.

9, OBRIGACOES DA CONTRATANTE:
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Receber provisoriamente o material, disponibilizando local, data e horério;

Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com
as especificacBes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitagdo e recebimento definitivos;

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagBes da Contratada, através de servidor
especialmente designado;

Efetuar o pagamento no prazo previsto.

10. CONTROLE DA EXECUGAO:

A fiscalizacdo da contratagdo serd exercida por um representante da Administragéo, ao qual competird
dirimir as davidas que surgirem no curso da execucdo do contrato, e de tudo daré ciéncia a Administragdo.
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11 - DECLARACAO DA VIABILIDADE DA CONTRACAO

Ressalta-se para os devidos fins, que o objeto demandante do presente termo de referéncia, é
essencial para o pleno funcionamento do Setor supracitado, tendo em vista o planejamento orgamentario

da Secretaria demandante, torna-se viavel a contratagio.
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Augusto César da Silveira Vanessa de Almeida Pereira Pinto. Thiago Silva Marques.
_ Azevedo. Matricula 30318 Matricula 37984
g Matricula 30317 Equipe de Plancjamento de Secretdrio Municipal de Cultura
Assessor Administrativo Demanda Ordenador de Despesas

Secretaria Municipal de Cultura

Sa0 Pedro da Aldeia, 25 de agosto 2022,
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