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Sdo Pedro da Aldeia, 04 de maio de 2022.

TERMO DE REFERENCIA
1-0OBJETO:

Contratagio de empresa especializada na prestagio de Servigos de manutengdo

Preventiva (mensalmente) ¢ Corretiva (através da solicitaglo em data e hora estabelecida pela
Secretaria), bem como Instalagio e Desinstalagio de Equipamentos de Refrigeragiio (Ar
Condicionade Split e Duto)} com fornecimento de material, pegas novas e originais nos
equipamentos de refrigeracio, visando suprir as necessidades conforme Planilha dos
quantitativos, do Teatro Municipal Dr. Atila Costa, enderecado a Rua Francisco Santos Silva,
n® 555, Nova Sdo Pedro, S8o Pedro da Aldeia,

As pecas, bem como os servigos deverdo atender as exigéncias de qualidade, observadas
os padrdes ¢ normas baixadas pelos orgiios competentes de controle de qualidade industrial -

ABNT, INMETRO ou 6rgio e normas estrangeiras equivalentes.
2 - JUSTIFICATIVA:

Esta contratacéio tera a finalidade de prevenir e/ou corrigir defeitos que eventualmente
possam ocorrer nos equipamentos refrigeradores, que funcionam nas Secretaria Municipais
mencionadas no objeto deste Termo, cuja interrupgio podera comprometer a continuidade dos
servicos de cunho administrativo. Considerando o que dispde a Constituigdo Federal, em
especial o seu art. 196, a safide € direito de todos e dever do Estado, garantido mediante politicas
sociais e econdmicas que visem & redugfio do risco de doenga e de outros agravos € ao acesso

universal e igualitario as agfes e servigos para sua promogio, protegio e recuperagio;

3- QUALIFICACAOQO TECNICA:
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As empresas licitantes deverdio apresentar obrigatoriamente no ato licitatorio, a seguinte
documentagfio, para a sua habilitagfio técnica:

e  Registro ou inscrigiio na entidade competente (CREA), em conformidade com
Inciso I do Art. 30 da Lei n° 8.666/93. Somente serdo aceitos registros de outras
- regifes gquando averbados no Rio de Janeiro;

. Para licitantes que possuem sede fora do Estado do Rio de Janeiro sera exigido
visto do CREA-RJ na respectiva Certidio de Registro em conformidade em
legistacdo propria do CONFEA,

e  Apresentar Atestado de Capacidade Técnica, cxpedido (s) por pessoas juridicas
de direito pablico ou privado, em nome da licitante devidamente registradosno ™~
Conselho Regional de Engenharia e Agronomia (CREA), que comprovem
aptiddo para desempenho de atividades pertinentes e compativel com o Objeto
disposto desta Termo.

. Comprovagio do licitante de que possui em seu quadro permanente, ou prestador
de servigos, na data prevista para entrega da proposta, profissional de nivel
superior, com formagfio em Engenharia Mecanica, detentor de Atestado de
Responsabilidade Técnica - ART, por execugo de servigos com caracteristicas
ao objeto desta Contratacio,

. O atendimento da exigéncia constante do subitem acima dar-se-a por intermédio
do-Contrato Social, se socio, da Carteira de Trabalho -ou Ticha de Registro de
Empregado, se empregado e do contrato de Prestagio de Servigo, se prestador -
de servigo; ~

. Declaracio, sob assinatura do Representante da empresa, de que possui todos os
equipamentos e ferramentas necessarias a manutengiio dos equipamentos
constantes neste Termo.

4 - VISTORIA PREVIA:

As proponentes poderdo realizar vistoria prévia, arcando com o dnus de tal operagio ou
assumindo o risco de uma avaliagdo menos acurada, caso decida nio a realizar.

. A proponente que decidir ndo realizar a vistoria e, eventualmente, subestimar
sua proposta, incorrerd em risco tipico do seu negdcio, ndo
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futuramente, opd-lo contra a Administragio para eximir-se¢ de qualquer
obrigagio assumida ou para rever os termos do contrato que vier a firmar.

. A vistoria prévia deve ser agendada em dia til e horario comercial, ou seja, de
Segunda — Feira & Sexta — Feira, das 10:00 as 16:00h, diretamente com a
Secretaria responsavel. O teatro fica sedia a rua Francisco Santos Silva, n® 555
— Vila Sfio Pedro S#o Pedro da Aldeia. Entrar em contato via e-mail,
cultura@pmspa.rj.gov.br ou telefone (22) 2625-5167.

4.1 - DA GARANTIA DE EXECUCAQO DOS SERVICOS:

¢ O adjudicatario, no prazo de 3 (Trés) dias ateis apds a assinatura do Termo de
Contrato, prestara garantia no valor correspondente a 5% (cinco por cento) do
valor do Contrato, que sera liberada de acordo com as condigBes previstas neste
Termo de Referéncia, conforme disposto no art. 56 da Lei n° 8.666, de 1993, desde
que cumpridas as obrigagdes contratuais;

e A inobservdncia do prazo fixado para apresentacio da garantia acarretard a
aplicacfio de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por
dia de atraso, até¢ o0 maximo de 2% (dois por cento);

¢ O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administrago a promover a
rescisio do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispSem os incisos I e 11 do art. 78 da Lei n° 8.666, de 1993;

¢ A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger
um periodo de mais 3 (1r&s) meses apds o término da vigéneia contratual;

. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento
de:

1)  Prejuizo advindo do nfo cumprimento do objeto do contrato ¢ do nfo
adimplemento das demais obrigac¢des nele previstas;

2)  Prejuizos causados 4 Contratante ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo
durante a execucdo do contrato;

3)  Asmultas moratorias € punitivas aplicadas pela Contratante a Contratada;

4)  Obrigag8es trabalhistas, fiscais ¢ previdenciarias de qualquer natureza, ndo

adimplidas pela contratada; /
///:6 % /
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5) A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os
eventos indicados acima;

6) A Contratante n3io exccutard a garantia na ocorréncia de uma ou mais das
seguintes hipoteses:

I)  Caso fortuito ou forga maior

II) Alteragio, sem prévia anuéncia, da seguradora ou do fiador, das obrigagoes
contratuais;

I} Descumprimento das obrigages pelo contratado decorrentes de atos ou fatos
praticados pela Contratante

IV) Atos Hicitos dolosos praticados por servidores da Contratante

5. FORMA DE EXECUCAOQO DOS SERVICOS:

Os servicos de manutengdo preventiva, corretiva, limpeza dos dutos, substituigdo do
compressor € serpentina, instalagio e desinstalagfo, deverfio ser executados por profissionais
habilitados (iécnicos/mecénicos de refrigeracdo), de acordo com os manuais dos fabricanies e
segundo normas técnicas:

e  MANUTENCAO CORRETIVA: A manutengio corretiva tem por objeto
todos os procedimentos necessarios a recolocar os equipamentos defeituosos em
perfeito estado de funcionamento, compreendendo, inclusive, as necessarias
substitui¢cdes de pegas defeituosas. Tal manutengio consistira na realizagfio de
visita técnica com atendimento, dentro do prazo maximo de 24 (Vinte e quatro)
horas, de Segunda a Sexta — Feira, das 09:00 as 17:00 h, na eventual ocorréncia
de panes e/ou defeitos, em que serdo executadas agdes de substituigdo e/ou
reparo de componentes mecénicos, eletrénicos e elétricos, segundo critérios
técnicos, incluidos a m#o de obra dos servigos realizados, e o fornecimento de
pegas genuinas dos fabricantes.

Os servigos de manutengio comretiva serdo executados no local onde os
aparelhos encontram-se instalados, exceto nos casos em que, em fungdo da

natureza do defeito apresentado, haja necessidade de deslocé-los gt€ a oficina da

Ay
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licitante adjudicataria, quando serd necessédria a autorizagdo da Secretaria, sem

que o deslocamento incorra em qualquer 6nus adicional para mesma.

e DA REPOSICAO DE PECAS: Serd de responsabilidade da licitante
adjudicatéria o fornecimento de pegas genuinas, e materiais seguintes: sensor de

ambiente, sensor de degelo, placa eletrénica, capacitores, motor do ventilador,

filtro de ar, contactor, hélice, serpentina, fusiveis, parafusos, correias, imis,
terminais elétricos, graxas, solventes, produtos quimicos de limpeza, materiais
contra a corresido ¢ para protegiio antiferrugens, tinta, lixa, neutrol, underseal,
fita isolante, alcool, filtro secador, espuma de vedagfio, massa de vedagio,
vaselina, estopas, sacos plasticos para acondicionamento de detritos, materiais
para solda, zarcdio, vaselina, gases refrigerantes, trapo, dleos lubrificantes,
oxigénio, nitrogénio, acetileno, materiais ¢ produtos de limpeza em geral e de
sistemas frigorificos e desincrustantes.
Sera também obrigagdo da licitante adjudicatiria reparar ou substituir, sempre
que necessario, os painéis de controle de temperatura das unidades, sem custo
adicional para a Secretaria.

¢+ MANUTENCAO PREVENTIVA: A manutengiio preventiva sera realizada na
primeira quinzena de cada més, As visitas mensais deverfio ser previamente
agendadas com a fiscalizagiio. Apds a manutengfo preventiva realizada deveriio
ser gerados relatorios por equipamento que indiquem os procedimentos
realizados, as irregularidades verificadas para providéncias por parte da
fiscalizacHo.
A primeira manutengio preventiva sera executada no praze maximo de 10 (Dez)
dias contado a partir da assinatura do contrato que resultar da licitagdo objeto
deste TERMO DE REFERENCIA.
A coniratada devera executar o servigo utilizando-se dos materiais,

equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios & perfeita execugdo contratuais.

A contratada devera dispor de profissionais capacitados para a execugiio dos

servigos de modo a assegurar a perfeita realizagiio do servigo. /
/ / Lot
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5.1 - DAS ATIVIDADES A SEREM DESENYOLVIDAS MENSALMENTE:

s Verificar e eliminar sujeiras, danos e cotrosdio no gabinete, na moldura e na
serpentina;

o  Verificar a operacfio de drenagem de agua da bandeja;

o Verificar a vedacio dos painéis de fechamento de gabinetes;

¢ Lavar a bandeja e serpentina com remocgio do biofilme (lodo), sem o uso de
produtos desengraxantes € corrosivos;

¢ Limpar o gabinete do condicionador;

¢ Limpar o elemento filtrante, utilizando os meios e substancias adequados;

» Trocar os filtros de ar quando necessario;

¢ Verificar as condigdes fisicas dos filtros, mantendo-os em condigdes de
operagéo,

e Verificar o estado de conservagio do isolamento termoacustico (se estd
preservado e se nfio contém bolor);

e Verificar ruidos ¢ vibragGes anormais, procedendo aos ajustes € corregdes
necessarios;

» Inspecionar o nivel de aquecimento do motor;

e Verificar tubulacdo, termostato, tomada, chave seletora, e outros componentes
glétricos;

N

o Realizar testes de vazamentos nas conexdes ¢ tubulages de gés refrigerante;
e Verificar o funcionamento, leitura e registro das temperaturas, anotando:

e Temperatura do tubo de sucgio;

o Temperatura externa;

» Temperatura de insuflamento;

o Temperatura ambiente.

s Verificar o funcionamento, leitura e registro do compressor e motoganotando:

4 //
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¢ Tensfo de alimentagio;
*  Amperagem.
5.2 -DAS ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS SEMESTRALMENTE

e Limpeza dos dutos de ventilagio

6 - DOS PRAZ0S DE GARANTIA:

Os servigos executados de manutengo corretiva deverdo ter um prazo minimo de garantia
de:

06 (se1s) meses para m3o-de-obra executada,
e 90 (noventa) dias para as pegas substituidas;

» A fiscalizagfo realizara, ao término dos servigos, a conferéncia de todos os itens
¢ projetos, € emitira o termo de recebimento provisério, a ser assinado pelas
partes em até 24horas da comunicagfio escrita pela licitante adjudicataria;

¢ O termo de recebimento definitivo somente podera ser emitido por Comissio
formalmente designada pela Secretaria, a ser assinado pelas partes, em até 10
(dez) dias corridos da emissio do termo de recebimento provisorio, desde que
atendidos todos os apontamentos registrados pela fiscalizacfio, dirimidas todas
as davidas, e equacionadas todas as pendéncias verificadas nas etapas de
execucio,

* Para o recebimento definitivo dos servigos, devers ser elaborada apresentagio a
ser exibida para a comissdo, com o intuito de esclarecer eventuais davidas de
operagdo ¢ manutencio, bem como orientar quanto as atividades a serem
desenvolvidas a posteriori;

7 - DA VIGENCIA DO CONTRATO:

O contrato decorrente deste Termo de Referéncia terd a vigéncia de 12 (doze) meses,

contados a partir da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos
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periodos, com vantagem para a Administragfio, até o limite de 60 (sessenta) meses, conforme
disposto no inciso II do art. 57 da Lei n® 8.666/93.

8 - RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO DO OBJETO E FISCALIZACAO DO
CONTRATO: |

O acompanhamento da Prestagio de Servigos previstos no objeto, desta Termo, sera
exercido por representantes nomecados pela Administragio, em que constataro se 0s
SERVICOS atendem a todas as exigéncias do presente neste Termo, fiscalizando o presente
instrumento até o término da vigéncia contratual e emitindo o Termo de Recebimento
Provisorio de conclusio dos projetos.

N#o obstante a licitante adjudicataria seja a unica e exclusiva responsavel pela execugiio
de todos os servigos, a Secretaria competente reserva-se o direito de, sem prejuizo desta
responsabilidade, exercer a mais completa e ampla fiscalizagdo sobre os servigos, podendo para
18$0:

s Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituigdo de qualquer
empregado da Licitante adjudicataria que estiver sem crachd, que embaragar ou
dificultar a sua fiscalizagio ou cuja conduta julgar inconveniente;

e Examinar os materiais, produtos, equipamentos utilizados, bem como pegas
repostas, podendo impugnar seu emprego se em desacordo com as condigdes
estabelecidas neste Termo;

9 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

e Tniciar o atendimento imediatamente apés o chamado da Secretaria
correspondente e apresentar solucdes;

e Apresentar a cada manutengdio preventiva ou corretiva, a Ordem de Servigo -
“().8.” a0 usuario do equipamento, que assinard e identificard mediante carimbo,
deixando uma via para composigio de ficha técnica, testemunhando a execucao

dos servigos, juntamente com o refertdo usuario.
A
L /
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¢ Garantir que possui, por ocasifo da assinatura deste contrato, pleno conhecimento
do estado de conservagfio das instalagdes e equipamentos assumindo integral
condigdo técnica e de custos necessarios ao atendimento.

* Garantir a execuglio dos servicos e as pegas que estdo inclusas nos precos,
obrigando-se a substitui-las sempre que necessario, bem como efetuar
manuten¢do corretiva quando solicitado pela Secretaria.

¢ Refazer, sem quaisquer 6nus para a Secretaria, os servicos ou substituicdes de
pecas executados, caso venham a apresentar qualquer defeito, durante o periodo
de garantia.

* Apresentar aos Fiscais da Secretaria, em midia, a cada 06 (seis) meses, uma
relagdo de equipamentos, com seus respectivos nameros de série, local de
instalagéo, jungfo e dependéncias para efeito de conferéncia.

* Respeitar a periodicidade das manuteng@es preventivas, conforme definido no
Plano de Manutengio, Operagio e Controle - * PMOC",

* Comunicar & Secretaria, apds o atendimento dos chamados corretivos, por e-mail
ou telefone, para a devida baixa e regularizacio dos chamados.

* Apresentar cronograma indicando o equipamento, dia, més ¢ local dos servigos
referentes & manutengiio preventiva para acompanhamenio dos Fiscais deste
Contrato.

* Fomnecer relatorio, mensalmente, juntamente com a Nota Fiscal dos servigos que
foram realizados;

* Fomecer os profissionais necessérios ¢ especializados, pertencentes ao seu quadro
de empregados regidos pela Consolidagio das Leis do Trabalho a realizagfo dos
servigos, correndo por conta exclusiva, os encargos trabalhistas, previdenciarios
€ securitdrios,

* Orientar seus empregados a acatarem e respeitarem as normas de seguranga e
demais regulamentos especificos em vigor no ambiente de trabalho de Cada Setor
! Secretaria, assegurando aqueles os direitos que decorrem da legislagiio
trabalhista em vigor.

® Apresentar, no inicio da execugdo do Contrato, aos Fiscais do Contrato da
Secretaria, relagdo contendo o nome do(s) com identificagio do registro geral e
filiagio, copia da ficha Registro de Empregado e do quadro de horério de trabalho

7 /e |
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(fotha de ponto) e demais documentos que a Secretaria julgar necessarios de todos
os empregados que efetivamente farfio parte da equipe de trabatho, os quais
deverdio estar devidamente registrados, identificados, uniformizados, com 0s
respectivos equipamentos de seguranga, se for o caso, ¢ com as exigéncias
trabalhistas ¢ fiscais devidamente atendidas.

¢ Responder por todos e quaisquer danos causados direta e indirctamente aos
equipamentos e outros bens da Secretaria, caso fique comprovado que esses danos
decorreram da culpa de qualgquer uma das pessoas por ela credenciadas, para
execucdo dos servigos, objeto desta Termo.

» Comunicar, verbalmente, ao responséavel e, por escrito, & Secretaria, toda e qualquer
irrcgularidade encontrada, proveniente da utilizagdo indevida e manipulagdo
incorreta dos equipamentos. ~

e Responsabilizar-se pelo fornecimento das ferramentas, instrumental técnico de
aferi¢iio e medigfio, material de limpeza ¢ lubrificagfio, materiais ¢ equipamentos
necessarios para a execugdo dos servigos, bem como despesas dos técnicos, tais
como; deslocamento, estadia, alimentacdo e outros.

e Manter nos equipamentos instalados nas dependéncias da SECRETARIA
MUNICIPAL DE CULTURA(Teatro Municipal), ficha de controle de manutengéo
(PMOC), as quais deverdo ser preenchidas em qualquer tipo de intervengfio. Nas
unidades também deverfio ser mantidos, os projetos devidamente protegidos e
assinados em atendimento a legislacdo vigente.

e Providenciar regularizagdio dos problemas apontados nas vistorias efetuadas pela
equipe da Secretaria durante a execugiio da manuten¢io preventiva.

¢ Assumir de maneira irrevogavel e irretratavel, total ¢ integral responsabilidade por
quaisquer perdas ¢ danos, pessoais ou materiais, que vierem a ser sofrido pela
Secretaria ou terceiros, em razdo da prestagdo de servigos ora avengada e que
decorram da culpa da Contratada, de seus empregados ou prepostos.

e Apresentar uma copia autenticada do Atestado de Responsabilidade Técnica — ART,
em nome da Contratada em até 10 (dez) dias uteis apos a formalizagio do Contrato.

10 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:
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¢ Proporcionar todas as facilidades para que a Contratada possa cumprir suas
obrigacgdes dentro dos prazos e condig:éesf estabelecidas no contrato, disponibilizando
instalagdes sanitarias para uso dos func;ionérios, local para guardar equipamentos,
materiais, ferramentas e utensilios e fornecer agua e energia, gratuitamente, nos

pontos de redes existentes para prestagio dos servigos objeto deste contrato.

» Relacionar as dependéncias das instalagdes fisicas, bem como, os bens de sua
propriedade que serfio disponibilizados para a execugfio dos servigos, quando for o
caso, com a indicagdo do estado de conservagdo.

¢ Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados em desacordo com as
respectivas especificages.

o Solicifar a substifuigio do empregado que ndo estiver desempenhando suas
atividades a contento, de acordo com o estabelecido neste Termo.

» Notificar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades
constatadas nos servigos prestados, para que sejam adotadas as medidas corretivas
necessarias.

e Aplicar a Contratada as sangdes administrativas regulamentares € contratuais
cabiveis.

e Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execucio do contrato, em
especial, aplicacio de san¢des ¢ alteragdes do mesmo.

e Solicitar & Confratada todas as providéncias necessarias ao bom andamento dos
SErvigos.

* Prestar as informages ¢ 0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
Contratada.

e Efetuar o pagamento dos servigos prestados nas condi¢des estabelecidas no contrato.

11 - CONDICOES DE PAGAMENTO:

O pagamento serd realizado apoOs a entrega, em até 30 (trinta) dias, contados o periodo de
adimplemento a que se referir, mediante a Nota Fiscal/Fatura que devera ser apresentada pela
contratada, atestada ¢ visada por 02 (dois) servidores da Secretana pelo recebimento.
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ANEXO I- PLANILHA DE CUSTO E FORMACAO DE PRECOS

I -~ CUSTOS]|1.1 CUSTO DO SERVICO XXXXXX
DIRETOS 1.2  OUTROS  CUSTOS |[XXXXXX
DIRETOS (ESPECIFICAR)
SUBTOTAL XXXXXX
2.1 DESPESAS COMERCIAIS | XXXXXX
22 DESPESAS | XXXXXX
ADMINISTRATIVAS
II - DESPESAS 2.3 DESPESAS FINANCEIRAS |XXXXXX
INDIRETAS
2.4  OUTRAS DESPESAS| XXXXXX
(ESPECIFICAR)
SUBTOTAL XXXXXX
Il - MARGEM DE | LUCRO XXXXXX
CONTRIBUICAO
TOTAIS DOS ITENS (I +1I +| XXXXXX
1)
TV - TRIBUTOS  |4.1 COFINS XXXXXX —
4.2 PIS/PASEP XXXXKX
4.3 ICMS /ISSQN XXXXKX
TOTAL DOS ITENS IV XXXXXX
TOTAL DOS ITENS ( T + IT + | XXXXXX

I+ 1V)

Ay
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