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ESTADO DO RIO DE JANEIRO PMSPA/SELICC
Proc. n°1494572024
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA ALDEIA
SETEERTAAAEES SECRETARIA MUNICIPAL DE LICITACOES, CONTRATOS E
CONVENIOS

_TERMO DE REFERENCIA AQUISICAO SRP

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2779/2024

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Trata-se de processo licitatério para futura e eventual contratagao de empresa habilitada no
fornecimento de caixa, contendo 10 pacotes de resmas com 500 folhas de papel sulfite, opaco, liso,
branco, 759/m2, tamanho A4, medindo (210x297) mm, pelo sistema de Registro de Pregos, que
tem como finalidade atender as Secretarias Municipais requisitantes, nos termos da meméria de
calcuie anexo |, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento

Gor:
ATHIAT:
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Caixa, contendo 10 pacotes de restmas com 500 folhas de papel sulfite, opaco, liso, branco,
75g/m2, tamanho A4, medindo (210x297) mm

1.1. O objeto desta contratacéo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
» n°®10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.2. Os bens objeto desta 'contratagéo $ao caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de validade da Ata de Registro de Precos sera de 01 (um) ano e podera ser
prorrogada por igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso, conforme disposto no
art. 84, paragrafo Unico da Lei 14.133/2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relagéo &

vigéncia da contratac&o. i
2. FUNDAMENTACAOQ E DESCRICAO DA NECESéIDADE DA CONTRATACAO

2.1, A contratagdo enquadra-se com objeto com especificagdes usuais de mercado, ou seja,
rotineiramente utilizadas para a sua caracterizacdo, na medida em que os fornecedores estio
acostumados a tratar, ndo sendo, portanto, algo incomum, nos termos do art. 6°, inciso Xlll da Lei
Federal n° 14.133/2021.

2.2. Justifica-se a presente contratacéo, a necessidade de atender os Orgaos requisitantes da
Prefeitura Municipal de Sac Pedro da Aldeia, para-a operacionalizacdo de diversas atividades
burocraticas e administrativas - no &mbito municipal. Desde a impresséo de documentos oficiais
até a produgo de relatérios e comunicagdes internas, a folna A4 desempenha um papel crucial -
no funcionamento eficiente das diferentes areas da Administracdo Publica. ' :

2.3. A presente coniratacéo visa atender as demandas das atividades ora programadas pelas
secretarias requisitantes conforme informado nos memorandos contantes no processo.
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3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CiCLO DE VIDA DO %
OBJETO ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A Ata de Registro de precos podera ser usada por todos érgdos da administrac&o publica,
desde que autorizado expressamente pelo 6rgao gerenciador, observando o disposto no decreto
que Regulamenta o Registro de Precos.

3.2. Para o fornecimento de objeto em tela sera formalizada em Contrato Administrativo,
estabelecendo em suas clausulas todas as condigées, obrigacdes e responsabilidades entre as :
partes, empresa considerada vencedora.

3.3. Por se tratar de Sistema de Registro de Precos o prazo de vigéncia do contrato sera
estabelecido no momento de solicitagao de contratag&o da empresa vencedora do certame.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Na&o é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

Qualificacao técnica

4.2. A licitante devera apresentar atestado de capacidade técnica comprobatério da execucgio de
atividades compativeis em caracteristicas e prazo com o objetivo desta licitagcéo fornecido por
pessoa juridica de direito pablico ou privado, comtemplando os atestados que deverao referir-se
a servigos prestados no &mbito de sua atividade econdmica principal ou secundaria especificadas
no contrato social vigente;

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de Entrega o

5.1. O fornecimento dos produtos, objeto desta licitacao devera ocorrer conforme solicitacéo, no
prazo de até 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da ordem de fornecimento, com a
solicitacao do Setor requisitante através da expedicdo em remessa parcelada.

9.2. Por se tratar de registro de precos, o quantitativo minimo previsto para demanda por esta
administracéo, podera ser de até 10 (dez) uriidade do quantitativo registrado.

5.3. As entregas deverao ser realizadas nos enderecos indicados pelas secretarias solicitantes,
de acordo com horarios, dias e locais especificados, nos enderecos relacionados abaixo:

5.4. Enderecos:
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Secretaria Municipal de | End.: Rua Parque Balneario, Lote n®10, Qd _D S&o José, Sao Pedro
Administracdo da Aldeia/RJ.

Secretaria Munlmpai de

. 4] = P
Educacao End.. Rua Doze de Outubro, n® 203, Estagao,.sao Pedro da

Aideia/RJ

gzggeetaria Municipal  de End.: Almoxarifado: End.: Rua Jodo Martins, n° 230, Centro, Séo
- Pedro da Aldeia/RJ.

Servigos Municipal de Agao

X L End.. Rua Hermégenes Freire da Costa n® 19, Centro, Séo Pedro
Social e Direitos Humanos

da Aldeia/RJ.

5.5. Nao serao aceitas embalagens vicladas, danificadas ou que apresentem dividas quanto a
qualidade e procedéncia do produto.

5.6. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razoes
respectivas com pelo menos (4) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagéo de
prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

5.7. O custo referente ao transporte doo objeto pela sera de responsabilidade do Contratado.

5.8. A fornecedora sera responsavel pela entrega e /ou recolhimento do material, incluindo custo
com frete.

5.9. Caso os produtos nde correspondam ao exigido, o fornecedor devera providenciar, no prazo
maximo de 04 (quatroj dias a sua substituicdo, contados da notificagdo por escrito, mantido o
preco incialmente .contratado, visando ao atendimento das especificacdes, sem prejuizo da
incidéncia das sancbes previstas no edital, Lai n® 14.133/2021.

5.10.86 serdo recebidos produtos que estejam de acordo com todas as especificagbes do
presente termo.

5.11_A presente contratacac nao gerara nenhum vinculo empregaticic entre o Municipio perante
ao fornecedor, sendo de sua responsabilidade o transporte, descarregamento, deslocamento,
estadia, alimentacéo e transporte dos profissionais, pagamento de impostos, taxas, encargos e
tributos que incidirem sobre a contratacéo.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO = 5%3% o

6.1. O contrato devera ser executado’ fielmente pelas p " 'dé acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responder pelas consequéncias
de sua inexecucéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisac&o ou suspensio do contrato, o cronograma
de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente’ anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila. : '

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

6.4. O drgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunigo inicial para apresentacéo do plano
de fiscalizagéo, que contera informacgbes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sanc¢bes aplicaveis,
dentre outros.

Fiscalizacao

6.6. A execucéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 1 4.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica.

8.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢ao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administracgo. (Decreto n® 11.248, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricao do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos. observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e
Decreto n® 11.2486, de 2022, art. 22 )%

6.7.2. ldentificada qualquer inexatidao ou irreguiaridade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a corregéo.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, [
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6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, et‘éS _t_grgpo.__I_-twef;_p‘[_i”,ma:-3|tuagao que
demandar decis&o ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia. para‘que adote as
medidas necessdérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

8.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal  técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

(Decreto n° 11.248, de 2022, art. 22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o t&rmino
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou & prorrogacao
contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII.

Fiscalizacao Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condigdes de habilitagio da
contratada, acompanharé o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagéo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, [ e I, do Decreto n® 11,246, de 2022),

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigages contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugado do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 23, IV).

7. CONDICOES DE GUARDA E ARMAZENAMENTO

7.1. Os produtos serao estocados em local apropriado, com condicdes térmicas e de ventilacdo
que nao permitam a deterioracdo do material, observando-se as regras de empilhamento
maximo do produto, e demais informacdes de guarda do fabricante.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento do Objeto

8.1. Os bens podergo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos imediatamente, a contar da notificacéo da contratada, as

suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

82 O recebimer)to definitivo ocorrera no prazo de 15 (quinze) dias dteis, a conta.r do recebimento
da n.ota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administrac&o, apos a verificacdo da
qualidade e quantidade do materiai e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.
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8.3. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcibh’érfrﬁéﬁié‘pfbrrog“ado,i--‘-def forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do
atendimento das exigéncias contratuais.

8.4. No caso de controvérsia sobre a éxecucao do objeto, quanto & dimensio, qualidade e
Quantidade, devera ser observado o teor do art, 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertinente & parcela incontroversa da execucéo
do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

8.5. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administragio durante a analise prévia a liquidacéo de despesa, nao sers computado para os fins
do recebimento definitivo.

8.6. O recebimento provisério ou definitivo nao excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucio do

contrato.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1 O fornecedor podera ser selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO,
na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogao do critério de julgamento pelo
menor prego por item, conforme apresentado no Estudo Técnico Preliminar. :

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

10.De acordo com a pesquisa inicial realizada através do Estudo Técnico Preliminar, a fim de
atender ao disposto no art. 23, da Lei n® 14.133/21, o orcamento estimado inicial da presente
contratacao perfaz a montante de R$ 1.529.010,00 (um milhao, quinhentos e vinte nove mil, e
_dez reais), ficando a cargo da Comisséo de Captacédo e Analise de Precos os procedimentos

T o
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11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

CONVENIOS P

11.1. A despesa decorrente da presente contratagio correra a conta de:
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03.092.001.2.01
CONTROLADORIA GERAL 3.390.30.99.00 3.3.90 122
SECRETARIA MUNICIPAL DE - 04.122.001.2.006 3.3.90.30.16.00 44
ADMINISTRACAO
SECRETARIA MUNICIPAL DE 04.122.001.2.021 3.3.90.30.99.00 156
GOVERNO
SECRETARIA MUNICIPAL DE 04.122.001.2.117 3.3.90.30.16.00 744
FAZENDA '
SECRETARIA MUNICIPAL DE 12.361.030.2.060 3.3.90.30.99.00 1415
EDUCACAO 12.361.026.2.234 1482
12.365.026.2.235 1524
12.365.026.2.236 1571
- 12.367.026.2.426 '
SECRETARIA MUNICIPAL DE 10.301.061.2.174 3.3.90.30.99.00 {1115
SAUDE
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASS. 08.244.001.2.160 1035
SOCIAL E DIREITOS HUMANOS 08.244.053.2.157 1006
: .08.244.047.2.144 968
..08.244.051.2.152 985
SECRETARIA MUNICIPAL DE 06.122.001.2.504 3.3.90.30.16.00
SEGURANCA E ORDEM PUBLICA
SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO 3.3.80.30.16.00 789
AMBIENTE E PESCA :
SECRETARIA MUNICIPAL DE 20.122.001.2.252 3.3.90.30.16.00 599
AGRICULTURA ABASTECIMENTO E
TRABALHO
SECRETARIA MUNICIPAL DE 15.451.001.2.515 3.3.90.30.99.00 455
MUNICIPAL DE OBRAS E
DESENVOLVIMENTO URBANO
SECRETARIA MUNICIPAL DE 15.452.001.2.110 3.3.90.30.16.00 677
SERVICOS PUBLICOS .
SECRETARIA MUNICIPAL DE . 04.122.001.2.043 3.3.90.30.16.00 510
DESENVOLVIMENTO ECONOMICO .
SECRETARIA MUNICIPAL_DE - 04.122.001.2.091 3.3.20.30.16.00 1500
PLANEJAMENTO E GESTAO
SECRETARIA MUNICIPAL DE 04.695.001.2.511 4.4.90.52.99.00 328
TURISMO .
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S30 Pedro da Aldeia 05 de novembro’%e 2024.

DA ELABORACAO E APROVACAO:

CONVENIOS

SECRETARIA MUNICIPAL DE 27.122.001.2.493 3.3.90.30.16.00 190
ESPORTES E LAZER
SECRETARIA MUNICIPAL DE 13.122.001.2.496 262
CULTURA
SECRETARIA MUNICIPAL DE 04.122.001.2.491 3.3.90.30.16. 00 - 2288
LICITACOES, CONTRATOS E
CONVENIOS T

' Y9GS [

4,

OREE %v *
e R T &

29 CONTRATOSEC
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ELABORADOR (A)% | MATRICULA |  RUBRICA
(a5 b
' SECRETARIA MATRICULA RUBRICA
Vivian de Carvaihio Lobo
Seerataria Municlnal
| do Lichaches-PHSPA
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ANEXO | I

MEMORIA DE CALCULO

Caixs, contende 10 pamas de resimas com 500 folhas e papel suifite, upsr.v Tiss, oranen, 5 - 1080 {2560 | 300 | 200
752/m3, tamanhe A4, medindo (2104297 mm )
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