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- MEMO N° 445/2021 - SEGOV . S | a\,{gﬁ "G4
o . ~ Sao Pedro da Aldeia, 15 de abril de 2021.
-7 DA SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
i‘f"""; A AQO PROTOCOLO
# - -

) -~ ASSUNTO: Solicita abertura de processo.
L
. Senhora Chefe de Setor,

- Cumprimentando-o, venho por meio deste, solicitar abertura de
processo referente & contratacdo de empresa de prestacio de servicos de
emissao € administracao de cartdao de pagamento para utilizagdo de pela
Administracgio direta do municipio de S&o Pedro da Aldeia.

i Sendo s para 0 momento, despe¢o-me cordialmente.
<
‘ JUNIOR
- _ Secretario Municipal de Governo
4 |

Rua Marques da Cruz, 61 - Centro - Sao Pedro da Aldeia - RJ
. Tel: (22) 2621 1559 / (22) 2621.7534 - CEP: 28940-000



Vnix'! o i ]“1‘27

SAC PEDRO DA ALDEIA
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Sao0 Pedro da Aldeia, 14 de abril de 2021.

TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

Contratacdo de empresa de prestacéo de servicos reclativos a emissdo e
administracao de cartao de pagamento para utilizacdo pela Administraco direta
do Municipio de Sdo Pedro da Aldeia, como meio de pagamento nas suas
aquisicbes de bens e servigos — aquisicdo de passagens afreas, servicos de
agéncias de viagens, servicos de hospedagens e alimentacéo, materiais de
consumo e servicos de terceiros pessoa juridica.

2. DA JUSTIFICATIVA

A contratacdo de servigos de emissao ¢ administra¢do de cartao de pagamento
se justifica pela necessidade de agilizar a movimentacéo do Prefeito, Secretario
de Governo e Assessores em servico dentro e fora do municipio, devido a

~ demandas que se fagam urgentes, em especial viagens a capital do pais € em

todo o territério brasileiro, em razdo das responsabilidades dos cargos
executivos, bem como para cobrir despesas extraordinarias, despesas mitdas e
de pronto pagamento de bens e servigcos.

3. DA ESPECIFICACAO DO CARTAO
O cartdo de pagamento serd confeccionado sob a inteira responsabi_lidade e

encargo do contratado, obedecidos os critérios e padrdes técnicos e de seguranca
nacionais e internacionais.

A administragéo direta solicitara ao contratado a emissédo do cartao para entrega

aos portadores por ela indicados.
Do cartdo constara, além dos dados e informacoes obrigatérios pelos padroes
internacionais, o nome da administracao direta e do portador.

4. DOS METODOS E ESTRATEGIAS DE FORNECIMENTO
A empresa vencedora devera prestar o servico constante no objeto deste pedido,

de forma ininterrupta, conforme especificagao do item 3 e do item que trata das
responsabilidades da contratada. '

5. DO PRAZO CONTRATUAL
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Os servicos deverdo ser prestados durante o prazo e 12 (doze) meses, d

ininterrupta.

forma

6. DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO

Os servicos serdo prestados em tempo habil para confeccéo do referido cartao,
em até quarenta e oito horas (48), a partir da ordem de inicio do servico, em
conformidade com as especificagdes constantes do Edital e da proposta.

7. DA FINALIDADE DO CARTAO

O cartao destina-se a:
Pagamento referente & aquisicao de bens e servicos, a vista, inclusive Via
Internet, em estabelecimentos comerciais afiliados a rede da bandeira
internacional em que for processada, no territorio brasileiro.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Executar os servicos conforme especificacdes do Termo de Referéncia e de sua
proposta, e oferecer a contratada:

I. Duas opgdes de faturamento - Individualizado com fatura emitida com as
despesas do portador ou Centralizado, com fatura emitida com as despesas
realizadas por um grupo de portadores.

II. Acompanhamento de gastos: A Unidade Gestora podera acompanhar os gastos
de seus portadores por meio de autoatendimento.

III. Fatura e Pagamento: A contratada devera eww
Gestora a fatura com informacdes consolidadas sobre as transacdes rcalizadas.
e

V. Demonstrativos Mensais: A Contratada deverd oferecer acesso a varios
relatérios com informacdes detalhadas por tipos de gastos, fornecedor e portador,
independentemente da opcao de faturamento.

V. Garantia em caso de roubo, perda, furto ou extravio do cartdo: A partir do
comunicado de perda, roubo, extravio ou furto, a contratada devera bloquear
imediatamente o cartdo, bem como fornecer outro cartdo, ¢ a Contratante nao
serd mais responsavel pelo uso indevido por terceiros.
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VI. Central Telefonica: A contratada devera disponibilizar uma Central Telefonica
para recebimento de informacdes, reclamagbes ou quaisquer outros
esclarecimentos que se facam necessarios.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

I. A Administracdo Publica deverad definir o limite de gastos permitidos a cada
portador em tabela especifica.

II.  Atribuir limites apropriados as transagdes €/ou despesas de cada portador, cujo
somatorio, quando da utilizagdo, ndo podera exceder o limite a ela estipulado
pela contratada. Os limites de gastos poderdo ser definidos por periodos: diario,

semanal ¢ mensal.

III. Flexibilizar os limites para cada portador, por valor das transacbes em cada
categoria de gastos onde o cartdo podera ser utilizado.

IV. Aportar recursos previamente mna conta corrente de relacionamento
(exclusivamente para relacionamento com o cartao de pagamento do municipio),
vinculando a ela os empenhos das despesas a serem pagas mediante o uso do
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V. O saldo da conta de relacionamento devera ser mantido em aplicacdo financeira

10. DO CONTROLE DA EXECUCAO

A fiscalizacdo dos gastos devera ficar por conta da Secretaria Municipal de
Governo, que nomeara servidor responsavel por esse controle.

11. DO PAGAMENTO

A Administracdo Direta deverd pagar a Contratada: Os valores das transacoes
lancadas no dia com os cartoes emitidos sob sua titularidade, sendo vedados
quaisquer acréscimos, inclusive taxas de adesdo, manutencdo, anuidades ou
quaisquer outros que nao estejam pactuados no instrumento contratual relativo
4 obtencdo e uso do cartdo de pagamento objeto do contrato.

A empresa vencedora terd o pagamento cancelado caso o servico nio seja

prestado conforme especificado neste Termo de Referéncia. - N

Sheila de Moraes Santos Atalla
Secretaria Executiva de Governo

Mat. 37972 gpaia do Moraes S Atalla

Secratiria Execuva de Govemo

Mat. 37.972° PMSPA




Ref. processo n° 4226/2021.

A Controladoria,

Encaminho © presente processo para elaboragdo de Decreto que
regulamente a utilizagdo de Cartéo de Governo Municipal, de acordo com o

Termo de Referéncia as fls.3,4 e 5.
S30 Pedro da Aldeia, 15 de abril de 2021.

Sheila de Moraes Santos Atalla
Secretaria Executiva de Governo
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'S&0 Pedro da Aldeia, 16 de abril de 2021.
PMSPA;.-Contruiadojﬁi Geral

o. ’ !
PROCESSO N°: 422612021 oroc. noQL2E/EL

A SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO,

Tendo em vista o encaminhamento dos autos a esta CGM,
entendemos que a contratacio pleiteada deve prosseguir através de Chamamento
PUlblico ou por Licitagdo, através da Lei 8.666/93, ambos aplicando os requisitos da
IN 001/2018 que trata de trdmites e procedimentos de contratagdo no ambito da
Administragdo Publica Municipal, a fim de verificar as bandeiras que manifestem
interesse na contratacao. _

Dessa forma, encaminhamos os autos a essa Secretaria para
escolha da modalidade mais adequada a ser adotada, emissdo de minuta de edital

e demais procedimentos formais.

Ademais, sugerimos que a regulamentacéo do objeto seja feita por

meio de Decreto Municipal, na forma da minuta gue segue em anexo.

eitosamente,

De acordo,

Daniélle Prudente

Controladoria Geral do Municipio

Rua Marques da Cruz, n°® 142, lojas 05 e 06, Centro- Sdo Pedro da Aldeia- RJ, CEP: 28941-086
Tel.: (22) 2621-3244 / B-mail: coger@pmspa.rj.gov.br
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MINUTA DE DECRETO N° XX, DE DE 2021.

Institui e regulamenta a utilizacdo de
Cartao de Débito para o pagamento de
Despesas em regime de adiantamento
na administracio municipal e di ou-
tras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SAQ PEDRO DA AL-
DEIA, no uso das atribui¢tes que Ihe confere o art. 72, I, ¢/c o art. 92, 1, “a”, da Lei

Organica Municipal,

DECRETA:

CAPITULO I

5 VoA \{’%\i, S s'J:}‘% £ ann Ty
Art. 1° - Fica instituido no dmbito da Prefeitura Municipal de Sdo Pedro da Aldeia, o
Cartdo Corporativo de Débito, como um dos meios de pagamento das despesas sujei-
tas ao regime de adiantamento a que se refere o artigo 68 da Lei n° 4.320/64, bem
como das disposi¢des contidas na Lei Municipal n° 1.928/2006, sem prejuizo das
demais formas de pagamento legalmente previstas.” 7 e

Art. 2° - A utilizacdo do Cartdo Corporativo para realizagdo de despesa pelo regime
de adiantamento ¢ regulada pelo disposto neste Decreto, obedecendo a legislagdo vi-
gente. ‘

§1°. Entende-se por adiantamento o numerario colocado a disposi¢io de servidor pui-
blico, para atendimento de despesas do 6rgdo a que esteja vinculado, que, por sua
natureza ou urgéncia, ndo possam subordinar- se ao processo normal de aplicacéo.

§2°. O adiantamento de numerario para realizacio exclusiva de despesas prevista nes-
te decreto sera feito a partir de erédito a servidor devidamente credenciado, em conta
cspecial na institui¢do financeira responséavel, sempre precedido por Nota de Empe-
nho, na dotagdo orcamentéria propria, para utilizacdo pelo suprido através de cartfo
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magnético emitido pelo referido banco, de carater in

limite de utilizacdo igual ao valor de cada Nota de Emp I

Art. 3° - Poderfio realizar-se sob o regime de adiantamento os pagamentos decorren-
tes das seguintes espécies de despesas:

1. Despesas eventuais de Gabinete;
II.  Servigos de terceira pessoa juridica;
III. Ajuda de custo;
IV. Judicial;
V. Extraordinarias ou urgentes;
VI. Middas e de pronto pagamento .
VII. Passagens aéreas ¢ rodovidrias no territério nacional
VIII. Despesas com locomogéo de pequeno vulto
IX. Combustivel
X. Hospedagens _—
XI. Consumos ' | . (:’;\

Art. 4° - As Unidades Gestoras da Administragio Direta 5’0rgaos da Administra-
¢éo conforme se referc ao Decreto-Lei Federal n° 200, de™B /de fevereiro de 1967, art. 74
§3, art. 77 ¢ 78 §, para que mﬂae ‘Corporativo para a realiza-
¢8o de despesas pelo regime de adiantamento, deverfio anuir ao ajuste firmado entre o
Gabinete do Prefeito e a InstituicBo Financeira contratada, mediante formalizacio de
proposta de adesfio que compreende:

I - Preenchimento de formulario proprio contendo a proposta de adesfio e assinatura
pelos titulares das unidades e 6rgéos, conforme modelo disponibilizado pela Institui-
¢do Financeira;

IT - Abertura de processo administrativo especifico para cada Unidade Gestora, do
qual constara copia do contrato e da proposta de adeséo;

IIT - Indicacdo dos portadores do Cartdo Corporativo das respectivas Unidades Gesto-
ras;

IV - Indicagdo do limite de recursos a serem disponibilizados para a Unidade Gesto-
ra, 0 limite de utiliza¢do e o valor para cada portador de cartio;
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V- Assungao de inteira responsabilidade dos titulares das Un‘idaa‘/ §'Gestoras pelo__"____;

cumpfimento das regras contrativeis e demais instrugdes relativas aé tiso dos cartdes,
pela defini¢do e controle dos limites de utilizacéo e pelo pagamento das despesas de-
correntes.

§ 1° Formalizada a adesfo para utilizacfio do Cartdo Corporativo, o pagamento de
despesas pelo regime de adiantamento se fara, obrigatoriamente, por intermédio des-
s¢ instrumento, enquanto vigente o contrato firmado pelo Municipio com a institui-
¢do financeira;

§ 2° O somatério dos limites estabelecidos para os portadores de Cartdo Corporativo
ndo podera ultrapassar o limite dos recursos disponibilizados para a respectiva Uni-
dade Gestora.

§ 3° As alteracGes nos limites dos recursos estabelecidos para as Unidades Gestoras
deverdo ser solicitadas ao gestor do 6rgéo.

2

1. 5° —igg‘j{a)igamentos de despesa conforme se refere o Decreto-Lei Federal n° 200, de
B)de fevereiro de 1967, art. 80, 81, 82,83 ¢ 84, devem ser corroborados por documentos
4beis representados pela Nota Fiscal, Recibo de Prestagdio de Servigos - Pessoa Fisi-
ca ou Cupom Fiscal de maquina registradora, emitidos pelos estabelecimentos co-
merciais ou prestadores de servigos relacionados na Fatura individualizada do Cartio
Corporativo de Débito emitido pela institui¢do financeira via sistema Gerenciador
Financeiro.

§1° A realizagdo do pagamento através do cartdo corporativo serd por meio de fatura,
na data da compra, exigindo-se assinatura no respectivo comprovante de venda, emi-
tido em duas vias pelo valor final da operagio, ou mediante impostacdo de senha do
portador ou de assinatura eletronica, conforme o caso da transacio de compra de ma-
teriais ou prestacfo de servigos, pelo portador do Cartdo de Pagamento do Governo
Municipal - com Afiliado, por meio de correio, internet, telefone ou outro veiculo de
telecomunicagdo, sem a presenca do CPGF ¢ de seu portador no respectivo estabele-
cimento comercial.

§2° Os pagamentos de despesas previstos no art. 3° também deverfio ser corroborados
por documentos habeis representados pela Nota fiscal, Recibo de Prestagdo de Servi-
cos - Pessoa Fisica ou Cupom fiscal de Maquina registradora, emitidos pelo estabele-
cimento comerciais ou prestadores de servigos.

§3°Os comprovantes de despesas serdo emitidos em nome da entidade ordenadora de
despesa, ndo podendo conter rasuras, emendas, borrdes ou valores ilegiveis e nem
copia ou qualquer outra espéeie de reproducéo.
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§4° Todos os documentos comprobatérios de despésa&sreahzadas serdo VlsadOS pelo
chefe imediato do responsavel pelo adiantamento, ¢ a comprovagio do adiantamento
pelo ordenador de despesa.

Art. 6° - Em todos os comprovantes de despesas constard o atestado de recebimento
do material ou da prestacio de servico-por servidor que recebeu a mercadoria ou ser-
vigo, desde que ndo seja o responsavel pelo adiantamento.

Art. 7° - A prestagio de contas deverd ser comprovante através de documentos ha-
beis, relacionando todas as despesas compreendidas entre a data do efetivo recebi-
mento do crédito até o prazo final de sua aplicagdo ou do cancelamento, quando for o

caso.
@..) t"“}/

Art. 8° - O Cartdo Corporativo ¢ de tso pess ntransferivel do portador nele iden-

tificado ¢ ficard restrito as transagdes dj%igl@deste Decreto.

Paragrafo tnico. A prestacio de contas, que devera ser feita a cada reposicio, se fara

de acordo com a Lei Municipal n° 1.928 de 18 de julho de 2006.

Art. 9° - O limite de crédito destinado a utilizagdo do Cartdo Corporativo, cujo saldo
sera recomposto em conformidade com o cronograma mensal de desembolso finan-
ceiro, que serd estabelecido pelo 6rgio gestor, em conformidade com a Lei Or¢amen-
taria Amual e demais determinante.

Art. 10°- E vedada a aceitacfio de qualquer acréscimo no Valor da despesa em fun¢fio
do pagamento por meio do Cartdo Corporativo :

Art. 11° - N&o serd admitida qualquer cobranga relativa a taxa de adesdo, de manu-
tengdo, de anuidades ou quaisquer outras decorrentes da emissdo e uso do Cartio
Corporativo

Pardgrafo tnico. O disposto no caput deste artigo ndo s¢ aplica as taxas de utilizagéo
do Cartdo Corporativo no exterior,

Art. 12°- A InstituicBo Financeira disponibilizara extrato bancério com detalhamento
das transa¢Oes lancadas para fins de conferéncia e certificag@o pelos portadores do
Cartfio Corporativo, os quais instituird as respectivas prestagdes de contas.

Paragrafo tnico. Constatadas divergéncias entre os dados constanies dos Extratos
bancdrios € os comprovantes de débito na respectiva conta, o portador devera contes-
tar a parcela divergente junto a Institui¢dio Financeira contratada, e solicitar esclare-
cimentos ou realizar os acertos cabiveis.
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Art. 13 — O titular do cartdo Corporativo é responsa,v ;pe'i"énte_ a Instituigio Finan-
ceira, pelas transagdes ¢ obrigagdes decorrentes da utilizagdo, devida ou ndo.

§ 1° O uso inapropriado serd apurado por meio de processo administrativo disciplinar
préprio.

§ 2° A responsabilidade de que trata o caput deste artigo sera elidida a partir:

I - da data e hora da comunicacio a Instituicio Financeira contratada, da ocorréncia
de roubo, furto ou extravio de cartdo em vigor;

II - da data de inclus&o no boletim de cancelamento, quando se tratar de cartfo cance-
lado ou substituido, ainda que ndo devolvido pelo portador a Instituicdo Financeira
contratada.

§ 3°. No ato da comunicagio de roubo, furto, perda ou extravio, a Central de Aten-
dimento da Instituicdo Financeira contratada, informara o “Ntmero de Ocorréncia de
Atendimento”, que representard a confirmagdo e identifica¢do do pedido de bloqueio
do cartdo.

Art. 14 - Este Decreto entra em vigor na data da sua publicacio, ficando revogadas as
disposi¢des em contrario.

Prefeitura Municipal de Sio Pedro da Aldeia,
XX de abril de 2021.

Fabio do Pastel
Carlos Fabio da Silva
= Prefeito =







) PEDRO DAALDEA,

Processo n® 4226/2021

Assunto: Contratacio de emisséo e administra¢ao de cartao corporativa.
Ao SADLC,

Trata-se de pedido formulado pela Secretaria Municipal de Governo objetivando
a contratacéo de emissfio e administragio de cartdo corporativo para utilizagéo pelo
Chefe do Executivo Municipal e de seus assessores, “dentro e fora do Municipio™.

Os autos vieram instruidos com Termo de Referéncia elaborado e assinado
apenas pela ilma. Secretaria Executiva de Governo (fls.03/05); despacho da
Controladoria-Geral do Municipio opinando pela contratacdo por meio de “Chamamento
Publico ou Licitacdo” (fls. 07) e minuta de Decreto regulamentando o pagamento de
despesas, em regime de adiantamento na Administracéo Publica, por meio de cartdo de
débito (fls. 08/12).

Nao obstante, verifica-se que a Requerente n&o atendeu aos requisitos
dispostos nas alineas “a’, “c”, “d", “e” e “f" do inciso lll, art. 2°, da Instrugdo Normativa
Conjunta n® 001/2018, quais sejam: pedido de servico ou requisicio emitida pelo médulo
de compras do sistema; apresentacdo de orcamento estimado detalhado em planilha,
orcamento de uma empresa ou indice oficial, regime de execugdo e técnicas
quantitativas de estimagao das unidades.

Verifica-se, ainda, que ndo ha manifestacdo da Secretaria Municipal de Governo
sobre ciéncia e concordancia dos termos da minuta de Decreto.

Atenciosamente,

S#o Pedro da Aldeia, 20 de abril de 2021.

/Qu"t. I~

SEC.ADJ. LIC E CONTR,
Davi Vianna de M. (_)lwelra
Mat. 38425

———
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PEDIDO DE MATERIAL OU SERVICO N2, 007/2021

Secretaria Requisitante — Sec. De Administracdo

ITEM | UNID. : FICHAS | QUANT ESPECIFICACAO DO Valor Valor
SERVICO/MATERIAL estimativo estimativo
mensal Para 12 meses
T 01 MES 140 12 Contratacdo de servico de RS 5 000,00 RS 60 000,00
débito automatico, por
146 meio de cartdo magnético,

para utilizacdo pela
Administragdo Municipal,
como meio de pagamento
de adiantamento nas
aguisicbes de bens e
servicos em regime de
adiantamento.

Valor estimativo com base na fonte de pesquisa:

VALOR ESTIMADO MENSAL | RS 5 000,00

VALOR ESTIMADO PARA 12 MESES | R$ 60 000,00

Aplicagdo do Material/Servico e Justificativa

A contratagio se faz necessaria pela necessidade de agilizar a movimentagdo do Prefeito, Secretario
de Governo e Assessores em servigo da Administracdo dentro e fora do municipio, em especial
- | viagens 2 capital do pais e em todo o territério brasileiro, em razio das responsabilidades dos cargos
executivos, bem como para cobrir despesas extraordindrias, despesas mitlidas e de pronto
pagamento de bens e servigos. Se houver saldo remanescente podera ser utilizado no més seguinte.
A DOTACAO ORCAMENTARIA DOS MESES DE 2021 CORRERAO POR CONTA DAS FICHAS 140 E 146, E
EM 2022 SERA ALOCADA NO RESPECTIVO ORCAMENTO.

Declaro que a despesa solicitada possui adequacdo orcamentéria e financeira

Data Chefe do Setor Sectetdrio \
23/04/2021 : 7 N
Lui nando

:JQ/Z,(/(@-— rf‘z.f/ P >?WQ Gomes Junior

Sheila de Moraes Santos Atalla Secretario

Secretaria Executiva de Governo Municipal de
- Governo s Juniox
Shefla de Moraes S, Al it Femandd | de Governo

wpema
< etiia Eecuivade GOV seeretrio MU o sPA
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Requisicio de Materiais e/ou Servigos

- / \k N2 19312021‘\*
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Processo Adm. Espécie: SR Data é&llmtagao
4226/2021 CONTRATACAO DE SERVICO 23/04/2021
Nome do Soiicitante Centro de Custo Local de Trabalho
LUIZ FERNANDO GOMES JUNIOR SECRETARIA DE GOVERNO SEGOV - SEC. MUN. DE GOVERNO
1

439880 Cartao Corporativo de Débito

Deser.:

UN 1,0000
Servico de debitagdo automatica, por meio de cartéio magnético, para utilizagéo pela Adminisiragio Municipal, como meio de pag

amento nas aguisiches de bens e servigos em regime de adianiamento
Justificativa:

%@Mﬂ S Y.q| W/

Servidor Responsavel

alladoeraes Malla

&retarta Executiva de Governo
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Ref. processo n° 4226/2021.

A Procuradoria Geral, para analise da Minuta de Decreto e pronunciamento

nas fls.08 a 12.
Apobs, retorne-se para esta SEGOV.

Sao Pedro da Aldeia, 26 de abril de 2021.

emvé/% ati F ;thféou’zhﬁ ;A/Q&’
Sheila de Moraes Santos Atalla
Secretaria Executiva de Governo

wita de Moraes S. Atalla

~cretarla Executiva de Goverto
Mat. 37.972- PMSPA
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A SECRETARIA DE GOVERNO-

Ref. Processo n°4226/2021
Matéria: Parccer acerca de minuta de decreto que regulamenta a utilizagdo de cartfo

corporativo pelo Poder Executivo Municipal.

PARECER

Pretende a presente consulta a confecgéio de parecer juridico por esta procuradoria
acerca de minuta de decreto que regulamenta a utilizaglo, pelo Executivo, de cartdo
Corporativo.

Inicialmente, ha de se frisar que o Municipio possui competéncia para legislar

sobre pagamento de despesas por meio de adiantamento.
~ Isto porque o artigo 30 da Constituigéo federal previu:

“Art. 30. Compete aos Municipios:
I - legislar sobre assuntos de interesse local;
II - suplementar a legislacio federal e a estadual no que

couber; [...]”

A matéria em anélise situa-se no 4mbito do Direito Financeiro e, por essa razdo, é
de competéncia legislativa concorrente, logo, passivel de suplementagio pelos Municipios, em
conformidade com o disposto no artigo 25, inciso I da Constituiglo Federal. Demais disso,

compreende, indubitavelmente, assunto de interesse local, posto que diz respeito a forma de
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pagamento a ser utilizada pelos servidores de érgfios da administragfio direta do Municipio,
amoldando-se, com perfeigéo, 4 hipdtese do inciso I do dispositivo em tela. —

Por outro lado, observa-se, no caso em analise, a existéncia da lei municipal n°
1928/2006, disciplinando despesas por regime de adiantamento, o que autoriza a edigdo de
decreto para implementagdo e regulamentagio de pagamento através de cartdio corporativo.

Com efeito, o artigo 37 da nossa Carta Magna estabelece cinco principios, que
devem mnortear toda conduta da Administracio Publica, dentre os quais, destaca-se o da
Legalidade, corolario da evolugdo do modelo vigente no nosso Pais para o Estado
Democritico de Direito, onde a Lei Maior imp8e ao gestor a estrita observancia do
Ordenamento Juridico Pitrio, de modo a evitar o cometimento de arbitrariedades contra os
administrados.

Impende destacar, nesse contexto, as precisas liges do ilustre Celso Antdnio
Bandeira de Mello:

“Assim, o principio da legalidade é o da completa submissio
da Administraciio as leis. Esta deve tio somente obedecé-las,
cumpri-las, po-las em pritica. Dai que a atividade de todos os
seus agenfes, desde o que lhe ocupa a caspide, isto ¢ o
presidente da Repiblica, até o mais modesto dos servidores,
86 pode ser a de d(’)ceis,.reverentes, obsequiosos cumpridores
das disposicdes gerais fixadas pelo Poder Legislativo, pois

esta é a posi¢iio que lhes compete no Direito Brasileiro.”

E facil concluir, portanto, que, assim como todo e qualquer ato administrativo, a
institui¢dio e o uso de cartdo corporativo, com o intuito de fazer frente a despesas de qualquer
natureza, devem ser precedidos de lei que os autorize, em decorréncia do principio
constitucional da Legalidade. Neste aspecto, na situag8o apresentada, o principio da legalidade

estd sendo respeitado.

Ademais, o poder regulamentar conferido ao Chefe do Poder Executivo dos Entes

Federativos, consistente na prerrogativa de editar decretos, ndo deve se confundir com
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competéncia para legislar, sob pena de afronta ao principio basilar da Separagéo e Harmonia
entre os Poderes.

Nesse sentido, preleciona o artigo 84, 1V, da Constitui¢io Federal:

“Art. 84. Compete privativamente ao Presidente da
7 Repiiblica:
— [.]
IV - sancionar, promulgar e fazer publicar as leis, bem como

expedir decretos e regulamentos para sua fiel execucio;”

L0

A Lei Orgénica Municipal também previu, em seus artigos 72, VIl e 92, 1, “a”, as

hipdteses:
“Art. 72: Compete ao prefeito, entre outras atribuicdes:

VII- expedir decretos, portarias e outros atos

administrativos;

”
e

“Art 92- Os atos administrativos de compet&ncia do Prefeito
devem ser expedidos com obediéncia as seguintes normas:
I- Decreto

a)- regulamentacio de lei;

”
.

Verifica-se, poi’tanto, pela anélise do dispositivo em destaque, que o legislador

constituinte, a0 atribuir ao administrador piiblico o peder de expedir decretos, a um 6 turno,
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restringe, nitidamente, seu teor  regulamentagio de lei preexistente com vistas a possibilitar
sua fiel execugio.

Afigura-se, também, relevante, trazer & baila o decreto que institui e regulamenta o
uso do Cartio de Pagamento do Governo Federal — CPGF, para proporcionar ©

enriquecimento da temética abordada no presente parecer:
’ DECRETQ N° 5.355 DE 25 DE JANEIRO DE 2003.

Dispde sobre a utilizagio do Cartio de Pagamento do
Governo Federal - CPGF, pelos 6rgios e entidades da
administracdo piblica federal direta, autirquica e
fundacional, para pagamento de despesas realizadas nos
termos da legislagiio vigente, e di outras providéncias,
O PRESIDENTE DA REPUBLICA, ne uso da atribuigio
que lhe confere o art. 84, inciso IV, da Constituigiio, e tendo
em vista o disposto no art. 15, inciso ITl, da Lei no 8.666, de
21 de junho de 1993, [...]
. Art. 20 Sem prejuizo dos demais instrumentos de pagamento
previstos na. legislacio, a wtilizacio do CPGF para
pagamento de despesas poderid ocorrer na aquisig:ﬁor de
materiais e contrata¢io de servicos enquadrados como
suprimento de fundos, observadas as disposicdes contidas nos
arts. 45, 46 ¢ 47 do Decreto no 93.872, de 23 de dezembro de

1986, e regulamentaciio complementar. [...]

Da leitura da normativa acima, verifica-se entdo que o Cartfio Corporativo foi
criado para pagamento de despesas por meio de suprimento de fundos, que trata-se de
adiantamento concedido a servidor, a critério e sob a responsabilidade do Ordenador de

Despesas, com prazo certo para aplicaglo e comprovagio dos gastos, vindo a ser uma
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autorizag8o de execugfo orcamentdria e financeira por uma forma diferente da normal, tendo
como meio de pagamento o Cartdo de Pagamento de Governo Federal, observando-se os
procedimentos de empenho, com natureza de despesa propria, com a finalidade de amparar
despesas que nfio conseguem atender ao procedimento normal de aplicagio em razfo da sua
excepcionalidade.

Desta forma, a minuta em andlise se inserird no ordenamento juridico municipal
com fincas a regulamentar Lei Municipal que versa sobre adiantamento de caixa para
pagamento de despesas emergenciais, que ndo podem ser submetidas ao procedimento normal

de aquisi¢fo.

Assim, por tudo o quanto exposto, opina esta PROGER favoravelmente & minuta

em andlise, nfo se observando vicios formais e materiais que poderiam obstar a sua aprovacéo.

S.M.J., é o parecer.

03 de maio de 2021.
I et
‘ JA{L ?3
CA DE TRA UJo
OAB/RJ 108.663
PGM/SPA

Sdo Pedro da Ajdei
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LEI N° 1.928, DE 18 DE JULHO DE 2006.

Atualiza a Lei 920 de 04 de maio de 1994,
dando-lhe nova reda¢ao e da outras pro-
vidéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SAQ PEDRO DA ALDEIA,

Estado do Rio de Janeiro;

Faco saber que a CAMARA MUNICIPAL aprovou e eu san-
ciono a seguinte, -

LEL

Capitulo |
Disposi¢oes Preliminares

Art. 1°. Fica instituido no &mbito da Administracdo Puablica direta e indireta
do municipio de Sio Pedro da Aldeia, o regime de adiantamento de caixa
para fazer face as despesas que nao possam ser submetidas ao processo

. normal de aplicag&o por insuficiéncia de tempo habil para tal.

Art. 2°. O adiantamento de caixa consiste na entrega de numerario a servi-
dor devidamente credenciado, sempre precedida de empenho em dotacao
previamente discriminada, exceto para rubricas de investimentos, tais como:
Equipamentos e Materiais Permanentes, Obras civis e aquisicdo de imoveis,
cuja a concesséo de adiantamentos de caixa s&0 proibidos. |

Capitulo [
Da Concessao

Art. 3°, Os adiantamentos de caixa poderao ser requisitados a favor de ser-
vidor municipal efetivo ou comissionado, ocupante de cargo de Chefia ou Di-
recéo, para a satisfacdo de despesas urgentes que ndo possam ser execu-

‘tadas pelo processo normal de aplicagéo.
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Art. 4°. Somente poderao requisitar adiantamentos de caixa:

I - 0s Ordenadores de despesa do Poder Executivo legaimente aponta-
dos por ato do Chefe do Poder Executivo Municipal, '

Il - O Secretario Geral da Secretaria Administrativa da Cémara Munici-
pat, : '

Il - os Diretores de Autarquias, de empresas € de fundacbes publlcas
segundo os regulamentos das respectivas entidades.

et

Art. 5°. A requisicao de adiantamento de caixa seré feita ao Chefe do Pode;,
Autarquia, Empresa ou Fundacg&o e contera obrigatoriamente:

0 nome, cargo e matricula do servidor que recebera o adiantamento;

I a rubrica orcamentaria em que serd empenhado o adiantamento;

1} 0 valor do adiantamento e sua descricao por extenso;

\Y; afinalidade do adiantamento de caixa.

Art. 6°. Os processos de adiantamentos de caixa deverao obngatonamente
conter despacho do Setor de Plangjamento, atestando a ndo existéncia” &
empenhos globais e estimativos para tais fins e a existéncia de saldo ofe~-
mentario no Setor requisitante para suportar o pedido de adiantamento. -

Art. 7°. E vedada a concesséo de adiantamento de caixa:

[ - a servidor em alcance, ou sgja, a servidor que tenha prestacéo de
‘contas pendente;

I - a servidor que ndo esteja em efetivo exercicio;

Il -aservidor que esteja respondendo a inquérito administrativo;

IV - aos Ordenadores de despesa, Ao Secretario Geral da Cémara e aos
Diretores de Autarquias, Empresas e Fundagoes devido ao fato de serem os
ordenadores oficiais;

V' -de valores superiores ao limite de dispensa de licitacao;

VI - apés o dia 15 de dezembro de cada exercicio, face a impossibilidade
de aplica¢do dentro do exercicio corrente.
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Capitulo 1l}
Da Aplicagao

Art. 8°. A aplicacdo dos adiantamentos de caixa dever&o obedecer as dispo-
sicbes do manual de aplicagdo a ser obtido na Controladoria Geral e ndo po-
dera exceder ac prazo de 60 (sessenta) dias dos seus recebimentos, deven-
do o saldo nao aplicado ser imediatamente devolvido, através de Documento
de Arrecadacdo (DAM), findo o prazo de aplicagao.

Art. 9°. A verba de adiantamento de caixa somente poderé ser gasta em lo-
cais oficialmente legalizados, ou seja possuidores de CNPJ, Inscricdo Esta-
dual, Inscricgo Municipal, devendo os mesmos fornecerem notas ou cupons
fiscais. .

Art. 10. Ao servidor responsével pelo adiantamento de caixa é reconhecida a
condicdo de preposto da autoridade requisitante e a esta, a de co responsa-
vel pela sua aplicacéo.

Capitulo IV
Da Comprovacao

Art. 11. Os responsaveis por adiantamentos de caixa presta'réo contas de

“suas aplicacdes dentro de, no maximo, 30 (trinta) dias contados do titimo dia.

util do prazo para suas aplicacoes.

§1°. Seréo considerados em alcance os responsaveis por adiantamentos de
caixa que ndo apresentarem as comprovacdes, dentro dos prazos citados
neste artigo, casoc em que estardo-sujeitos a multa e & competente Tomada
de Contas.

§2°. Se o alcance ocorrer no exercicio em gue houver sido concedido ¢ adi-
antamento, o débito do responsavel correspondera a anulacéo da despesa,
se o respectivo exercicio ja estiver encerrado, equivalera a uma receita no
exercicio em que ocorrer.

Art. 12, As despesas milidas, para as quais ndo haja possibilidade de obten-
cdo de notas ou cupons fiscais, serdo incluidas em relagao elaborada pelo
responsavel pelo adiantamento e visada pela autoridade requisitante.
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§1°. Fica limitado ao valor de 10 % (dez por cento) do salario minimo em ca-
da adiantamento, o total das despesas a que se refere este artigo, com ex-
cecdo das despesas com passagens interurbanas que nao se aplicam ao
disposto neste artigo.

§2°. Os adiantamentos de caixa somente poderéo ser aplicados no exercicio
financeiro em que forem concedidos, admitida a comprovacao da aplicagao,
no exercicio subseqiente, respeitado o prazo do art. 8° desta lei. o

“Art. 13. A comprovacgéo do adiantamento de caixa ser feita mediante & 4-
presentacéo dos seguintes elementos: u

I
I
It
\Y

copia da nota de empenho;

mapa discriminativo das despesas realizadas;

comprovante das despesas realizadas, numerados seg uidamente; .
comprovante da devolugéo do saldo néo utilizado, se houver.

'§1°. A comprovagao do adiantamento de caixa devera ser feita'pela autori-
dade requisitante que encaminhara a Controladoria Geral, dentro do prazo
de 3 (trés) dias, a contar da data da entrega pelo servidor responsavel.

§2°. Nenhuma comprovagdo sera examinada sem que estejam presentes os
elementos fixados no art. 13 desta lei. ' :

R

§3°. Como comprovantes de despesas s serao admitidas as primeiras ¥
de notas e cupons fiscals, admitidas a nota fiscal simplificada, recibos e vu-
tros meios contabeis, com datas posteriores a do recebimento do adianta-
mento.

Capitulo V
Disposicdes Finais

Art. 14. Considera-se interrompida, para todos os efeitos, a aplicacao do a-
diantamento de caixa pelo impedimento do seu responsével em prossegui-la.

§1°. O impedimento podera decorrer de forga maior ou de afastamento provi-
sério ou definitivo da funcio publica, devidamente comprovado por meio ha-
bil. |
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§2° Entende-se como interrompida, a apllcag:ao que deixar de ser efetuada
por impedimento do responsével, definitivo ou provisoério, gue exceda o prazo
de aplicacdo do adiantamento.

§3°. No caso de impedimento, caberd a autoridade requisitante promover a
comprovagéo do adiantamento.

Art. 15. A comprovacéo do adiantamento de caixa, se aceita, sera certificada
pela Controladoria Geral.

Art. 16. Caso seja impugnada a comprbvagéo a autoridade ordenadora da

despesa devolvera o processo ao orgao competente para fazer cumprir as
exigéncias, apontando as irregularidades a serem sanadas, no prazo de 5

{cinco) dias.

§1°. Nao sendo possivel sanar as irregularidades, devera ser prOCedido o re-
gistro contabil definitivo da responsabilidade do servidor, bem como a Toma-
da de Contas.

§2°. Verificada a.impugnacéo da comprovacao, sera o prbcesso, devidamen-
te instruido, encaminhado ao Tribunal de Contas, dentro do prazo de 10
(dez) dias, por in_termédio do érgao competente.

Art. 17. Para efeito desta lei, serd considerado sempre a Taxa Celic, para
fins de correcado de valores.

Art. 18. A Controladoria Geral, através do Manual de Aplicag&o, expedira as
normas regulamentadoras necessarias a aplicagdo desta lei.

Art. 19. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 20. Revogam-se as disposicdes em contrario.

Prefeitura Municipal de Sdo Pedro da Aldeia, 18 de Julho de 2006.
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A: Secretaria Municipal Adjunta de Licitacbes e Compras,

Em atencéo ao despacho as fls. 13 do presente processo, informo que
foram anexados, as fls. 14 e 15, o pedido de material ou servico e a
requisicao emitida pelo médulo do Sistema.

A Controladoria orientou que a contratacéo seja feita por Chamamento, a
que s6 podem concorrer Bancos Oficiais, quais sejam, s6 a Caixa ou
Banco do Brasil.

Apresentagéo de orcamento de Empresa néo se aplica, uma vez que o
servigo ndo tem custas de Ades&o, taxa de anuidade ou quaisquer outras
taxas. Nao ha despesa para o0 municipio.

A estimativa, como néo existe precedente conhecido sobre este tipo de
contratacdo, foi feita baseada nas duas Uitimas viagens do Prefeito a
Brasilia, mais as despesas miludas que vém sendo realizadas pela
SEGOV, objeto de dois adiantamentos e de diarias de viagem. Além disso,
utilizamos o or¢camento de que a Secretaria dispde para este tipo de
despesa até o final do exercicio de 2021. A estimativa foi feita com base
nos oito meses que restam do presente ano, em regime de adiantamento.

S4o0 Pedro da Aldeia, 06 de abril de 2021.

E;%j?{if,ag,;i&..@ [ f ’ t‘?"-f--"q%“é.f"-"n H\/';”:"‘(*’:-ﬂ%ll:’? /’ﬂn"é’g‘a——ﬂ
Sheila de Moraes Santos Atalla
Secretaria Executiva de Governo

Rua Marques da Cruz, n° 61 — Centro — S#o Pedro da Aldeia - RJ
Tel.: (22) 2621 - 6244 '
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Sdo0 Pedro da Aldeia, 06 de maio de 2021

A COGER
Processo: 4226//2021

Trata-se de procedimento administrativo motivado pela
Secretaria de Governo para contratagdo de servigo para cartdo de pagamento
-~ para utilizacio pela Administrag3o direta do Municipio de S&o Pedro da Aldeia,

que apés parecer da PROGER encaminho a Controladoria Geral do Municipio

para apreciagdo e parecer.

= e D“‘*W —
Davi Vianna de M. Oliveira
Secretario Adjunto de Licitages, Contratos e Convénios

Mat.: 38425
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S#o Pedro da Aldeia, 10 d ="

P.A. 4226/2021

A CONTROLADORA GERAL DO MUNICIPIO,

Em atencdo ao processo administrativo n®. 4226/2021 vimos tecer
as seguintes consideracoes:

Trata-se de processo administrativo de encaminhado pela
Secretaria Municipal de Governo, solicitando o contratacdo de empresa de
prestacdo de servicos de emisséo e administragéo de cartdo para pagamento para
utilizacdo pela administracdo direta do municipio de Sédo Pedro da Aldeia, ocasido
em que esta CGM sinalizou acerca da necessidade da prévia regulamentacgéo via
decreto, conforme fls. 07/12.

De acordo com a Lei Federal n® 8.666/93 que institui normas para
licitacbes e contratos da administragao publica, a Deliberagédo 280/17 do Tribunal de
Contas do Estado e a Instrucao Normativa Conjunta Municipal 001/2018, em nosso
entendimento, os seguintes requisitos foram observados:

Memorando indicando o tipo de servigo a ser coﬁtratado,
fls. 02;

(art. 2°., inciso Il — letra “a” da IN)

| Apresentacio de Termo de Referéncia com indicacéo do
responsavel pela sua elaboracao, fls. 03/05;

(art. 7., § 2°- inciso | da Lei 8.666/93 e arl. 2°, inciso il — letra “b”
da IN e Del 280/17) _

1| Justificativa para a despesa pretendida, fls. 03;

(art. 3° caput da IN)

0] Exame prévio e aprovacdo da minuta do decreto pela
Procuradoria Geral do Municipio, fls. 08/12 e 17/21;

Rua Marques da Cruz, n® 142, lojas 5 ¢ 6, Centro - Sio Pedro da Aldeia/RT — CEP: 28.941-086
Tel.: 22 2621 — 3244 - E-mail: coger@pmspa.rj.gov.br
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(art. 38, § tinico da Lei 8.666/93 e art. 4°, inciac:
280/17).

Assim, tendo em vista o parecer favoravel da PGM quanto a
edicao do Decreto, bem como a manifestacdo da secretaria solicitante as fls.
25, encaminhamos os autos a Secretaria Adjunta de Licitagcdes Contratos e
Convénios para prosseguimento regular do Chamamento Publico, devendo
ser observado os ditames legais, sem prejuizo da conclusdao dos tramites

— acerca do decreto.

ssessor Especial
De acordo,

A Secretaria Adjunta de Licitagbes Contratos e Convénios para

——

regular prosseguimento na contratacgao.

~
PUARIAL

Daniefle Prudente

Controladoria Geral do Municipio

Rua Marques da Cruz, n° 142, lojas 5 e 6, Centro - Sio Pedro da Aldeia/RT — CEP: 28.941-086
Tel.: 22 2621 — 3244 — E-mail: coger@pmspa.rj.gov.br
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S30 Pedro da Aldeia, 13 de maio de 2021

A DELIC
Processo: 4226//2021

Encaminho P.P para seu prosseguimento regular, sempre com
observancia no Art. 3° da Lei Federal 8.666/1993, e no principio da legalidade
que ¢ a diretriz basica da conduta dos agentes da Administrag@o plblica.

J“}—:WW
—

Davi Vianna de M. Oliveira
Secretario Adjunto de Licitagdes, Contratos e Convénios
Mat.: 38425

—
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CONVENIOS

Sao Pedro da Aldeia, 18 de Maio de 2021.

A DELIC

Considerando a Instrugdo Normativa Municipal n2 001/2018 que
instrumentaliza toda a instrucdo processual no ambito Municipal, encaminho o presente
processo para que possa ser feito o procedimento de Chamamento Publico, sempre levando
em consideracdo Legislacdo inerente ao procedimento.
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DECRETO N° 102, DE 20 DE MAIO DE 2021.

Institui e regulamenta a utilizacio de Cartio
Corporative de Débite para o pagamento de
despesas em regime de adiantamento na
Administracie  Municipal, e da  outras
providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SAQO PEDRO DA ALDEIA, Estado do Rio de
Janeire, no uso das airibuicdes legais que The confere o art. 72, Il e VII ¢/c art. 92, I, “a” da
Lei Orginica Municipal, conforme o constante nos autos do Processo Administrativo n®
4226/2021,

DECRETA:

Art. 1° Fica institnido no 8mbito do Municipio de So Pedro da Aldeia, o Cartiio Corporativo
de Débito, como um dos meios de pagamento das despesas sujeitas ao regime de
adiantamento a que se refere o artigo 68 da Lei n° 4.320/64, bem como das disposicBes
contidas na Lei Municipal n° 1.928/2006, sem prejuizo das demais formas de pagamento
legalmente previstas.

Art. 2° A utilizagio do Cartdio Corporativo para realizagio de despesa pelo regime de
adiantamento ¢ regulada pelo disposto neste Decreto, obedecendo a legislagdo vigente.

§ 1° Entende-se por adiantamento o numerario colocado & disposicio de servidor publico,
para atendimento de despesas do érglio a que esteja vinculado, que, por sua natureza ou
urgénceia, néo possam subordinar-se ao processo normal de aplicago.

§ 2° O adiantamento de numerdrio para realizagdo exclusiva de despesas previstas neste
Deoreto serd feito a partir de crédito a servidor devidamente credenciado, em conta especial
. ha institui¢fio financeira responsével, sempre precedido.por Nota ‘de Empenho, na dotagdo
OTCamentéria propria, para wtilizagio pelo suprido através de cartio magnético emitido pelo
referido banco, de cardter individual e intransferivel, com limite de utilizacfio igual ao valor

Art. 3° Poderfio realizar-se sob o regime de adiantamento os pagamentos decorrentes das
seguintes espécies de despesas:

I - despesas eventuais de Gabinete;
II - servigos de terceira pessoa juridica;
HI - ajuda de custo;
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1V - judicial;

V - extraordinarias ou urgentes,

VI - miudas e de pronto pagamento;

VII - passagens aéreas e rodovidrias no territério nacional;
VI - despesas com locomogio de pequeno vulto;

IX - combustivel;

X - hospedagens;

XI - consumos.

Art. 4° As Unidades Gestoras da Administragiio Direta ¢ dos orgdos da Adminisiragéo,
conforme se refere o Decreto-Lei Federal n° 200, de 25 de fevereiro de 1967, art. 74 § 3°, arts.
77 ¢ 78 §§, para que possam utilizar-se do Cartfio Corporativo para a realizagdo de despesas
pelo regime de adiantamento, deverfio anuir ao ajuste firmado entre o Gabinete do Prefeito ¢ a
Instituicdo Financeira contratada, mediante formalizagdo de proposta de adesdo que
compreende:

I - preenchimento de formulario préprio contendo a proposta de adesdo e assinatura pelos
titulares das unidades e Grgos, conforme modelo disponibilizado pela Instituigdo
Financeira;

IT - abertura de processo administrativo especifico para cada Unidade Gestora, do qual
constar4 copia do contrato e da proposta de adeséo;

I1I - indicagfio dos portadores do Cartfio Corporativo das respectivas Unidades Gestoras;
IV - indicagdo do limite de recursos a serem disponibilizados para a Unidade Gestora, o
limite de utilizagfio e o valor para cada portador de cartéo;

V - assungiio de inteira responsabilidade dos titulares das Unidades Gestoras pelo
cumprimento das regras contratdveis e demais instrugdes relativas ao uso dos cartbes,
pela definicio e controle dos limites de utilizagdo e pelo pagamento das despesas
decorrentes.

§ 1° Formalizada a adesdo para utilizagio do Cartdo Corporativo, o pagamento de despesas
pelo regime de adiantamento se fard, obrigatoriamente, por intermédio deste instrumento,
enquanto vigente o contrato firmado pelo Municipio com a Institnigdo Financeira.

§ 2° O somatério dos limites estabelecidos para os portadores de Cartdo Corporativo nio
poderé ultrapassar o limite dos recursos disponibilizados para a respectiva Unidade Gestora.

§ 3° As alteragSes nos limites dos recursos estabelecidos para as Unidades Gestoras deverdio
ser solicitadas ao gestor do Orgho.

Art. 5° Os pagamentos de despesas conforme se refere o Decreto-Lei Federal n° 200, de 25 de
fevereiro de 1967, arts. 80, 81, 82, 83 ¢ 84, devem ser corroborados por documentos habeis
representados pela Nota Fiscal, Recibo de Prestagio de Servigos — Pessoa Fisica ou Cupom
Fiscal de maquina registradora, emitidos pelos estabelecimentos comerciais ou prestadores de
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servicos relacionados na fatura individualizada do Cartéio Corporativo de Débito emitido pela
instituicfio financeira via Sistema Gerenciador Financeiro.

§ 1° A realizacio do pagamento através do Cartdo Corporativo serd por meio de fatura, na
data da compra, exigindo-se assinatura no respectivo comprovante de venda, emitido em
duas vias pelo valor final da operagdo, ou mediante impostagio de senha do portador ou de
assinatura eletrénica, conforme o caso da transagfio de compra de materiais ou prestagdo de
servigos, pelo portador do Cartéio de Pagamento do Governo Municipal — com Afiliado, por
meio de correio, internet, telefone ou outro veiculo de telecomunicagdo, sem a presenga do
CPGF e de seu portador no respectivo estabelecimento comercial.

§ 2° Os pagamentos de despesas previstas no artigo 3° também deverdo ser corroborados por
documentos habeis representados pela Nota Fiscal, Recibo de Prestagdo de Servigos —
Pessoa Fisica ou Cupom Fiscal de méquina registradora, emitidos pelos estabelecimentos
comerciais ou prestadores de servigos.

§ 3° Os comprovantes de despesas serio emitidos em nome da entidade ordenadora de
despesa, niio podendo conter rasuras, emendas, borrdes ou valores ilegiveis e nem copia ou
qualquer outra espécie de reproducdo.

§ 4° Todos os documentos comprobat6rios de despesas realizadas serao visados pelo chefe
imediato do responsivel pelo adiantamento, ¢ a comprovagéo do adiantamento pelo
ordenador de despesa.

Art. 6° Em todos os comprovantes de despesas constard o atestado de recebimento do
material ou da prestagfio de servigo por servidor que recebeu a mercadoria ou servigo, desde
que ndo seja o responsavel pelo adiantamento.

Art. 7° A prestagdo de contas deverd ser comprovada através de documentos hébeis,
relacionando todas as despesas compreendidas entre a data do efetivo recebimento do crédito
até o prazo final de sua aplica¢fo ou do cancelamento, quando for o caso.

Art. 8° O Cartsio Corporativo & de uso pessoal ¢ intransferfvel do portador nele identificado e
ficara restrito s transagdes do artigo 3° deste Decreto.

Pardgrafo finico - A prestacio de contas, que devera ser feita a cada reposicdio, se fard de
acordo com a Lei Municipal n® 1.928, de 18 de julbo de 2006.

Art, 9° O limite de crédito destinado & utilizagsio do Cartio Corporativo, cujo saldo sera
recomposto em conformidade com o cronograma mensal de desembolso financeiro, sera
estabelecido pelo 6rgdo gestor, em conformidade com a Lei Orcamentaria Anual ¢ demais
determinantes.
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Art. 10 E vedada a aceitagio de gualquer acréscimo no valor da despesa em fungdo do
pagamento por mejo do Cartéio Corporativo.

Art. 11 Nio ser4 admitida qualquer cobranga relativa & taxa de adesfio, de manutencdo, de
anuidade ou quaisquer outras decorrentes da emissio e uso do Cartfio Corporativo.

Paragrafo vinico - O dispoto no caput deste artigo néo se aplica as taxas de utilizagfio do
Cartiio Corporativo no exterior.

Art. 12 A Instituicio Financeira disponibilizard extrato bancério com detathamento das
transagdes lancadas para fins de conferneia e certificagiio pelos portadores do Cartéo
Corporativo, os quais instituird as respectivas prestagdes de contas.

Paragrafo unico - Constatadas divergéncias entre 0s dados constantes dos extratos
bancarios ¢ os comprovantes de débito na respectiva conta, 0 portador deverd contestar a
parcela divergente junto & Instituigdo Financeira contratada, e solicitar esclarecimentos ou
realizar os acertos cabiveis.

Art. 13 O titular do Cartdo Corporativo ¢ responsével, perante a Institui¢io Financeira, pelas
transagdes ¢ obrigagdes decorrentes da utilizagdo, devidas ou ndo.

§ 1° O uso inapropriado serd apurado por meio de processo administrativo disciplinar
préprio.

§ 2° A responsabilidade de que trata o caput deste artigo serd elidida a partir:

I - da data e hora da comunicagdo 4 Instituicdo Financeira contratada, da ocorréncia de
roubo, furto ou extravio de cartdo em vigor;

11 - da data de inclusdo no boletim de cancelamento, quando se tratar de cartdo cancelado
ou substituido, ainda que ndo devolvido pelo portador & nstituicio Financeira contratada.

§ 3° No ato da comunicagio de roubo, furto, perda ou extravio, a Central de Atendimento da
Instituicio Finaceira contratada informara o “Namero de Ocorréncia de Atendimento”, que
representard a confirmag#o e identificagdo do pedido de bloqueio do cartdo.

Art. 14 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as disposi¢bes em
contrério.

Prefeitura Municipal de Sio Pedro da Aldeia, 20 de maio de 2021.

Cou,

FABIO DO TEL
Carlos Fibio da Silva
= Prefeito =
4
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DECRETO N° 102, DE 20 DE MAIO DE 2021.

Institai ¢ vepulamenia a utilizacie de Cartdio
Corporative de Débito para ¢ pagamente de
despesas em  regime de adianismente na
Admipistracie  Monicipal, e di oubras
providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SA0 PEDRO DA ALDEIA, Estado do Rio de
Jaweiro, no uso das airibaighes legais que lhe confere o art. 72, 1T ¢ VI ofc art. 92, I, ¥2¥ da
Lei Orginics Municipal, conforme o constante nos autos do Processe Administrative n°
#226/2021, '

DECRETA:

Art. 1° Fica institwido o fmbito do Munielpio de Sio Padro da Aldsia, o Carifio Corparativo

de Débito, como wm dos melos de pagwnento des despesas snjeifas ao regime de

adiantamento 4 que se refere o artigo 68 da Lei n® 4.320/64, bem como das disposigles
gontidad o Tei Murleipal n® 1.92872008, sem prejuizo das demais formas de pagamenio

legalmente previstas.

Axt. 2* A utilizagio do Cartio Corporativo para realizagio de despesa pelo regime de

adiantamento & reguinda pelo disposto neste Decreto, cbedecendo a legislacio vigente,

§ 1° Entende-se por adiantamenio o numerdiio. colocado 4 disposicfo de servidor pibiico,
para atendimento de despesas do drglo & que esteja vinculado, gue, por sug natmeza on
mrghncia, nfio possam subordinar-se go processp norinal de uplicagho.

§ 2° O adisntariento de.peenerdrio para realizagio exclusiva de despesas previsias neste
Diecreto serd feito 2 partir de crédito a servidor devidamente credenciado, em conta espacial
na institvicGo financeira responsdvel, sempre precedido por Nota de Empenbo, na dotaciio
orcaraentdria pripria, para ntilizackoc pelo suprido afravds de cartio magnétice emitido pelo
referido banco, de cavdter individual e intransfzrivel, com limdte de utifizacio igonal zo valor
de cada MNota de Empenho,

Art. 3 Poderfio sealizar-se sob o regime de adianiamento os pagamentos ‘decorrentes das
seguintes espécies de despesas:

I - despesas eventuais de Gubinete;
T - servicos de terceira pessoa juridica:
¥ - ajuda de custo;
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IV - judicial;

V - extraordindrias oo orgenies;

VI - mitidas e de pronic pagamento;

VII - passagens afreas ¢ rodovidrias no territSrio nacional;
VIII - despesas com locemogio de pequenc valto;

IX - combustivel;

X - hogpedagens;

XI - consumos.

Axt, 4° As Unidades Gestoras da Administragio Direta e dos drgdos da Administrago,

confoizme s refere o Deoreio-Lei Federal n® 200, de 25 de fevereiro de 1967, art. 74§ 3°, aris.
77 ¢ 78 §§, pera que possam vtifizar-se do Cart@o Corporativo para a realizagio de despesas
pelo regime de adiantamento, deverfio anyir ao ajusic finnade entre o Gabinete do Prefeito e a
Tnstitnicio Financcira contratada, mediante formalizagio de proposia de adesfio que
compreendes:

1 - preenchimento de formuldrio proprio contendo a proposta de adesio e assinatura pelos
titglares das unidades & Grydios, conforme modelo disponibitizade pela Instituigdo
Firanceira;

If.- abertura de processo administrativo. espécifico para cada Unidade Gestora, de gual
comstard copia do contrato e da proposta de adesao;

111 - indicagfio dos portadores do Cartéio Corporativo dis respectivas Unidades Gestoras;
IV - indicagio do Hmite-de recursos a serem disponibitizados para &, Unidade Gestora, o
Himite de utilizacio € o valor para cada portador de cartio;

V - assungio de inteira responsabilidade dos titulares das Unidades Gestoras pelo
cumprimento das regras contratdveis e demais instrugbes relativas a0 uso dos. cartdes,
pela definigio e controle dos limites de utilizaciio e pelo pagamento das despesas
decorrenies.

§1° Formatizada 2 adesfio pasa wiilizagio do Cartdo Corporativo, o pagamento de despesas
pelo regime de adiantamento se fard, obrigatoriamente, por intermédio deste instrumento,
enguanto vigente o contrato firmado pelo Municipio com a Instituic¥o Financeira:

§2° O somatdrio dos limites estabelecidos para os portadores de Caitio Corporativo nio
poders ultrapassar 6 Emite dos recursos dispenibilizados para a respectiva Unidade Gestora.

§ 3° As alieragdes nos linites dos recursos estabelecidos para as Unidades Gestoras deverfio
ser solicitadas ao gestor do drgéc.

Art, 5° Os pagamentos de despesas conforme s¢ refere o Decreto-Lei Federal 5° 200, de 25 de
fevereiro de 1967, arts. 80, 81, 82, 83 ¢ 84, devem sar cormoborados por documentos hibeis
representados pela Nota Fiscal, Recibo de Prestagio de Servicos — Pessoa Fisica ou Cupom

Fiscal de mAquina registradora, cmitidos pelos cstubelecimentos comerciais. ou prestadores de
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servigos refacionados na fatura individualizada do Cartio Corporativo de Débito eiritide pela
instithichio financeira via Sistema Gerenciador Financeire.

§ 1° A reslizagiio do pagamento através do Cariio Corporativo serd por melo de fatars, na
data da compra, exigindo-se assinatura no respectivo comprovanie de venda, emitido em
daas vizs pelo valor final da operagfio, ou mediante impostagio de senha do pertador ou de
assinatra eletrfnica, conforme o caso da transagho de compra de materials on prestagio de
servigos, pelo g}aﬂa{ior do Castfo de Pagamento do Governe Municipal - com Afiliado, por
meio de correio, internet, telefone ou outro veicuio de telecomunicagho, sem a presenca do
CPGF e de sen portador 0o respectivo estabelecimento comercial,

§ 2° Os pagamenios de-despesas previstas no arfige 3 tawbém deverfio ser corfoborados por
documentos hibeis representados pela Neta Fiscal, Recibo de Presiagfo de Servigcos —
Pessea Fisica ou Copom Fiscal de maguina registradors, emitidos pelos estabelecimentos
gomezciais ou prestadores de servigos.

§ 3 Os comprovantes de despesas serfo emitidos em nome da entidude ordenadora de
despesa, ndo podendo conter rasuras, emendas, borrdes ou valores ilegiveis e nem cdpia on
gemlguer outra espécle de reprodugdo.

§ 4° Todos os documentos comptobatdrios de despesas realizadas serfio visados pelo chefe
imedisto do responsivel pelo adiantamento, e a comprovacie dJdo adiantamento pelo
ardeador de despesa.

Art. 6 Em todos os comprovanies de despesas constard o afestada de recebimento do
miterial ou da presiacdo de servigo por servidor gue recebeu a meicadotia on servigo, desde

e 8o seja o responsidvel pelo adiantamento.

Art. 7% A prestacio de eomtas deverf ser comprovada awavés de documentos hibeis,

relacionando todas a5 despesas compreendidas entre a data do efetivo recebimento do crédito

até ¢ prazo final de sua aplicagiio ou do cancelamento, quando for o caso.

Avt. 8 O Cartfio Corporative & de aso pesseal & intransferfvel do portador nele identificado e

Ficard restrito s transagfes do artigo 3° deste Decisio.

Paragrafo winico - A prestaciio de contas, que deverd ser feita a cada reposigio, se fard de
acordo com. a Lei Municipal n° 1.928, de 18 de julho de 2006.

Art. 9° O Limite de crédito destinado 3 utilizaclo do Cartfo Corporative, cujo salde serd
recomposto em conformidade com o cronograma mensal de deseniholso finahceiro, serd
estabelecido pelo Srpfo gestor, em confonnidade com a Lei Orgamentiria Annal e demais
determinanies.
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Art, 10 £ vedada 2 aceitagio de qualquer acréscimo no valor da despesa em funglio do
pagurento por meio do Cartdo Corpurativo.

Art. 11 Naio serd admitida qualquer cobranga refativa 3 taxa de adesfio, de manutengio, de
amuidade vu quaisquer putras decorrentes da emissio e uso do Cartdp Corporativp.

Pardgrafo Gnice - O dispoto o caput deste arfige ndo se aplica as taxas de wilizaclio do
Claridio Corporativo no exteridr,

Art. 12 A ‘instituigBo Financeira disponibilizard extrato hancdrio com detalhamento das
transacdes langadas para fins de conferSncia ¢ certificacfio pelos portadores do Cartdo
Corporative, os guals institaird as respectivas prestagBes de contas.

Parigrafo fnico - Constatadas divergnoias emtre os dados constanies dos extratos
bancirios e os comprovantes de débito na respevtiva conta, o portader deverd contestar a
parcela divergente junto A nstitnigfio Financeira coniratada, e solicitar esclaretimentos o
realizar os acertos cabivels.

Art. 13 O titular do Cartio Corporativo € responsével, perante a Institnicio Financeire, pelas
transagBes e obrigacfes decorrentes da wiilizagio, devidas ou néo.

§ 1% O uso inapropriado serd apatado por meio de processo admimistrativo disciplinar
proprio.

§ 2* A responsabilidade de que trata o caput deste arligo serd etidida a partir:

I - da data & hora da, comumicagho & Hustituicio Financeira contratada, da ocorréncia de
voubo, forto oo extravio de carffic tim wigor,

I - da data de inclusio ne boleting de cancelamento, guando se tratar de cartdo cancelado
ou substituido, ainda que nfio devolvido pelo portador 3 Instituicfe Financeira contratada.

$ 3° No ato da comunicagio de roobe, furto, perda ou sxtravio, a Central de Atendimento da
Instituicfio Finaceira contratada informard o “Némere de Oconréneia de Atendimentt™, que
representard a confirmagio e identificagiio do pedido de bloqueio do cartio.

Art, 14 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicaglo, revogades as disposigles em
contrdrio.

Prefeitora Municipal de Séio Pedro da Aldeia, 20 de maio de 2021.

FABIO DO PASTEL
Carles Fabio da Silva
= Pyefeito =
4
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SECRETARIA MUNICIPAL, DE ADMINISTRACAO

MINUTA DE CHAMAMENTO PUBLICO N° /2021 - PMSPA

CREDENCIAMENTO N
P M S P A l
ot MoaIaY M
eii”%é N a

PROCESSO N° 4226/2021 § o
E;: o

O Departamento de Compras, do Municipio de Sao Pedro da Aldeia, situado na
rua Marques da Cruz, n® 61, Centro — Sao Pedro da Aldeia — RJ, CEP: 28941-
086, torna publico que realizara, contado da data de publicagdo do presente
Edital, o CHAMAMENTO PUBLICO para credenciamento de instituigoes
financeiras autorizadas pelo Banco Central do Brasil, para emissdo e
administragéo de cartdo de pagamento de pagamentos por cartdo de débito
(Cartdo Corporativo), para utilizagdo da Administracdo Direta do Poder
Executivo Municipal, em conformidade com o disposto neste edital e seus
anexos, com a Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, Lei Municipal
n° 1928, de 18 de julho de 2006 e Decreto n°102 de 20 de Maio de 2021.

s s smme

PREAMBULO

1- DA SECRETARIA INTERESSADA
1.1 - Secretaria Municipal de Governo do Municipio de Sao Pedro da Aldeia.
2. DO OBJETO

2.1- O presente Edital tem como objeto o credenciamento de instituicées
financeiras autorizadas pelo Banco Central do Brasil, para emissdo e
administracdo de cartdo de pagamento para pagamentos por meio de cartao
débito (Cartédo Corporativo), para utilizagdo da Administragao Direta do Poder
Executivo deste Municipio, com vistas a aquisicdo de passagens aéreas,
servicos de hospedagens e alimentacédo do Chefe desse Executivo, bem como
seus assessores quando em servicos oficiais desta municipalidade.

2.1.1- A pretensa contratagdo também visa atender as necessidades da
Administracéo no tocante a utilizacdo de cartdo corporativo para despesas de
pequeno vulto e de pronto pagamento, em regime de adiantamento,
regulamentado pela Lei Municipal n° 1928, de 18 de juiho de 2006 e conforme
normatizacéo no manual de adiantamentos.

2.2. ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
2.21 -53o dadas as diretrizes para a abertura de Credenciamento de

Chamamento Plblico com intuito de credenciar pessoas juridicas visando a
promogac da melhoria da infraestrutura € dos servigos prestados a populagéo.

Elaborado por Karina Amoédo Lima
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2.3. O Municipio de S&o Pedro da Aldeia, através da SECRETART#’I@I'UN[CI PAL

DE GOVERNO, objetiva criar meios de pagamentos, para a aquisi¢do de
passagens aéreas, servicos de hospedagens e alimentacdo do Chefe do
Executivo e assessores, quando em servigos oficiais deste Municipio e atender
as necessidades da Administracéo no tocante a utilizacéo de cartéo corporativo
para despesas de pequeno vuito e de pronto pagamento, em regime de
adiantamento.

2.4. O critério de distribuicdo da demanda sera por ordem de credenciamento,
alternando os meses de utilizagéo entre todos os credenciados & qual pagara,
por meio de repasse financeiro relativo acs gastos efetuados.

2.5. O CONTRATO tera vigéncia de 12 (doze) meses contados a partir da data
de assinatura, admitindo prorrogagao por até 60 (sessenta) meses, podendo ser
rescindido pela municipalidade a qualquer tempo, desde que configurada uma
das hipéteses do artigo 78 da Lei 8.666/93, sem que caiba ao proponente
ressarcimento ou indenizacdo de qualquer especie, seja a que titulo for, nos
termos da legislacéo vigente.

.3. DO CREDENCIAMENTO

3.1 O credenciamento de empresa é intransferivel.e dar-se-a pelo periodo de 12
(doze) meses, no Departamento de Compras, localizada na sede do Municipio,
devendo os interessados apresentarem os documentos necessarios.

3.2. O pedido de credenciamento e a documentagéd de qualificacao deveréo ser
- entregues no Departamento de Compras, situado na Rua Marques da Cruz, n°

61, Centro — S3o Pedro da Aldeia — RJ. CEP: 28941-086 pelo periodo de 30_

. (trinta) dias a partir da data da publicagdo do Edital, no horario: de 09:00 as

16:30h sendo realizada sua abertura e analise pela comissao de licitacdo em ate
10 (dez) dias tteis.

3.3. O pedido de credenciamento devera ser apresentado pela proponente,
devidamente datilografado ou digitado, sem emendas, rasuras, entrelinhas, ou
ambiguidade, contendo tfodas as informagﬁes solicitadas no pedido de
credenciamento, conforme ANEXO II.-

3.4. Os pedidos de credenciamento e demais documentos exigidos neste Edital
deveréo ser entregues em envelope lacrado contendo em sua parte externa e
frontal, os seguintes dizeres: :

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA ALDEIA
DEPARTAMENTO DE COMPRAS '

Elaborado por Karina Amoédo Lima
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CHAMAMENTO PUBLICO N° XXX/2021 - SECRETARIA MUNICIPAL DE

GOVERNO : sz
PROPONENTE: . e 1 .
CNPJ: | o

T ey
D
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3.5. Sera entregue a proponente um comprovante, para fins de pfc)tocolo de
recebimento do pedido de credenciamento.

3.6. O pedido (ficha) de credenciamento e os documentos de qualificacéo
apresentados de modo incompleto, rasurados, vencidos ou em desacordo com
o estabelecido neste Edital, serdo considerados inaptos e devolvidos aos
interessados. '

- 3.7. Nenhum envelope -serd recebido apds o horario e dia marcados para
..credenciamento.

3.8. O Departamento de Compras niao se responsablllza pelos envelopes
enviados através dos Correios.

3.9. As retificagbes do Edital, por iniciativa oficial ou provocadas por eventuais
impugnacdes, obrigardo a todos os credenciados a tomarem ciéncia, através de
expediente a ser publicado no Orgéo de publlcagao oficial do Poder Executivo.

3.10. O Edital podera ser adiado ou revogado por razdes de interesse publico,
ou anulado por razdes de ilegalidade, sem que caiba aos interessados gqualquer
indenizacao por esses fatos, de acordo com o art. 49 da Lei Federal n°® 8.666/93.

3.11. Ao protocolar seu pedido de credenciamento, os patrocinadores
interessados aceitam as condigdes e se obrigam a cumprir todos os termos deste
Edital e seus anexos. :

3.12. Para consulta e conhecimento dos interessados, o Edital ¢ 0 Termo de
Referéncia estardo a disposicéo no sitio eletrdnico do Municipio de Sao Pedro
da Aldeia a seguir: www.pmspa.rj.gov.br. Nao sera fornecido Edital via fax ou
Correio. :

3.13. Os interessados poderdo obter maiores esclarecimentos ou dirimir ddvidas
acerca do objeto deste Edital e seus anexos, por escrito, através do e-mail
compras@pmspa.rj.gov.br, ou por meio de correspondéncia encaminhada para

0 endereco constante no preambulo deste Edital, ambas dirigidas ao
Departamento de Compras, nao sendo aceito, em nenhuma hipdtese, o
encaminhamento sob outra forma ou fora do prazo estipulado neste Edital. A

Elahorado ,fxor Karina Amoédo Lima
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a todos os interessados neste credenciamento. G _;"_-d
3.14. Estarao aptas a realizar os servigcos, todos proponentes que apresentarem
corretamente a documentacéo exigida, concordando com todas as clausulas
deste Edital e o Termo de Referéncia, na vigéncia das datas estlpuladas para a
realizacao do credenciamento.

3.15. A apresentacdo do pedido de credenciamento vincula a interessada,
sujeitando-a, integralmente, as condigdes deste Edital.

3.16. Nao poderao participar direta ou indiretamente deste procedimento os
legalmente impedidos, de acordo com as hipéteses elencadas no art. 9° da Lei
n® 8.666/93 e suas alteracoes.

4- DA PRESTACAO DO SERVICO

4.1. O cartdo de pagamento sera confeccionado sob a inteira responsabilidade
e encargo do contratado, obedecidos os critérios e padrdes técnicos e de

' segurancga nacionais e internacionais.

4.2. A Administracdo Direta solicitara ac contratado a emissao do cartao para
entrega aos portadores por ela indicados.

4.3. Do cartdo constara, além dos dados e informagﬁes wobrigétérios pelos
padrdes internacionais, o nome da administragéo direta e do portador.

5- DOS METODOS E ESTRATEGIAS DE FORNECIMENTO

5.1. A empresa vencedora devera prestar o servigo constante no objeto deste
pedido, de forma ininterrupta, conforme especificacao deste edital e do item que
trata das responsabilidades da contratada. Os servicos serdo prestados em
tempo habil para confecgao do referido cartéo, em até quarenta e oito horas (48),
a partir da ordem de inicio do servico, em conformidade com as especificacées
constantes do Edital e da proposta de credenciamento.

6. DA FINALIDADE DO CARTAC
O cartao destina-se a:

6.1. Pagamento referente a aquisicdo de bens e servicos legalmente
autorizados, a vista, inclusive Via Internet, em estabelecimentos comerciais

Elaborado por Karina Amoédo Lima
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afiliados & rede da bandeira internacional em que for processada, no territorio

brasileiro. A \“"“w‘
- | = DAL E
7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA T @ R S

7.1. Executar os servicos conforme especificacdes do Termo de Referéncia e
de sua proposta, oferecendo a contratada: .

I.  Duas opgdes de faturamento - Individualizado com fatura emitida com as
despesas do portador ou centralizado, com fatura emitida com as
despesas realizadas por um grupo de portadores.

Il.  Acompanhamento de gastos: A Unidade Gestora podera acompanhar
os gastos de seus portadores por meio de autoatendimento.

. Fatura e Pagamento: A contratada devera enviar mensalmente a
Unidade Gestora a fatura com informagdes consolidadas sobre as
transagdes realizadas.

IV. Demonstrativos Mensais: A Contratada devera oferecer acesso a varios
relatérios com informagdes detalhadas por tipos de gastos, fornecedor e
portador, independentemente da opgéao de faturamento.

V. Garantia em caso de roubo, perda, furto ou extravio do cartio: A partir
do comunicado de perda, roubo, extravio ou furto, a contratada devera
bloquear imediatamente o cartao, bem como fornecer outro cartdo (com
custo para o municipio), e a Contratante ndo sera mais responsavel pelo
uso indevido por terceiros.

VI. Central Telefonica: A contratada devera disponibilizar uma Central
Telefénica para recebimento de informacdes, reclamagdes ou quaisquer
outros esclarecimentos que se fagam necessarios.

Vil.  Manter durante o periodo de execugao do fornecimento contratado as
condigoes de regularidade junto ao INSS, FGTS, e a Fazenda Federal,
Fazenda Estadual, e Fazenda Municipal, apresentando os respectivos
comprovantes, inclusive GFIP com informagdes do tomador de servico,
GPS e GRF mensais conforme disposto na IN RFB n° 971/09, bem como
as condicbes de qualificacdo exigidas para contratacao com a
Administracao Publica;

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
8.1 A contratante se obriga a:
I.  Definir o limite de gastos permitidos a cada portador em tabela especifica.

Il.  Atribuir limites apropriados ‘as- transacdes efou despesas de cada
portador, cujo somatério, quando da utilizagdo, ndo podera exceder o

Elaborado por Karina Amoeédo Lima
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limite a ela estipulado pela contratada. Os limites de gastos-poderac ser
definidos por periodos: diario, semanal e mensal.

lIl. Flexibilizar os limites para cada portador, por valor das transagdes em
cada categoria de gastos onde o cartio podera ser utilizado.

IV. Aportar recursos previamente na conta corrente de relacionamento
(exclusivamente para relacionamento com o cartdo de pagamento do
municipio), vinculando a ela os empenhos das despesas a serem pagas
mediante o uso do cartao. _

V. O saldo da conta de relacionamento devera ser mantido em aplicagéo
financeira -

9. DO CONTROLE DA EXECUGAO

9.1. A fiscalizagéo dos gastos devera ficar por conta da Secretaria Municipal de
Governo, que nomeara servidor responsavel por esse controle.

10. DO PAGAMENTO

10.1. A Administragdo Direta devera pagar & Contratada: os valores das
transagdes langadas no dia com os cartdes emitidos sob sua titularidade, sendo
vedados quaisquer acréscimos, inclusive taxas de ades&do, manutencao,
anuidades ou quaisquer oufras relativas a obtencado e uso do cartao de
pagamento objeto do contrato.

§ 1° A empresa credenciada tera o pagamento cancelado caso o servico nao
seja prestado conforme especificado neste Termo de Referéncia.

11. DAS CONDICOES DE PARTICIPAGAO E EXECUCAO DO SERVICO

11.1 poderao participar deste Chamamento Publico: instituicdes financeiras
legalmente constituidas, com sede ou n&o no Municipio de Sao Pedro da Aldeia,
autorizadas pelo Banco Central do Brasil, visando a emissé@o e administragcéo de
cartdo de pagamento, na modalidade débito (Ca'rtéo Corporativo), para utilizagao
da Administracao Direta do Poder Executivo deste Municipio.

11.1.1 Nao podem concorrer, direta ou indiretamente, neste credenciamento,
empresas: '

a) em estado de faléncia, de recuperacéo judicial ou extrajudicial, de concurso

_de credores, de dissolug&o ou liquidagao;

Elaborade por Karina Amoédo Lima
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b) declaradas |n|doneas por qualquer 6rgdo da Administracao Publica, direta ou
indireta, federal, estadual ou municipal, bem como as punidas com suspenséo
do direito de confratar ou licitar com o Municipio de Sao Pedro da Aldeia/RJ.

¢) que tenham como socio, gerente ou responsavel técnico servidor/dirigente ou
algum parente seu na linha reta ou colateral até o segundo grau, vinculado ao
Municipio de Sao Pedro da Aldeia/RJ. '

d) que empregam menores de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, bem como menores de 16 anos em qualquer trabalho, salvo na
condicdo de aprendiz, a partir de 14 anos, contrariando o disposto no art. 7°,
XXXIIl da Constituicao Federal.

11.2 O proponente responsabilizar-se-a pelos servigos descritos no Termo de
Referéncia — ANEXO | deste edital.

11.3 Entende-se pela ciéncia e concordancia dos itens dispostos neste Edital e
seu Regulamento a irregular participacédo do presente procedimento.

11.4 O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses contados a partir da data de
assinatura, admitindo prorrogacao por até 60 (sessenta) meses, nos termos do
artigo 57 da Lei Federal 8.666/93, podendo ser rescindido pela Municipalidade a
gualquer tempo, desde que configurada qualquer das_hipéteses do artigo 78 da
Lei 8.666/93, sem que caiba ao proponente ressarciménto'ou indenizacao de
qualquer espécie, seja a que titulo for, nos termos da legislagdo vigente.

11.5 O prazo para a execucao do objeto sera de até 48 (quarenta e oito) horas,
a partir do recebimento da Ordem de Inicio de Servigo.

11.6 O prazo para assinatura do contrato sera de 05 (cinco) dias tteis a contar
da convocacao, podendo ser prorrogado por igual periodo, mediante justificativa
escrita apreciada pelo Municipio, sujeitando-se a(s) credenciada(s), em caso de
recusa e/ou atrasos injustificados, ao disposto nos artigos 64, 81 e 87 da Lei n°
8.666/93.

12. DA DOCUMENTACAO DE HABILITAGAO PARA CREDENCIAMENTO

12.1. Toda a documentacéao exigida podera ser apresentada no original ou por
qualquer processo de copia devidamente autenticada em cartério ou publicada
em érgao de imprensa oficial, ou ainda, autenticada por servidor plblico quando

apresentada juntamente com o original.

12.2. Serao aceitas apenas copias legiveis.

Elaborado por Karina Amoédo Lima
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12.3. N&o serdo aceitos documentos cujas datas estejam rasuradas.- =

12.4. O Departamento de Compras reserva-se ao direito de solicitar o onglnal ae

qualquer documento, sempre que tiver davida e julgar necessario.

12.5. Se a documentacdo de habilitacdo ndo estiver completa e correta ou
contrariar qualquer dispositivo deste Edital, o Departamento de Compras
considerara a empresa nao credenciada.

12.5. O envelope devera conter os seguintes documentos:
12.5.1. HABILITACAO JURIDICA:
| - Registro comercial, no caso de empresa individual,

Il - Ato constitutivo, estatuto social, contrato social ou sua consolidacao e
posteriores alteragdes contratuais, devidamente registradas na junta comercial
e em vigor e, no caso de sociedade por acdes, estatuto social, ata do atual capital
social acompanhado da ata de elei¢do de sua atual administragéo, registrados e
publicados; ' '

llI- Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio; S

IV - Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizacdo para
funcionamento expedido pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o
exigir. '

V — Comprovacéao de regularidade com as disposicées do Sistema Financeiro
Brasileiro.

12.5.2 REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

| - Prova de inscri¢gdo no Cadaétro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

Il - Prova de regularidade relativa_é Seguridade Social e divida ativa da Uniao;
ill - prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou muhicipal, se

houver, relativo ao.domicilio ou sede do credenciado, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

Elaboradoe por Karina Amoédo Lima
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IV - prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipa! do /@ o
domicilio ou sede do credenciado, ou outra equivalente, na forma da lei;

V - Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) expedido pela Caixa Econémica
Federal;

VI - Certidéo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), para comprovagao de
que a empresa nao possui débitos trabalhistas.

12.5.3. RELATIVOS A QUALIFICACAO ECON@MICO-FINANCEIRA

| — Certidao negativa de faléncia e concordata expedida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica, ou certiddo negativa de recuperagéo judicial e extrajudicial,
de acordo com a Lei 11.101/2005.

Il — Para comprovacédo do cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7°
da Constituigéo Federal, as instituicbes apresentardo declarac&o na forma do
Anexo Il DESTE EDITAL.

13. ANALISE DE DOCUMENTAGAO DO CHAMAMENTO

13.1. O Municipio realizara a andlise da documentacao apresentada, através da
CPL, no prazo de até 10 (dez) dias, apods a data final para a entrega dos
envelopes, promovendo individualmente a analise da documentagado das
empresas.

13.2. Em caso de mais de 01 (uma) empresa realizar o credenciamento, todas
seréo contratadas, sem qualquer dlstlngao respeltando a ordem cronologica de
entrega dos documentos.

13.3. O resultado da qualificagdo sera publicado-e divulgado no sitio eletrdnico
da Prefeitura Municipal na Internet, no enderego — www.pmspa.rj.gov.br.

14. PROPOSTA DE PRECO

14.1. No presente credenciamento n&o havera apresentagéo de propostas, pois
o objetivo da Administracdo & obter o servico sem custos para a municipalidade,
ou seja, niao havendo competicdo, dessa forma, quanto a pregos, sendo
credenciados todos os participantes que atendam aos requisitos do presente
edital quanto a sua viabilidade de contratagéo. Assim, as empresas participantes
deverao tao somente firmar declaracéo de concordancia com a inexisténcia de
custos para a prestacdo dos servicos.

Elzhorado por Karina Amoédo Lima
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15.1. Pelo Municipio quando:

a) o credenciado deixar de cumprir qualquer clausula e condicbes estabelecidas
no contrato a ser firmado com os interessados;

b) o credenciado praticar atos fraudulentos no intuito de auferir para si ou para
outrem vantagem ilicita;

c) ficar evidenciada a incapacidade do credenciado de cumprir as obrigagdes
assumidas devidamente caracterizadas em relatdrio  circunstanciado de
inspecao;

d) no caso de decretag@o de faléncia ou concordata da empresa credenciada,
sua dissolucéo ou falecimento de todos os sb6cios;

e) quando o Municipio entender ndo mais ser viavel a manutencao dos servigos
objetos do credenciamento, mediante aviso prévio formal com prazo de 30
(trinta) dias. '

15.2 Pelo credenciado:

a) mediante solicitagdo escrita e devidamente justificada a Prefeitura, com
antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias. '

16. DAS CONDIQ@ES DE LOCAL DE ENTREGA DO OBJETO

Por ocasido da entrega, a Contratada devera colher no comprovante respectivo
a data, 0 nome, o cargo, a assinatura e o nimero do Registro Geral (RG) do
servidor responsavel pelo recebimento, emitido pela Secretaria Municipal
Contratante.

16.1 Constatadas irregularidadeé no objeto contratual, o Contratante podera:

a) se disser respeito a especificacdo, rejeita-lo no todo ou em parte,
determinando sua substituicdo ou rescindindo a contratagdo, sem prejuizo das
penalidades cabiveis;

b) na hipétese de substituicao, a Contratada devera fazé-los em conformidade

com a indicagdo da Administrag&o, no prazo maximo de 02 (dois) dias, contados
da notificacéo por escrito.

Elaborade por Karinz Amoédo Lima
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c) se disser respeito a diferenga de quantidade ou de partes, determinar sua
complementagdo ou rescindir a contratagéo, sem prejuizo das penalidades
cabiveis; :

d) na hipétese de complementagdo, a Contratada devera fazé-los em
conformidade com a indicacdc do Contratante, no prazo maximo de 05 (cinco)
dias, contados da notificagdo por escrito. T e 4
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16.2 Em se tratando da prestacéo de servigo:

s
e T W

a) provisoriamente, pelo fiscal do contrato, mediante termo cwcunstanmado
assinado pelas partes, em até 15 (quinze) dias da comunicagéo escrita da
CONTRATADA acusando a prestacdo do servigo, e posterior verificacéo da
conformidade do material com suas especificacbes.

b) definitivamente, pelo fiscal do conifrato, mediante termo circunstanciado,
assinado pelas partes, apds o decurso do prazo de observagéo de 15 (quinze)
dias, contados a partir do recebimento provisério, a que se refere o subitem
anterior, observando o disposto no artigo 69 da Lei n° 8.666/93.

17. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

17.1 - A inexecugéo das obrigacdes assumidas durante ou apds o proced'imento
do chamamento, total ou parcial, a mora ou qualquer inadimplemento verificado
sujeitara a infratora a execugéo imperfeita, sem prejuizo da responsabilidade civil
ou criminal que couber, as segumtes penalidades, que devera (ao) ser gradual
(is) de acordo com a gravidade da infrac&o:

a) adverténcia;

b} descredenciamento;

¢) suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de
contratar com a Administracéo, por prazo nao superior a 02 (dois) anos.

11.2 A sancao administrativa deve ser determinada de acordo com a natureza e
a gravidade da falta cometida.

17.3 A imposicdo das penalidades & de competenma excluswa do 4rgao
contratante.

Elaboradao por Karina Amoédo Lima
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18.1. Das decisdes da Comissdo Permanente de Licitacédo que cUiminarem em ¢
deferimento ou indeferimento do pleito de credenciamento de qualquer
proponente, podera ser interposto recurso, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, em
atendimento ao art. 109 Lei 8.666/93, contados do dia subsequente a intimagéo
dos atos do Municipio, assegurando-se, em qualquer instancia, o direito a ampla
defesa e ao contraditério, no prazo e forma da lei, manifestando-se previamente
ao Departamento de Compras sobre o pleito recursal.

18.2. A peticdo recursal devidamente fund_améntada devera ser protocolada na
Prefeitura, através do Departamento de Protocolo, na Rua Marques da Cruz, n°,
61, Centro, S&o Pedro da Aldeia/RJ, no horario de 09:00 as 16:30 horas.

18.3. Os recursos serdo recebidos, analisados e julgados de acordo com ©
disposto na Lei n° 8.666/93 e suas alteracoes.

18.4. As impugnacdes ao presente ato convocatdrio deveréo ser dirigidas ao
Departamento de Protocolo, na Rua Marques da Cruz, n® 61, Centro, Sao Pedro
da Aldeia/RJ, no horario de 09:00 as 16:30 horas., conforme estabelecido no art.
41, § 1° e § 2° da Lei 8.666/93, podendo qualquer cidadéo, inclusive, solicitar
esclarecimentos e requerer providéncias, mediante solicitagéo fundamentada
dirigida ao Departamento de Compras, que cabera dec:1d|r sobre a petigao no
prazo de 02 (dOIS) dias ateis. AR

18.5. A impugnacéo feita tempestivamente pelos proponentes interessados, nao
as impedira de participar, em querendo, da qualificagéo até a decisao definitiva
a ela pertinente. | '
18.6. Sendo necesséaric o adiamento da data para o inicio da qualificagcao
(entrega dos documentos de habilitagdo) ou havendo necessidade de
modifica¢éo no Edital, o M'unicipio de Sao Pedro da Aldeia:

| — Comunicara o fato aos interessados;

Il - Republicara o Edital escoimado dos eventuais vicios constatados, reabrindo
o prazo para o inicio da qualificagao;

Il — devolvera as credenciadas os documentos ja entregues no Departamento
de Compras, para eventuais alteragbes ou adaptacgoes.

18.7. Nao serdo reconhecidas impugnagbes apresentadas por fax, por meio
eletrénico ou vencido o prazo legal.

Elaborado por Karina Amoé&do Lima
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18.8. Nenhuma indenizagao sera devida aos patrocinadores mteréssadas pe!a '“
elaboraco e apresentagéo de documentagao relativa ao presente chamamento,
nem em relacéo as expectativas de contratacdo dela decorrentes.

18.9. Cabera recurso, no praze de 05 (cinco) dias Gteis, com efeito suspensivo,
no prazo estipulado no art. 109 da Lei 8.666/93, contra decistes relativas a
anulacéo ou revogacdo do procedimento.

18.9.1. O recurso referido no item anterior sera recebido no mesmo local da
entrega da documentagéo do pedido de credenciamento e serdo dirigidos ac
Departamento de Compras, a qual podera reconsiderar sua decisdo, no prazo
de 05 (cinco) dias Uteis, devidamente informados, devendo, neste caso, a
decisao ser proferida dentro do prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contados do
recebimento do recurso.

18.9.2. O recurso interposto ser4 comunicado aos demais' credenciados, que
poderao contra razoa-lo de acordo com a Lei 8.666/93.

19. DAS DISPOSICOES FINAIS

19.1. Qualquer modificagdo no Edital exige divulgacio pela mesma forma que
se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto
quando, inquestionavelmente, a alteracao nao afetar a formulagdo das
propostas.

19.2. O Municipio de Sdc Pedro da Aldeia somente poderd revogar o
procedimento de Chamamento por razdes de interesse publico decorrente de
fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para
justificar tal conduta, devendo anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por
provocacédo de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente
fundamentado.

19.3. Os interessados, ao participarem do chamamento, aceitam de forma
integral e irretratavel todos os termos deste Edital e seus anexos, bem como as
demais instrucoes que o integram. :

19.4. O Municipio se reserva o direito de, a qualquer tempo, durante a vigéncia
do Edital de chamamento convocar, por chamamento publico ou por convite,
mais interessadas para a qualificagdo ao credenciamento, com vistas a
aumentar o numero de credenciadas.

Elaborado por Karina Amoédo Lima
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19.5. As informacdes adicionais, se necessarias, ¢ 0 projeto basico sersio
fornecidas pelo Departamento de Compras, localizado na Rua Marques da Cruz,
n° 61, Centro — Sao Pedro da Aldeia — RJ. CEP: 28941-086, no horario de 09:00h
as 16:30h ou por e-mail: compras@pmspa.rj.gov.br e ainda pelo telefone (22)
2621-7098. "

19.6. Sempre que houver dividas de ordem legal, relacionadas aos termos deste
Edital, as mesmas serdo sanadas com fulcro na Lei n° 8.666/93 e alteracdes
posteriores e, se submetidas ao Poder Judiciario, prevalecera o Foro da
Comarca da Cidade de Sao Pedro da Aldeia/RJ.

19.7. E facultado ac Departamento de Compras, em qualquer fase deste Edital,
promover diligéncias conforme disposto no § 3°, do art. 43, da Lei n° 8.666/93.

19.8. Sao de exclusiva responsabilidade das credenciadas os énus e obrigacbes
decorrentes das legislactes tributdria, previdenciaria e trabalhista, inclusive os
decorrentes de acordos, dissidios e convengdes coletivas.

19.9. N3o serdo considerados motivos para descredenciamento, simples
omissdes ou erros materiais nos documentos apresentados, desde que sejam
irelevantes, nao prejudiquem o seu entendlrnento e, principalmente, o
processamento do chamamento. :

19.10. Sd0 anexos deste Edital, que dele fazem parte integrénte:

ANEXO | — Termo de referéncia;

ANEXO Il - Modelo de Pedido de Credenciamento;

ANEXO HI - Modelo de Declaragao de Atendimento ao Disposto no Art. 7°, inciso
XXXIll, da CF/88.

ANEXO IV — Minuta de Contrato; -

S0 Pedro da Aldeia, XX de XXXXXXX de 2021.

DIV 00 0000000000000 000000060004
Elaborador do Edital

Elaborade por Karina Amoédo Lima
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Sé&o Pedro da Aldeia, 14 de abril de 2021. Froc

, TERMO DE REFERENCIA te
1. DO OBJETO

Contiratagdo de empresa de prestacdo de servicos relativos 4 emissio e
administracéo de cartdo de pagamento para utilizacédo pela Administracdo direta
do Municipio de Sao Pedro da Aldeia, como meio de pagamento nas suas
aquisi¢des de bens e servicos — aquisicdo de passagens aéreas, servicos de
agéncias de viagens, servigcos de hospedagens e alimentacio, materiais de
consumo € servigos de terceiros pessoa juridica.

2. DA JUSTIFICATIVA

A contratagéo de servicos de emissdo ¢ administracao de cartéo de pagamento
se justifica pela necessidade de agilizar a movimentacao do Prefeito, Secretario
de Governo e Assessores em servico dentro e fora do municipio, devido a
demandas que se facam urgentes, em especial viagens a capital do pais e em
todo o territério brasileiro, em razdo das responsabilidades dos cargos
executivos, bem como para cobrir despesas extraordmanas, despesas mitdas e
de pronto pagamento de bens e servigos. .

3. DA ESPECIFICACAO DO CARTAO

O cartdo de pagamento serd corfeccionado sob a inteira responsabilidade e
encargo do contratado, obedecidos os critérios e padroes técnicos e de seguranca
nacionais e internacionais.

A administracéo direta solicitara ao contratado a emissao do cartéo para entrega
aos portadores por ela indicados.

Do cartio constara, além dos dados e informacgdes obrigatérios pelos padrdes
internacionais, o nome da administracéo direta e do portador.

4. DOS METODOS E ESTRATEGIAS DE FORNECIMENTO
A empresa vencedora devera prestar o servigo constante no objeto deste pedido,

de forma ininterrupta, conforme especificacéo do item 3 e do item que trata das
responsabilidades da contratada. :

5. DO PRAZO CONTRATUAL
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Os servicos deverdo ser prestados durante o prazo de 12 {dozejmeses; de” forma

ininterrupta.
6. DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO

Os servigos serdo prestados em tempo habil para confeccio do referido cartao,
em até quarenta e oito horas (48), a partir da ordem de inicio do servigo, em
conformidade com as especificagdes constantes do Edital e da proposta.

. 7. DA FINALIDADE DO CARTAO

O cartdo destina-se a:
Pagamento referente & aquisicio de bens e servigcos, a vista, inclusive Via
Internet, em estabelecimentos comerciais afiliados a4 rede da bandeira
internacional em que for processada, no territoério brasileiro.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Executar os servicos conforme especificacées do Termo de Referéncia e de sua
proposta, e oferecer & contratada:

1. . Duas opgdes de faturamento - Individualizado com fatura emitida com as
despesas do portador ou Centralizado, com fatura emitida com as despesas
- realizadas por um grupo de portadores. '

II. Acompanhamento de gastos: A Unidade Gestora podera acompanhar os gastos
de seus portadores por meio de autocatendimento.

IIl. Fatura e Pagamento: A contratada deverd enviar mensalmente & Unidade
Gestora a fatura com informacdes consolidadas sobre as transaces realizadas.

IV. Demonstrativos Mensais: A Contratada devera oferecer acesso a varios
relatérios com informacoes detalhadas por tipos de gastos, fornecedor e portador,
independentemente da opc¢éo de faturamento.

V. Garantia em caso de roubo, perda, furto ou extravio do cartdao: A partir do
comunicado de perda, roubo, extravio ou furto, a contratada devera bloquear
imediatamente o cartdo, bem como fornecer outro cartao, ¢ a Contratante nao
sera mais responséavel pelo uso indevido por terceiros.
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VI.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE Do

1I.

II1.

Iv.

V.

PREFEITURA MUNEGPAE_ DE

SAO PEBRO DA ALDEIA

SECRETARIA NiCIPAL DE GOVERNO

Central Telefénica: A contratada devera disponibilizar uma Central Telefonica
para recebimento de informagdes, reclamagdes ou gquaisquer outros

T T A T A P T S vy

i

esclarecimentos que se facam necessarios. PR S A

A Administracio Pablica devera definir o limite de gastos permitidos a cada
portador em tabela especifica. :

Atribuir limites apropriados as transacées e/ou despesas de cada portador, cujo
somatério, quando da utilizagao; ndo podera exceder o limite a ela estipulado
pela contratada. Os limites de gastos poderdo ser definidos por periodos: diério,
semanal e mensal.

Flexibilizar os limites para cada portador-, por valor das transacdes em cada
categoria de gastos onde o cartdo podera ser utilizado. '

Aportar recursos previamente na conta corrente de relacionamento
(exclusivamente para relacionamento com o cartdo de pagamento do municipio),
vinculando a ela os empenhos das despesas a serem pagas mediante o uso do
cartao. '

O saldo da conta de relacionamento devera ser mantido em aplicacéo financeira

10. PO CONTROLE DA EXECUGAO

A fiscalizacdo dos gastos devera ficar por conta da Secretaria Municipal de
Governo, que nomeara servidor responsavel por esse controle.

11. DO PAGAMENTO

A Administracdo Direta devera pagar a Contratada: Os valores das transacdes
lancadas no dia com os cartdes emitidos sob sua titularidade, sendo vedados
gquaisquer acréscimos, inclusive taxas de adesdo, manutencéo, anuidades ou
quaisquer outros que néo estejam pactuados no instrumento contratual relativo
4 obtencio e uso do cartdo de pagamento objeto do contrato.

A empresa vencedora tera o pagamento cancelado caso o servigo néo seja

prestado conforme especificado neste Termo de Referéncia.

iz et Tocassifonihil) e ﬁégf‘”‘i m\e

Sheila de Moraes Santos Atalla

. . Y
‘Secretaria Executiva de Governo - Q@tﬁ“"“‘m‘cmm@?“
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ANEXO Il | PMS3PA
PEDIDO DE CREDENCIAMENTO ;

CHAMAMENTO PUBLICO n° 0xx/2021 — PMSPA
PROCESSO N° 4226/2021

DADOS DO PROPONENTE:

* EMPRESA/NOME:

* CNPJ/CPF:

* E-MAIL:

* ENDERECO:

* TELEFONE:

* HOME PAGE:

* ITEM PRETENDIDO:

DECLARACAO:

Declaro que as informagdes aqui prestadas séo verdadeiras, que conhego e
concordo com todas as clausulas deste Edital, seus anexos e a legisfacao
aplicavel. -

Data:

Assinatura do proponente:

Elaborada por Karina Amoédo Lima
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ANEXQ lii

MODELO DE DECLARAGAO DE ATENDIMENTO AO DISPOSTO NO“ART S

7°, INCISO XXXIil, DA CF/88

PROCESSO N° 4226/2021 _
CHAMAMENTO PUBLICO N° XXX/2021

DECLARACAO
(Nome da Empresa), CNPJ, endereco da Sede, declara que ndo possui em seu
quadro de funcionarios nenhum menor de 18 (dezoito) anos desempenhando

trabalho noturno, perigoso ou insalubre ou qualquer trabatho por menor de 16
(dezesseis) anos, na forma do art. 7°, inciso XXXIlI da Constituicao Federal.

, em / 12021.

RESPONSAVEL PELA EMPRESA

Elaborado por Karinz Amoédo Lima
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ANEXO IV =
MINUTA DO CONTRATO DE CREDENCIAMENTO

PROCESSO N° 4226/2021
CONTRATO DE CHAMAMENTO PUBLICO N° XXX/2021

CONTRATO DE SERVICO / AQUISICAO, que fazem o MUNICIPIO de SAO
PEDRO DA ALDEIA/RJ, e a empresa

O MUNICIPIO DE SAO PEDRO DA ALDEIA, inscrito no CNPJ n°
28.909.604/0001-74, com sede na RUA Marques da Cruz, n° 61, Bairro Centro,
Sao Pedro da Aldeia-RJ, doravante denominado CONTRATANTE, através da
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO, neste ato representado pelo

Secretario Municipal, Sr. bras;lelro

estado civil, profissao, portador da Cédula de Identidade n°

expedida pelo , € inscrito no CPF/MF sob o n® , de

um lado, e do outro, a empresa , inscrita no CNPJ n°
, com sede na | ., representada neste ato pelo

(a) Sr. (a) , portador da Carteira de Identidade ,

expedida pelo , € CPF/MF n° , heste ato denominada

CONTRATADA, assinam o presente CONTRATO DE SERVICO de
conformidade com o que com ¢ que consta do Processo Administrativo n°
4226/2021, que se regera, pelas normas da Lei Federal 8.666/93, com as
alteracdes posteriores e pelas clausulas e condi¢fes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO:

O presente contrato tem por objeto o credenciamento da instituicao financeira
autorizada pelo Banco Central do Brasil, para emissao e administragéo de cartao
de pagamento, nas modalidades débito (Cartdo Corporativo), para utiliza¢do da
Administragdo Direta do Poder Executivo deste Municipio, para aquisicao de
passagens aéreas, servicos de hospedagens e alimentacdo do Prefeito
Municipal e assessores quando em ‘servi(;,os oficiais desta municipalidade,
conforme especificacao detalhada no Termo de Referéncia — Anexo |, com estrita
observancia do Chamamento Publico n® XXX/2021 e seus anexos, constante
do processo n® 4226/2021 e que fazem parte integrante e complementar deste
instrumento.

CLAUSULA SEGUNDA — DA LEGISLAGAO:

O presente contrato se regera pelas disposi¢cdes da Lei n® 8.666 de 21 de junho
de 1993, bem como as modificacdes introduzidas posteriormente.

Elaborado por Karina Amoédo Lima
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O presente CONTRATO tera o prazo estimado de 12.(doze) meses, contados a
partir da data de sua assinatura pelas partes podendo ser prorrogado por até 60
(sessenta) meses, nos termos do Artigo 57 da Lei Federal 8.666/93.

CLAUSULA QUARTA — DAS OBRIGAGCOES:
| - DA CONTRATANTE

a) fornecer 8 CONTRATADA, documentos, informacoes & demais elementos que
possuir vinculado ao presente contrato;

b) exercer a fiscalizacao do contrato;
¢) emitir as ordens de fornecimento/servico;

d) exercer a fiscalizagéo do contrato, registrando no processo o recebimento do
material, suas quantidades, bem como horario de entrega;

e) receber proviséria e definitivamente o objeto do contrato, nas formas definidas
no edital e no contrato;

f) definir o limite de gastos permitidos a cada portador em tabela especifica;

@) atribuir limites apropriados as transacoes efou despesas de cada portador,
cujo somatério, quando da utilizagdo, nao podera exceder o limite a ela
estipulado pela contratada. Os limites de gastos poderdo ser definidos por
periodos: diario, semanal € mensai;

h) flexibilizar os limites para cada portador, por valor das transactes em cada
categoria de gastos onde o cartdo poderé ser utilizado;

i) aportar recursos previamente na conta corrente de relacionamento
(exclusivamente para relacionamento com o cartao de pagamento do Municipio),
vinculando a ela os empenhos das despesas a serem pagas mediante o uso do
cartao; -

j) o saldo da conta de relacionamento devera ser mantido em aplicacao
financeira,

k) quitar, ap6s a aprovagdo da transagdo pelo emissor do cartdo e durante o

expediente bancario, os valores das transacoes lancadas no dia com os cartées

Flaborado por Karina Amoédo Lima
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emitidos sob sua titularidade, sendo vedados quaisquer acréscimos, inclusive,
taxas de ades&o, manutencdo, anuidades ou quaisquer outros que nao estejam
dispostos no instrumento contratual relativo & obtengéo e uso do cartdo de
pagamento objeto do contrato; - .

Il - DA CONTRATADA:

a) manter durante o periodo de execugéo do servigo contratado as condigdes de
regularidade junto ao INSS, FGTS, e a Fazenda Federal, Fazenda Estadual, e
Fazenda Municipal, apresentando os respectivos comprovantes, inclusive GFIP
com informacdes do tomador de servico, GPS e GRF mensais conforme disposto
na IN RFB n°® 971/09, bem como as condicdes de qualificagdo exigidas no
credenciamento. :

b) entregar os materiais, na quantidade, qualidade, local e prazos especificados,
sem dnus de frete e seguro para 0 municipio;

¢) entregar o objeto do contrato sem qualquer édnus para o CONTRATANTE.

d) comunicar ao Departamento responsavel, por escrito e tdo logo constatado,
problema ou a impossibilidade de execugdo de qualguer obrigacao contratual,
para que sejam adotadas as providéncias cabiveis;

e) reparar, corrlglr remover, reconstruir ou substituir, no todo ou em parte e as
suas expensas, bens objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecdes resultantes de execugdo irregular ou do fornecimento de
materiais inadequados ou desconformes com as espeéi'fi,cagées do Edital;

f) indenizar todo e qualquer dano e prejuizo pessoal ou material que possa advir,
direta ou indiretamente, do exercicio de suas atividades ou serem causados por

seus prepostos a CONTRATANTE ou terceiros;

g) responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execug¢ao do Contrato.

h) arcar com todas as despesas operacionais, incluindo despesas de transportes
e entrega necessaria ao fornecimento do objeto do Contrato;

i) cumprir com todas as obrigagdes constantes no Termo de Referéncia
j) fornecer ao Municipio, os equipamentos do tipo POS, POS-GPRS, POO,

PINPAD, ATM e outros canais de acesso, inclusive remotos, como a rede
mundial de computadores, transagdes via web, utilizando meios eletrénicos de

Elaborado por Karina Amoédo Lima
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geracao de /inks individuais e massificados para insergao dos dados pelo usuario
do cartido de débito, bem como efetuar reparos, manutencdc e assisténcia
técnica nos equipamentos e softwares e prestar os esclarecimentos necessarios
ao correto funcionamento destes, sem quaisquer énus/custos a municipalidade
em até 10 (dez) dias ap6s a emissdo da ordem de inicio do servigo.-. -

k) responsabilizar-se pela fiel execucdo dos servigos.

) disponibilizar, durante a vigéncia do contrato, as possiveis atualizacbes de
softwares, sem énus/custos para o Municipio.

m) fornece todas as informagées solicitadas pelo Municipio.
n) prestar todo o suporte técnico para solugdo de problemas que surgirem

durante a execucdo do contrato, sem 6nus/custos para o Municipio no prazo
maximo de 24 horas.

o) observar os prazos e condicbes estabelecidas para cumprimento das

obrigacdes pactuadas.

p) assegurar o sigilo e a confidencialidade das informagbes, dados ou
especificagbes a que tiver acesso, ou que porventura venha a conhecer,
relacionadas ao objeto da contratacdo, obrigando-se, no caso de eventual
violagcao e divulgagao, inclusive por atos de seus servidores ou de terceiros, a
ressarcir perdas e danos.

r) a empresa devera apresentar relatério mensal, por meio de site especifico,
podendo ainda ser na forma eletrdnica, para conferéncia das transagdes
efetuadas nos periodos diario e mensal, via deblto para apuragéo e conciliagao -
do valor a ser recebido. -

CLAUSULA QUINTA — DO PREGO E DA REALIZAGAO DA PRESTACAO
DO SERVICO:

No presente credenciamento ndo havera pagamento, pois o objetivo da
Administracé@o & obter o servico sem custos para a municipalidade, ou seja, nao
havendo competicdo quanto a preg:os, sendo credenciados todos os
participantes que atendam aos requisitos do Termo de Referéncia quanto a sua
viabilidade de contratacdo. Assim, as empresas participantes deverdo tao
somente firmar declaracao de concordancna com a inexisténcia de custos para a
prestacao dos servicos.

Elaborado por Karina Amoédo Lima
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Paragrafo Primeiro: O prazo para a entrega sera de 48 (quarenta &1t Rorasy, ©
a partir do recebimento da Ordem de Inicio de Servico, em conformidade com
as especificagbes constantes do Edital da Proposta.

Paragrafo Primeiro: O prazo de execucgéo sera de 12 (doze) meses, a contar
da Ordem de Inicio de Servico.

CLAUSULA SETIMA — DAS CONDIGOES DE LOCAL DE ENTREGA DO
OBJETO

Por ocasiso da entrega, a Contratada devera colher no comprovante respectivo
a data, o nome, o cargo, a assinatura e o nliimero do Registro Geral (RG) do
servidor responsavel pelo recebimento, emitido pela Secretaria Municipal
Contratante.

Paragrafo Primeiro - Constatadas lrregularldades no objeto contratual, o
Contratante podera:

a) se disser respeito a especificagdo, rejeita-lo no todo ou em parte,
determinando sua substituicdo ou rescindindo a contratagdo, sem prejuizo das
penalidades cabiveis;

b) na hipétese de substituicdo, a Contratada devera fazé-los em conformidade
com a indicacao da Administragéo, no prazo maximo de 02 (dois) dias, contados
da notificagéo por escrito.

¢) se disser respeito a diferenca de quantidade ou de partes, determinar sua
complementac@o ou rescindir a contratagao sem prejuizo das penalidades
cabiveis; :

d) na hipotese de complementacao, a Contratada devera fazé-los em
conformidade com a indicagéo do Contratante, no prazo maximo de 05 (cinco)
dias, contados da notificacdo por escrito.

Paragrafo Segundo - Em se tratando da prestacéo de servico:
a) provisoriamente, pelo fiscal do contrato, mediante termo circunstanciado,
assinado pelas partes, em até 15 (quinze) dias da comunicagéo escrita da

CONTRATADA acusando a prestacao do servigo, e posterior verificacéo da
conformidade do material com suas especificacdes.

Elahorado por Karina Amoéde Lima
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b) definitivamente, pelo fiscal do contrato, mediante termo circunstanciado,
assinado pelas partes, apos o decurso do prazo de observagéo de 15 (quinze)
dias, contados a partir do recebimento provisorio, a que se refere o subitem

R

anterior, observando o disposto no Artigo 69 da Lei n® 8.666/93.1 -

RS by e

, ] o BN
CLAUSULA OITAVA - DA RESCISAO: R 2~
A rescisdo do contrato decorrente do inadimplemento contratual se '-‘pfééé“s,saré@ e

de acordo com o que estabelecem os artigos 77 a 80 da Lei n° 8.666/93.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Dar-se-a a rescisdo administrativa do presente
contrato, sem que a CONTRATADA tenha direito a indenizacdo de qualquer
espécie, no caso de ocorrer uma das hipoteses previstas nos incisos | a Xll e
XVIl do artigo 78 da Lei Federal no 8.666/93 '

PARAGRAFO SEGUNDO - Dar—sé-é, ainda, a rescisdo do presente contrato,
no caso de ocorrer uma das hipéteses previstas nos incisos Xlill a XVI do artigo
78 da Lei Federal no 8.666/93. '

PARAGRAFO TERCEIRO — Ocorreré a rescisdo amigavel por acordo entre as
partes, desde que haja conveniéncia para a Administragéo.

CLAUSULA NONA - DA EXECU(}AO, DO RECEBIMENTO E DA
FISCALIZAGAO DO CONTRATO:

O contrato devera ser executado, fielmente, -de acordo com as clausulas
avencadas, nos termos do instrumento convocatério, do Termo de Referéncia, e
da legislacdo vigente, respondendo o inadimplemento pelas consequéncias da
inexecugao total ou parcial. :

PARAGRAFO PRIMEIRO — A execugao do contrato serd acompanhada e
fiscalizada por fiscais designados pela Secretaria Municipal de Governo,
conforme ato de nomeacao. :

PARAGRAFO SEGUNDO - A CONTRATADA declara, antecipadamente,
aceitar todas as condicdes, métodos e processos de inspecao, verificacido e
controle adotados pela fiscalizagao, obrigando-se a fornecer todos os dados,
elementos, explicacdes, esclarecimentos e comunicagbes de que esta
necessitar e que forem julgados necessarios ao desempenho de suas atividades.

PARAGRAFO TERCEIRO - A instituicdo e a atuacdo da fiscalizagdo nzo
excluem ou atenuam a responsabilidade da CONTRATADA, nem a eximem de

manter fiscalizagZo prépria.

Elaborado por Karina Amoéde Lima
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CLAUSULA DECIMA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E DEMAIS
PENALIDADES: '

A inexecugdo total ou parcial do objeto' ora contratado, a execugao imperfeita, a
demora na execucdo ou qualquer inadimplemento ou infragdo contratual,
sujeitara o contratado, sem prejuizo da responsabilidade civil ou criminal que
couber, as seguintes penalidades, que devera (a0) ser graduada (s) de acordo
com a gravidade da infragéo: e

a) adverténcia;

b) multa administrativa,;

c} suspensdo tempordria de parﬁcipagéo em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administragdo, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A sancao administrativa deve ser determinada de
acordo com a natureza e a gravidade da falta cometida.

PARAGRAFO SEGUNDO - Quando a penalidade envolver prazo ou valor, a
natureza e a gravidade da falta cometida também deverao ser consideradas para
a sua fixacao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA ALTERAQAO DO CONTRATO

O presente contrato podera ser modificado nos casos previstos no artigo 65 da
Lei Federal no 8.666/93, com as alteragdes introduzidas posteriormente.

PARAGRAFO UNICO:

Toda e qualquer alteracdo, devera ser justificada por escrito, e, previamente
autorizada pelo Chefe do Executivo, devendo ser formalizada por meio de Termo
Aditivo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS DISPOSICOES GERAIS:

O CONTRATADO devera manter, durante toda a execucgdo do confrato, em
compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condi¢des de

habilitacao e qualificagao exigidas no Chamamento Publico n® xxx/2021.

PARAGRAFO UNICO - Fazem parte integrante e complementar deste contrato,
clausulas e disposicdes contidas no Chamamento Pudblico n° xxx/2021,

Etaborado por Karina Amoédg Lima
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porventura omissas, vinculando-se o presente instrumento ao mencionado edital

e a proposta vencedora. caza Wm‘.
P 5
g . ~ ’P roc NT_ %_,
CLAUSULA DECIMA TERCEIRA- DA VINCULACAO a;: ciha ™ _ Qz
R b ]

O presente Contrato esta vinculado ao edital de chamada pubhca n° xxx/2021
estando neste termo integradas todas as suas clausulas e anexos independente
de transcricdo, bem como o ato de inexigibilidade de licitagéo, com fulcro no art.
25, caput, da Lei Federal 8.666/93 do processo n° 4226/2021, devidamente
ratificada pela autoridade competente.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA LEGISLACAO APLICAVEL:

Aplica-se a este contrato e aos demais casos omissos, as disposigdes previstas
pela Lei Federal n°® 8.666/93 de 21 de junho de 1993, e Lei Municipai n® 2.880,
de 26 de dezembro de 2019 e Decreto n® 102 de 20 de maio de 2021, bem como
as demais legislagdes pertinentes. '

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA FORMA DE FORNECIMENTO

Executar os servicos conforme especificagdes do Termo de Referéncia e de sua
proposta, oferecendo a contratada: :

| - Duas opgées de faturamento - Individualizado com fatura emitida com as
despesas do portador ou centralizado, com fatura emitida com as despesas
realizadas por um grupo de portadores. '

a) Acompanhamento de gastos; A Unidade Gestora podera acompanhar os
gastos de seus portadores por meio de autoatendimento.

b) Fatura e Pagamento: A contratada devera enviar mensalmente & Unidade
Gestora a fatura com informagées consolidadas sobre as transagdes realizadas.

c) Demonstrativos Mensais: A Contratada devera oferecer acesso a varios
relatérios com informacdes detalhadas por tipos de gastos, fornecedor e
portador, independentemente da opc¢éo de faturamenio.

d) Garantia em caso de roubo, perda, furto ou extravio do cartdo: A partir do
comunicado de perda, roubo, extravio ou furto, a contratada devera bloquear
imediatamente o cartdo, bem como fornecer outro cartdo (com custo para o
municipio), e a Contratante ndo sera mais responsavel pelo uso indevido por
terceiros.

Elaborado por Karina Ameédo Lima
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e) Central Telefdnica: A contratada devera disponibilizar uma Cen efonica ="
para recebimento de informagdes, reclamagbes ou quaisquer outros

esclarecimentos que se fagam necessarios.

f) Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entéo, o prazo de 3
(trés) dias para apresentar as razdes, pelo sistema eletrénico, ficando os demais
licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazoes
também pelo sistema eletronico, em outros 3 (trés) dias, que comecgarao a contar
do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO:

As partes contratantes, abrindo mao de qualquer privilegio, elegem o foro da
Comarca de Sao Pedro da Aldeia/RJ, para dirimir quaisquer duvidas oriundas
deste contrato. '

E, por estarem justas e contratadas, assinam o presente em 03 (trés) vias de
igual teor, na presenca das testemunhas abaixo assinadas, para que produza os
devidos e legais efeitos.

Sao0 Pedro da Aldeia, de - de 2021.

MUNICIPIO DE SAO PEDRO DA ALDEIA
SECRETARIO MUNICIPAL DE GOVERNO

b0 0.0.0.0.0.0.0.0.9.9.0.9.9.0.9.9.0.9.0.9.0.4
CONTRATANTE

) .0.0.0.0.0.0.0.0.9.0.0.09.00.9.000
Representada neste ato por

OO HK KX XXX
CONTRATADA
. TESTEMUNHAS:
1)
CPF: RG:
2) E
CPF: _RG:

Elaborado por Karina Amoédo Lima




Geral do Municipio



. PREFETURA MUNICRAL DE
PEDRO DA ALDEIA

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO,

Processo n°: 4226/2019
Matéria: Credenciamento de Institui¢do Financeira
Interessado: Secretaria de Governo

PARECER
- RELATORIO -

Trata-se de solicitagao de parecer acerca do chamamento publico cuja
finalidade é o credenciamento de instituicbes financeiras autorizadas pelo Banco
Central do Brasil, para emissdo e administragdo de cartdo de bagamento, na
modalidade débito (cartdo Coorporativo), para utilizagdo da Administragéo Direta do
Poder Executivo deste Municipio, para aquisi¢do de passagens aéreas, servigos de
hospedagens e alimentagio do Chefe do Executivo, bem como seus assessores quando
em servigos oficiais desta Municipalidade, conforme especificagdo detalhada no Termo
de Referéncia — Anexo I, com estrita observancia do Chamamento Publico e seus

anexos.

Foi apresentado o Memorando n° 445/2021 — SEGOV, assinado pelo
Secretario Municipal Governo, Sr. Luiz Fernando Gomes Junior, solicitando abertura de
processo administrativo para credenciamento de instituigbes financeiras para prestagdo
de servigos de emissdo e administrac8o de cartdo de pagamento para utilizagdo pela

Administracdo direta do municipio de S&o Pedro da Aldeia.

Os autos vieram instruidos com Termo de Referéncia elaborado e
assinado pelo Secretério de Governo (fls. 03/05); despacho da Controladoria- Geral do
Municipio opinando pela contratagdo por meio de ™ Chamamento PUblico ou Licitagao”

(fls. 07) e minuta de Decreto regulamentando a utilizagdo de cartdo de débito para o




pagamento de despesas em regime de adiantamento na Administragdo Piblica
Municipal (fls. 08/12).

Foi apresentado pedido de material ou servigo n® 007/2021, assinado
pelo Secretdrio Municipal de Governo, Sr. Luiz Fernando Gomes Junior, com valor
estimado para referida contratacdo na quantia de R$ 60.000,00 (sessenta mil reais),
sendo R$ 5.000,00 (cinco mil reais) mensais a fl. 14.

A PROGER opinou favoravelmente acerca do decreto que regulamenta

a utilizagdo de cartdo corporativo pelo Poder Execufivo Municipal as fls. 17/21.

A Secretaria Executiva de Governo, Sra. Sheila de Moraes Santos Atalla,
informou que a Controladoria orientou que a contratagdo fosse feita por Chamamento
Pdblico, que a apresentacdo de orgamento de empresa ndo se aplica, haja vista que o
servico ndo tem custo, bem como que a estimativa como néo existe precedente, foi
baseada nas duas Ultimas viagens do Prefeito a Brasilia, mais as despesas mitdas que
vem sendo realizadas pela Segov, objeto de dois adiantamentos e de didrias de viagem
afl. 25. '

A Controladoria Geral do Municipio opinou favoravelmente para o

prosseguimento do Chamamento Plblico as fls. 27/28.

Foi anexado o Decreto n° 102, de 20 de maio de 2021 que institui e
regulamenta a utilizagio de Cartdo Corporativo de Débito para pagamento de despesas
em regime de adiantamento na Administragéo Municipal, e da outras providéncias a fl.
31/34.
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Foram anexadas ao processo as minutas do edital de chamamento e

do contrato a ser firmado, pela analise e parecer.
E o parecer.
FUNDAMENTAGAO

A contratacio pretendida neste feito envolve ¢ credenciamento de
instituicBes financeiras autorizadas pelo Banco Central do Brasil para emisséo e
administracdo de cartio de pagamento para pagamentos por meio de cartdo débito
(cartdio corporativo) para utilizagdo da Administragéio Pblica Direta do Poder Executivo
deste Municipio, com vista a aquisigdo de passagens aéreas, servigos de hospedagem
e alimentagdo do Chefe do Executivo, bem como seus assessores quando em servigos
oficiais desta Municipalidade que atendam os requisitos minimos estipulados pela

Administracdo Pdblica Municipal.

Como se sabe, a regra geral para a Administragdo Pdblica contratar-
servicos, realizar compras, obras e alienagdes é a de que tais contratos sejam
precedidos de procedimento licitatério, a teor do que dispde o art. 37 XXI da

Constituigao Federal.

O procedimento licitatério visa garantir ndo apenas a selegdo da
proposta mais vantajosa para a Administragdo, mas sim, visa assegurar o principio
constitucional da isonomia entre os potenciais prestadores do servigo ou fornecedores

do objeto pretendido pelo Poder Publico.

No entanto, a propria Constituicdo Federal, em seu art. 37, XXI, ao
fazer a exigéncia da licitagBo, ressalva “os casos especificados na legislacad”, ou seja,

o préprio texto Constitucional abre a possibilidade de a Lei ordindria fixar hipdteses
3
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para estabelecer excegdes a regra de licitar, que é exatamente o que se observa pelas
disposi¢des dos artigos 24 e 25 da Lei n° 8666/93, que tratam, respectivamente, sobre

os casos de dispensa e inexigibilidade de licitagao.

Para os casos de dispensa de licitagdo parece ndo haver grande
problematica, uma vez que o rol taxativo disposto no art. 24 da Lei 8666/93 é claro ao
estabelecer, sistematicamente, os casos em que pode incidir citado meio de

contratagdo direta.

Contudo, igual sorte ndo ampara os casos de inexigibilidade, e por isso

é preciso muito cuidado ao interpretar o art. 25 da Lei de Licitagdes, in verbis:

“Art. 25, E inexigivel a licitagéo quando houver inviabilidade de
competicdo, em especial:

I - para aquisic8o de materiais, equipamentos, ou géneros
gue s6 possam ser fornecidos por produtor, empresa ou
representante comercial exclusive, vedada a preferéncia de
marca, devendo a comprovagdo de exclusividade ser feita através
de atestado fornecido pelo drgdo de registro do comércio do local
em que se realizaria a licitacdo ou a obra ou o servico, pelo
Sindicato, Federacdo ou Confederagdo Patronal, ou, ainda, pelas
entidades equivalentes,;

II - para a contratacdo de servigos técnicos enumerados no art.
13 desta Lei, de natureza singular, com profissionais ou empresas
de notdria especializagdo, vedada a inexigibilidade para servigos
de publicidade e divulgagdo;

IIT - para contratagdo de profissional de qualquer setor
artistico, diretamente ou através de empresario exclusivo, desde
gue consagrado pela critica espec"/a!/zada ou pela opinido
publica.”
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No que tange a figura do credenciamento, cumpre salientar de
antemdo que inexiste no ordenamento juridico patrio lei especifica que trate sobre ©
sistema do credenciamento. Desta maneira, em um primeiro momento, poderia se
questionar se a adogio de tal sistema n&o esbarraria no Principio da Legalidade, o que
ndo se verifica. | ' _

Conforme ja exposto, a figura do credenciamento é, em verdade, um
mecanismo, um sistema para se efetivar uma contratagdo por inexigibilidade. Portanto,

a base legal do credenciamento € justamente o art. 25, caput, da Lei 8666/93.

Neste interim, vale ressaltar a decisdo do Plenario do Tribunal de

Contas da Unido prolatada no processo 016.171/94:

“Finalizando, constatamos ter ficado devidamente esclarecido no
processo TC 008.797/93-5 que o sistema de credenciamento,
quando realizado com a devida cautela, assegurando tratamento
isondmico aos interessados na prestagdo dos servigos €
negociando-se as condicdes de atendimento, obtém-se uma
melhor qualidade dos servigos além do menor prego, podendo ser
adotado sem licitagdo amparado no art. 25 da Lei 8.666/93.”
(Deciséo n° 104/1995 — Plenério)

Ressalte-se, ainda, que em diversas outras oportunidades o Tribunal
de Contas da UniSio adotou 0 mesmo posicionamento, que, inclusive, foi adotado
também pelos Tribunais de Contas Estaduais, podendo-se afirmar com certeza que
esta pacificade o entendimento no sentido da legalidade do sistema de

credenciamento.

Inobstante, um detalhe importante deve ser observado. Ainda que ndo
haja norma geral especifica que regre a prética do credenciamento por ndo haver uma
legislacdo geral que o fundamente, tal como ocorre com o procedimento licitatdrio (Lei

n° 8666/93), cabe esclarecer que alguns Estados se preocuparam em regrar tal sistema
5
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quando da elaboragdo das suas proprias Leis de Licitagdes ainda que superficialmente.
No entanto, os demais Entes que ndo editaram tais leis e que continuam sem um

regramento especifico para o credenciamento ndo estfio impossibilitados de utiliza-lo.

Conveniente analisar o instituto do credenciamento, largamente
utilizado pela Administracdo Pdblica em todo territério nacional para vincular
instituicbes bancarias e financeiras de modo a permitir a utilizagdo de cartéo

corporativo para pagamentos de pequenas despesas imediatas.
O credenciamento é definido por Adilson de Abreu Dallari como:

(...) "o ato ou contrato formal pelo qual a Administracdo Plblica, a
confere a um particular, pessoa fisica ou juridica, a prerrogativa de
exercer certas atividades materiais ou técnicas, em cardter
instrumental ou de colaboragdo com Poder Publico, a titulo oneroso,
remuneradas diretamente pelos interessados, sendo que o resuftado
dos trabalhos desfruta de especial credibifidads, tendo o outorgante
o poder /dever de exercer a flscalizagdo, podendo até mesmo
extinguir a outorga, assegurados os direitos e Interesses patrimonials
do outorgado e de boa-f8.” {...)

O que distingue o credenciamento de outras espécies de negdcios
juridicos administrativos é o interesse publico em contratar com o maior ndmero

possivel de prestadores de servigos.

Pode-se dizer ainda, de uma maneira mais simples, que o
credenciamento é um método, um sistema pelo qual ird se efetivar uma contratacdo
direta (inexigibilidade), onde o Poder PUblico ndo seleciona apenas um participante,
mas sim, pré-qualifica todos os interessados que preencham os requisitos previamente

determinados no ato convocatodrio.
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Neste caso, ha uma necessidade que a Administragdo PUblica pretende
suprir mediante contrato, contudo, diferentemente do que ocorre na praxe, onde ha
apenas um vencedor, €, por consequéncia, apenas um contratado, no sistema de
credenciamento n3o se objetiva um (nico contrato, mas varios, sendo que todos

podem atender perfeitamente o objeto pretendido pelo Poder Pdblico.

Nessa circunstancia haveria inexigibilidade de licitagdo configurada na
propria inviabilidade de competigdo: todos os interessados que atendam aos
pressupostos cadastrais, juridicos, financeiros, logisticos etc., previstos no

chamamento plblico serdo contratados.

N3o ha entre eles, portanto, disputa que possibilite o emprego de

qualquer modalidade licitatdria prévia ao contrato.

Mas é obvio que o sistema de credenciamento esta sujeito a alguns
requisitos. E pai'ece dbvio também que os principios norteadores do procedimento
licitatério devem ser observados para os casos de credenciamento, no que se
aplicarem. Contudo, destaco aqui requisitos que considero de suma importancia para

se manter a lisura de tal mecanismo.

O que merece destaque, sem dlvida, é o dever de dar publicidade ao
ato do credenciamento. Tal requisito € facilmente compreendido analisando um simples
fato: se o credenciamento encontra amparo na inexigibilidade para a contratagdo de
todos os interessados, ndo faz sentido a Administragdo Publica ndo tornar pUblico o ato
de convocagdo, pois, caso ndo seja dada a devida publicidade, muito provavelmente
pode haver algum interessado que ndo tinha ciéncia do credenciamento. Caso haja
algum interessado que ndo foi credenciado porque ndo tinha ciéncia do ato,
obviamente ndo houve a contratacdio de todos, fato este que descaracterizaria a

inexigibilidade em decorréncia da inexisténcia da inviabilidade de competicao.
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Esta publicidade devera observar o disposto no artigo 21, Ia 111, da
Lei no 8.666/93.

Ainda sobre este tema é relevante ressaltar que o ato convocatorio
deve estabelecer os critérios objetivos de qualificacdo, como se licitagdo fosse, nao se
podendo credenciar os interessados por uma avaliagio meramente subjetiva da
autoridade administrativa. Deve haver um ato convocatdrio com todos os requisitos a

serem cumpridos para a qualificagdo e credenciamento de cada interessado.

Outro requisito importante é o periodo do credenciamento. Nao pode
haver data de encerramento especifica para o credenciamento. O credenciamento deve
manter-se aberto, ou seja, a qualquer tempo ¢ particular interessado poderd se
apresentar e entregar a documentagdo para se credenciar, isso, obviamente, enquanto
a Administracdo mantiver interesse na contratag&o do servigo, conforme orientagdo do
Tribunal de Contas da Unido no Processo n.2 TC 016.522/95-8.

Mais um requisito que merece especial atencdo € a necessidade, ou
melhor, obrigatoriedade, de credenciar todos os interessados que atendam as
condigBes do chamamento. Conforme afirmado, o fundamento do credenciamento é a
inexigibilidade para a contratag8o de todos. Logo, seria incoerente com o conceito ja
apresentado, e até mesmo com a interpretagdo até aqui exposta, realizar um
chamamento pUblico para credenciamento de instituigdes de um determinado setor e,
ao final, declarar um vencedor, mesmo havendo outros interessados que igualmente
preencham os requisitos exigidos e satisfagam os interesses da Administragéo Pablica.
Se esta for a intencdio da autoridade administrativa, indubitavelmente estamos diante
de um procedimento licitatério, ndo se configurando, portanto, o credenciamento por
inexigibilidade.
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No credenciamento ndo ha apresentacdo de propostas, ou seja, ndo
ha competicdo, entdo, desta forma, ndo ha como se declarar um vencedor. Todos sao

igualmente credenciados.

A contratagdo pretendida ndo pode ser feita de maneira irrestrita,
sendo adequado que seja precedida de chamamento plblico, submetido aos principios
constitucionais incidentes sobre os procedimentos administrativos, mormente os da
legalidade, isonomia, moralidade e transparéncia, como impdem o art. 37 da
Constituicdo da RepUblica.

CONCLUSAO

Pelo exposto, opina esta PROGER pela continuidade do procedimento
com vistas ao credenciamento plblico cuja finalidade é o credenciamento de
instituicBes financeiras autorizadas pelo Banco Central do Brasil, para emissdo e
administracio de cartdo de pagamento, na modalidade débito (cartdo Coorporativo),
para utilizacio da Administracdo Direta do Poder Executivo deste Municipio, para
aquisicio de passagens aéreas, servios de hospedagens e alimentagdo do Chefe desse
Executivo, bem como seus assessores quando em servigos oficiais dessa

municipalidade, na forma acima exposta, desde que cumpridas as exigéncias legais.

Com as respectivas assinaturas no instrumento definitivo, publique-se
extrato contratual na forma do paragrafo Unico do art. 61 da Lei 8.666/93, sob pena
de ineficacia do ato.

Ademais, em estrita observancia ao principio da publicidade e da
competitividade, recomenda-se que seja afixada em local adequado e de facil acesso

a copia do edital e seus anexos, para possibilitar a participagao de todas interessadas




além, é claro, da publicagdo em jornal de grande circulagdo no Municipio, nos termos
do art. 21 e incisos da Lei 8.666/93.

Por fim, remeto o presente processo n° 4226/2021 para Controladoria

Geral do Municipio verificar a regularidade da instruggo.
— E o parecer

Sao Pedro da Aldeia, 01 de julho de 2021.

Pefer Samerson
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Sdo Pedro da Aldeia, 08 de julho de 2021.
PROCESSO 4226/2021.
A SECRETARIA ADJUNTA DE LICITACOES, CONTRATOS E CONVENIOS,

Solicitamos adequagfo do item 3.2. da Minuta de Chamamento Publica, conforme parecer

da D. Procuradoria as fis. 76.

Respeitosamente,

Marcos Vihicius de Oliveira
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CREDENCIAMENTO
PROCESSO N° 4226/2021

PREAMBULO

O Departamento de Compras, do Municipio de Sao Pedro da Aldeia, situado na
rua Marques da Cruz, n° 61, Centro — S0 Pedro da Aldeia — RJ, CEP: 28941-
086, torna publico que realizara, contado da data de publicacdo do presente
Edital, o CHAMAMENTO PUBLICO para credenciamento de instituicbes
financeiras autorizadas pelo Banco Central do Brasil, para emissdo e
administragdo de cartdo de pagamento de pagamentos por cartdo de débito
(Cartao Corporativo), para utilizagdo da Administragdo Direta do Poder
Executivo Municipal, em conformidade com o disposto neste edital e seus
anexos, com a Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993, Lei Municipal
n° 1928, de 18 de julho de 2006 e Decreto n®102 de 20 de Maio de 2021.

1- DA SECRETARIA INTERESSADA
1.1 — Secretaria Municipal de Governc do Municipio de Sao Pedro da Aldeia.

2, DO OBJETO

2.1- O presente Edital tem -como objeto o credenciamento de instituigbes
financeiras autorizadas pelo Banco Central do Brasil, para emissdo e
administragado de cartdo de pagamento para pagamentos por meio de cartao
débito (Cartéo Corporativo), para utilizacao da Administragdo Direta do Poder
Executivo deste Municipio, com vistas &' aquisigdo de passagens aéreas,
servicos de hospedagens e alimentacdo do Chefe desse Executivo, bem como
seus assessores quando em servigos oficiais desta municipalidade.

2.1.1- A pretensa contratacdo também visa atender as necessidades da
Administragdo no tocante a utilizagéo de cartdo corporativo para despesas de
pequeno vuito e de pronto pagamento, em regime de adiantamento,
regulamentado pela Lei Municipal n° 1928, de 18 de julho de 2006 e conforme
normatiza¢&o no manual de adiantamentos.

2.2. ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
221 -Séo dadas as diretrizes para a abertura de Credenciamento de

Chamamento Publico com intuito de credenciar pessoas juridicas visando a
promocao da melhoria da infraestrutura e dos servicos prestados a populacao.

Elaborado por Karina Ameédc Lima
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2.3. O Municipio de S&o Pedro da Aldeia, através da SECRETARIA MUNICIPAL
DE GOVERNO, objetiva criar meios de pagamentos, para a aquisicdo de
passagens aéreas, servicos de hospedagens e alimentagdo do Chefe do
Executivo e assessores, quando em servicos oficiais deste Municipio e atender
as necessidades da Administracédo no tocante a utilizagdo de cartio corporativo
para despesas de pequeno vulto e de pronto pagamento, em regime de
adiantamento.

2.4. O critério de distribuigdo da demanda sera por ordem de credenciamento,
alternando os meses de utilizacéo entre todos os credenciados a qual pagara,
por meio de repasse financeiro relativo aos gastos efetuados.

2.5. O CONTRATO tera vigéncia de 12 (doze) meses contados a partir da data
de assinatura, admitindo prorrogacéo por até 60 (sessenta) meses, podendo ser
rescindido pela municipalidade a qualquer tempo, desde que configurada uma
das hipoteses do artigo 78 da Lei 8.666/93, sem que caiba ao proponente
ressarcimento ou indenizacdo de qualquer espécie, seja a que titulo for, nos
termos da legislagao vigente.

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1 O credenciamento de empresa & intransferivel e dar-se-a pelo periodo de 12
(doze) meses, no Departamento de Compras, localizada na sede do Municipio,
devendo os interessados apresentarem os documentos necessarios.

3.2. O pedido de credenciamento e a documentagao de qualificagao deverao ser
entregues no Departamento de Compras, situado na Rua Marques da Cruz, n°
61, Centro — S&o Pedro da Aldeia — RJ. CEP: 28941-086, no horario: de 09:00
as 16:30h sendo realizada sua abertura e anahse pela comissao de licitagdo em
ate 10 (dez) dias uteis.

3.3. O pedido de credenciamento devera ser apresentado pela proponente,
devidamente datilografado ou digitado, sem emendas, rasuras, entrelinhas, ou
ambiguidade, contendo todas as informagées solicitadas no pedido de
credenciamento, conforme ANEXO Il.

3.4. Os pedidos de credenciamento e demais documentos exigidos neste Edital
deverdio ser entregues em envelope lacrado contendo em sua parte externa e
frontal, os seguintes dizeres:

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA ALDEIA
DEPARTAMENTO DE COMPRAS

CHAMAMENTO PUBLICO N° XXX/2021 — SECRETARIA MUNICIPAL DE
GOVERNOQ

Flaborado por Karina Amoédo Lima
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3.5. Sera entregue a proponente um comprovante, para fins de protocolo, de
recebimento do pedido de credenciamento.

3.6. O pedido (ficha) de credenciamento e os documentos de qualificagao
apresentados de modo incompleto, rasurados, vencidos ou em desacordo com
o estabelecido neste Edital, serdo considerados inaptos e devolvidos aos
interessados.

3.7. O Departamento de Compras nao se responsabiliza pelos envelopes
enviados através dos Correios.

3.8. As retificacdes do Edital, por iniciativa oficial ou provocadas por eventuais
impugnacdes, obrigarao a todos os credenciados a tomarem ciéncia, através de
expediente a ser publicado no Orgao de publicacio oficial do Poder Executivo.

3.9. O Edital podera ser adiado ou revogado por razdes de interesse publico, ou
anulado por razées de ilegalidade, sem que caiba aos interessados qualquer
indenizagao por esses fatos, de acordo com o art. 49 da Lei Federal n® 8.666/93.

3.10. Ao protocolar seu pedido de credenciamento, os patrocinadores
interessados aceitam as condicdes e se obrigam a cumprir todos os termos deste
Edital e seus anexos. ' '

3.11. Para consulta e conhecimento dos interessados, o Edital e o Termo de
Referéncia estardo a disposico no sitio eletrdnico do Municipio de S&o Pedro
da Aldeia a seguir: www.bmspa.ri.gov.br. Nao sera fornecido Edital via fax ou
Correio.

3.12. Os interessados poderao obter maiores esclarecimentos ou dirimir dlvidas
acerca do objeto deste Edital e seus anexos, por escrito, através do e-mail
compras@pmspa.ri.gov.br, ou por meio de correspondéncia encaminhada para
o endereco constante no predmbulo deste Edital, ambas dirigidas ao
Departamento de Compras, nao sendo aceito, em nenhuma hipotese, o
encaminhamento sob outra forma. A resposta sera enviada ao interessado por
e-mail ou correspondéncia, com cépia a todos os interessados neste
credenciamento.

3.13. Estaréo aptas a realizar os servigos, todos proponentes que apresentarem
corretamente a documentacdo exigida, concordando com todas as clausulas
deste Edital e o Termo de Referéncia, na vigéncia das datas estipuladas para a
realizacéo do credenciamento. '

Elaborado por Karina Amoé&do Lima
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3.14. A apresentagdo do pedido de credenciamento vincula a interessada,
sujeitando-a, integralmente, as condigdes deste Edital.

3.15. Nao poderao participar direta ou indiretamente deste procedimenio os
legalmente impedidos, de acordo com as hipteses elencadas no art. 9° da Lei
n° 8.666/93 e suas alterages.

4- DA PRESTAGAO DO SERVICO

4.1. O cartdo de pagamento sera confeccionado sob a inteira responsabilidade
e encargo do contratado, obedecidos os critérios e padrées técnicos e de
seguranga nacionais e internacionais.

4.2. A Administracao Direta solicitara ao contratado a emissdo do cartéo para
entrega aos portadores por ela indicados.

4.3. Do cartdo constara, além dos dados e informacdes obrigatorios pelos
padrdes internacionais, o nome da administracdo direta e do portador.

5- DOS METODOS E ESTRATEGIAS DE FORNECIMENTO

5.1. A empresa vencedora devera prestar o servico constante no objeto deste
pedido, de forma ininterrupta, conforme especificacéo deste edital e do item que
trata das responsabilidades da contratada. Os servigos serdo prestados em
tempo habil para confecgao do referido cartéo, em até quarenta e oito horas (48),
a partir da ordem de inicio do servigo, em conformidade com as especificagbes
constantes do Edital e da proposta de credenciamento.

6. DA FINALIDADE DO CARTAO
O cartao destina-se a:

6.1. Pagamento referente a aquisicdo de bens e servicos legalmente
autorizados, & vista, inclusive Via Internet,” em estabelecimentos comerciais
afiliados a rede da bandeira internacional em que for processada, no territério
brasileiro.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Executar os servigos conforme especificacées do Termo de Referéncia e
de sua proposta, oferecendo a contratada:

Elaborade por Karina Amoédo Lima
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Duas op¢des de faturamento - Individualizado com fatura emitida com as
despesas do portador ou centralizado, com fatura emitida com as
despesas realizadas por um grupo de portadores.

Acompanhamento de gastos: A Unidade Gestora podera acompanhar
os gastos de seus portadores por meio de autoatendimento.

Fatura e Pagamento: A contratada devera enviar mensalmente a
Unidade Gestora a fatura com informagdes consolidadas sobre as
transagdes realizadas.

Demonstrativos Mensais: A Contratada devera oferecer acesso a varios
relatérios com informacées detalhadas por tipos de géstos, fornecedor e
portador, independentemente da opgéo de faturamento.

Garantia em caso de roubo, perda, furto ou extravio do cartio: A partir
do comunicado de perda, roubo, extravio ou furto, a contratada devera
bloguear imediatamente o cartdo, bem como fornecer outro cartdo (com
custo para o municipio), e a Contratante ndo sera mais responsavel pelo
uso indevido por terceiros.

Central Telefonica: A contratada devera disponibilizar uma Central
Telefonica para recebimento de informagdes, reclamagdes ou quaisquer
outros esclarecimentos que se facam necessarios.

Manter durante o periodo de execucéo do fornecimento contratado as
condicdes de regularidade junto ao INSS, FGTS, e a Fazenda Federal,
Fazenda Estadual, e Fazenda Municipal, apresentando os respectivos
comprovantes, inclusive GFIP com informag6es do tomador de servico,
GPS e GRF mensais conforme disposto na IN RFB n° 971/09, bem como
as condicbes de qualificacdo exigidas para contratagdo com a
Administracédo Publica; '

8. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

8.1 A contratante se obriga a:

Definir o limite de gastos permitidos a cada portador em tabela especifica.
Atribuir limites apropriados as transagbdes efou despesas de cada
portador, cujo somatério, quando da utilizacdo, ndo podera exceder o
limite a ela estipulado pela contratada. Os limites de gastos poderao ser
definidos por periodos: diario, semanal e mensal.

Flexibilizar os limites para cada portador, por valor das transagbes em
cada categoria de gastos onde o cartdo podera ser utilizado.

Aportar recursos previamente na conta corrente de relacionamento
(exclusivamente para relacionamento com o cartdo de pagamento do
municipio), vinculando a ela os empenhos das despesas a serem pagas
mediante o uso do cartéo. '

O saldo da conta de relacionamento devera ser mantido em aplicacéo
financeira

Elzborade por Karina Amoédo Lima
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9.1. A fiscalizagéo dos gastos devera ficar por conta da Secretaria Municipal de
Governo, que nomeara servidor responsavel por esse controle.

10. DO PAGAMENTO

10.1. A Administragdo Direta devera pagar a Contratada: os valores das
transacdes langadas no dia com os cartdes emitidos sob sua titularidade, sendo
vedados quaisquer acréscimos, inclusive taxas de adesfo, manutencio,
anuidades ou quaisquer outras relativas & obtencdo e uso do cartdo de
pagamento objeto do contrato.

§ 1° A empresa credenciada tera o pagamento cancelado caso o servico nio
seja prestado conforme especificado neste Termo de Referéncia.

11. DAS CONDICOES DE PARTICIPAGAO E EXECUCAO DO SERVICO

11.1 poderédo participar deste Chamamento Publico: instituicdes financeiras
legalmente constituidas, com sede ou n&o no Municipio de Sao Pedro da Aldeia,
autorizadas pelo Banco Central do Brasil, visando a emiss&o e administracéo de
cartdo de pagamento, na modalidade débito (Cartao Corporativo), para utilizacio
da Administragdo Direta do Poder Executivo deste Municipio.

11.1.1 Nao podem concorrer, direta ou indiretamente, neste credenciamento,
empresas:

a) em estado de faléncia, de recuperagéo judicial ou extrajudicial, de concurso
de credores, de dissolugao ou liquidacio;

b) declaradas inidéneas por qualquer érgdo da Administragéo Publica, direta ou
indireta, federal, estadual ou municipal, bem como as punidas com suspensao
do direito de contratar ou licitar com o Municipio de Sao Pedro da Aldeia/RJ.

¢) que tenham como sécio, gerente ou responsavel técnico servidor/dirigente ou
algum parente seu na linha reta ou colateral até o segundo grau, vinculado ao
Municipio de Sao Pedro da Aldeia/RJ.

d) que empregam menores de 18 anos em trabalho noturno, perigosc ou
insalubre, bem como menores de 16 anos em qualquer trabalho, salvo na
condicao de aprendiz, a partir de 14 anos, contrariando o disposto no art. 7°,
XXXIIl da Constituicio Federal.

Elaborado por Karina Amoédo Lima
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11.2 O proponente responsabilizar-se-a pelos servicos descritos no Termo de
Referéncia — ANEXO | deste edital.

11.3 Entende-se pela ciéncia e concordénciia' dos itens dispostos neste Edital e
seu Regulamento a irregular participacédo do presente procedimento.

11.4 O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses contados a partir da data de
assinatura, admitindo prorrogacao por até 60 (sessenta) meses, nos termos do
artigo 57 da Lei Federal 8.666/93, podendo ser rescindido pela Municipalidade a
qualquer tempo, desde que configurada qualquer das hipéteses do artigo 78 da
Lei 8.666/93, sem que caiba ao proponente ressarcimento ou indenizacéo de
gualquer espécie, seja a que titulo for, nos termos da legislacéo vigente.

11.5 O prazo para a execugao do objeto sera de até 48 (quarenta e oito) horas,
a partir do recebimento da Ordem de Inicio de Servico.

11.6 O prazo para assinatura do contrato serd de 05 (cinco) dias (teis a contar
da convocacéo, podendo ser prorrogado por igual periodo, mediante justificativa
escrita apreciada pelo Municipio, sujeitando-se a(s) credenciada(s), em caso de
recusa e/ou atrasos injustificados, ao disposto nos artigos 64, 81 e 87 da Lei n°
8.666/93.

12. DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO PARA CREDENCIAMENTO

12.1. Toda a documentacéo exigida podera ser apresentada no original ou por
qualquer processo de copia devidamente autenticada em cartério ou publicada
em orgao de imprensa oficial, ou ainda, autenticada por servidor publico quando
apresentada juntamente com o original.

12.2. Serao aceitas apenas copias legiveis. :
12.3. N&o serao aceitos documentos cujas datas estejam rasuradas.

12.4. O Departamento de Compras reserva-se ao direito de solicitar o original de
qualquer documento, sempre que tiver dlvida e julgar necessério.

12.5. Se a documentacdo de habilitagcdo nio estiver completa e correta ou
contrariar qualquer dispositivo deste Edital, o Departamento de Compras
considerara a empresa nao credenciada.

12.5. O envelope devera conter os seguintes documentos:

12.5.1. HABILITACAO JURIDICA:

| - Registro comercial, no caso de empresa individual;

Elzberado por Karina Ameédo Lima
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Il - Ato constitutivo, estatuto social, contrato social ou sua conuéolidéfgéo' e
posteriores alteragtes contratuais, devidamente registradas na junta comercial
e em vigor e, no caso de sociedade por acdes, estatuto social, ata do atual capital
social acompanhado da ata de eleigéo de sua atual administracao, registrados e
publicados;

lI- Inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio;

IV - Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizagédo para
funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim o

exigir.

V — Comprovacgéao de regularidade com as disposigdes do Sistema Financeiro
Brasileiro.

12.5.2 REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

| - Prova de inscricdo no Cadastro Nécional de Pessoa Juridica (CNPJ);

If - Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e divida ativa da Uniao:
IIl - prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do credenciado, pertinente ao seu ramo de

atividade e compativel com o objeto contratual;

IV - prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do credenciado, ou outra equivalente, na forma da lej;

V - Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) expedido pela Caixa Econdmica
Federal;

VI - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), para comprovacio de
que a empresa nao possui débitos trabalhistas.

12.5.3. RELATIVOS A QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
| — Certidao negativa de faléncia e concordata expedida pelo distribuidor da sede

da pessoa juridica, ou certidao negativa de recuperacéo judicial e extrajudicial,
de acordo com a Lei 11.101/2005.

Elaberado por Karina Ameédo Lima







PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA ALDEIA
ESTADO DO RIO DE JANEIRO 3
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

il — Para comprovacao do cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7°
da Constituicdo Federal, as instituicdes apresentardo declaracdo na forma do
Anexo |ll DESTE EDITAL.

13. ANALISE DE DOCUMENTACAO DO CHAMAMENTO

Fraen s

13.1. O Municipio realizara a analise da documenta¢ao apresentada atravesda
CPL, no prazo de até 10 (dez) dias, apés a data final para a entrega dos
envelopes, promovendo individualmente a analise da documentacdo das
empresas. :

13.2. Em caso de mais de 01 (uma) empresa realizar o credenciamento, todas
serdo contratadas, sem qualquer distingao, respeitando a ordem cronoldgica de
entrega dos documentos.

13.3. O resultado da qualificacéo sera publicado e divuigado no sitio eletrdnico
da Prefeitura Municipal na Internet, no endereco — www.pmspa.rj.gov.br.

14. PROPOSTA DE PRECO

14.1. No presente credenciamento ndo havera apresentacdo de propostas, pois
o objetivo da Administrac&o & obter o servico sem custos para a municipalidade,
ou seja, ndo havendo competicdo, dessa forma, quanfo a precos, sendo
credenciados todos os participantes que atendam aos requisitos do presente
edital quanto a sua viabilidade de contratacio. Assim, as empresas participantes
deveréo tdo somente firmar declaracdo de concordancia com a inexisténcia de
custos para a prestag¢éo dos servigos.

15. DAS HIPOTESES DE DESCREDENCIAMENTO
15.1. Pelo Municipio quando:

a) o credenciado deixar de cumprir qualquer clausula e condiges estabelecidas
no contrato a ser firmado com os interessados;

b} o credenciado praticar atos fraudulentos no intuito de auferir para si ou para
outrem vantagem ilicita;

c) ficar evidenciada a incapacidade do credenciado de cumprir as obrigacoes
assumidas devidamente caracterizadas em relatério circunstanciado de
inspecio;

d) no caso de decretacéo de faléncia ou concordata da empresa credenciada:
sua dissolugdo ou falecimento de todos os sacios;

Eiaborado por Karina Amoéda Lima




Peter Charifs o
Proc¢
Geral do Municipiq




PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQ PEDRO DA ALDEIA -
ESTADO DO RIO DE JANEIRO =
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

&) quando o Municipio entender ndo mais ser viavel a manutengao dos sewlgos
objetos do credenciamento, mediante aviso prévio formal com prazo de 30 -
(trinta) dias.

15.2 Pelo credenciado:

a) mediante solicitacdo escrita e devidamente justificada a Prefeitura, com
antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias.

16. DAS CONDICOES DE LOCAL DE ENTREGA DO OBJETO

Por ocasido da entrega, a Contratada devera colher no comprovante respectivo
a data, o nome, o cargo, a assinatura-e o nimero do Registro Geral (RG) do
servidor responsavel pelo recebimento, emitido pela Secretaria Municipal
Contratante.

16.1 Constatadas irregularidades no objeto contratual, o Contratante podera:

a) se disser respeito a especificagéo, rejeita-lo no todo ou em parte,
determinando sua substituicdo ou rescindindo a contratac&o, sem prejuizo das
penalidades cabiveis;

b} na hipétese de substituicdo, a Contratada devera fazé-los em conformidade
com a indicac¢éo da Administracéo, no prazo méximo de 02 (dois) dias, contados
da notificacéo por escrito.

c) se disser respeito a diferenga de quantidade ou de partes, determinar sua
complementagéo ou rescindir a contratagao sem prejuizo das penalidades
cabiveis; - .

d) na hipbtese de complementagéo, a Contratada devera fazé-los em
conformidade com a indicagdo do Contratante, no prazo maximo de 05 (cinco)
dias, contados da notificagcdo por escrito.

16.2 Em se tratando da prestacio de servico:

a) provisoriamente, pelo fiscal do contrato, mediante termo circunstanciado,
assinado pelas partes, em até 15 (quinze) dias da comunicacdo escrita da
CONTRATADA acusando a prestagido do Servico, e posterior verificacdo da

conformidade do material com suas especificacdes.

b) definitivamente, pelo fiscal do éontrato, mediante termo circunstanciado,
assinado pelas partes, ap6s o decurso do prazo de observagdo de 15 {quinze)

Elaborade por Karina Amoéde Lima
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dias, contados a partir do recebimento provisério, a que se refere o subiterm
anterior, observando o disposto no artigo 69 da Lei n® 8.666/93.

17. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

17.1 - A inexecugao das obrigacfes assumidas durante ou apés o procedimento
do chamamento, total ou parcial, a mora ou qualquer inadimplemento verificado
sujeitara a infratora a execucéao imperfeita, sem prejuizo da responsabilidade civil
ou criminal que couber, as seguintes penalidades, que devera (do0) ser gradual
(is) de acordo com a gravidade da infragéo:

a) adverténcia;
b) descredenciamento;

c) suspensdo temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administracao, por prazo nao superior a 02 (dois) anos.

11.2 A sancao administrativa deve ser determinada de acordo com a natureza e
a gravidade da falta cometida.

17.3 A imposi¢éo das penalidades & de competéncia exclusiva do drgao
contratante.

18. DOS RECURSOS E DA IMPUGNAGAO AO EDITAL

18.1. Das decisées da Comissdo Permanente de Licitacao que culminarem em
deferimento ou indeferimento do pleito de credenciamento de qualquer
proponente, podera ser interposto recurso, no prazo de 05 (cinco) dias (Gteis, em
atendimento ao art. 109 Lei 8.666/93, contados do dia subsequente a intimacg&o
dos atos do Municipio, assegurando-se, em qualquer instancia, o direito a ampla
defesa e ao contraditdrio, no prazo e forma da lei, manifestando-se previamente
ao Departamento de Compras sobre o pleito recursal.

18.2. A petigio recursal devidamente fundamentada devera ser protocolada na
Prefeitura, através do Departamento de Protocolo, na Rua Marques da Cruz, n°,
61, Centro, Sao Pedro da Aldeia/RJ, no horario de 09:00 as 16:30 horas.

18.3. Os recursos serdo recebidos, analisados e julgados de acordo com o
disposto na Lei n° 8.666/93 e suas alteragoes.

18.4. As impugnacbes ao presente ato convocatdrio deverao ser dirigidas ao
Departamento de Protocolo, na Rua Marques da Cruz, n® 61, Centro, Sao Pedro
da Aldeia/RJ, no horario de 09:00 as 16:30 horas., conforme estabelecido no art.

Elaboradoe por Karina Amoédo Lima
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41, § 1° e § 2° da Lei 8.666/93, podendo qualquer cidadao, inclusive, solicitar

esclarecimentos e requerer providéncias, mediante solicitacdo fundamentada
dirigida ao Departamento de Compras, que cabera decidir sobre a peticdo no
prazo de 02 (dois) dias uteis.

18.5. A impugnacao feita tempestivamente pelos proponentes interessados, ndo
as impedira de participar, em querendo da qualificagéo até a decisao definitiva
a ela pertinente.

18.6. Sendo necessario o adiamento da data para o inicio da qualificacéo
(entrega dos documentos de habilitagcdo) ou havendo necessidade de
modificacdo no Edital, o Municipio de Sao Pedro da Aldeia:

| — Comunicara o fato aos interessados;

Il - Republicara o Edital escoimado dos eventuals vicios constatados, reabrindo
0 prazo para o inicio da qualificacao;

{ll - devolvera as credenciadas os documentos ja entregues no Departamento
de Compras, para eventuais alteragdes ou adaptacoes.

18.7. Nao serado reconhecidas lmpugnagoes apresentadas por fax, por meio
eletrénico ou vencido o prazo Iegal '

18.8. Nenhuma indenizag&o sera devida aos patrocinadores interessados, pela
elaboracao e apresentacao de documen’tagé\o relativa ao presente chamamento,
nem em relacéo as expectativas de contratacdo dela decorrentes.

18.9. Cabera recurso, no prazo dé 05 (cinco) dias uteis, com efeito suspensivo,
no prazo estipulado no art. 109 da Lei 8.666/93, contra decistes relativas a
anulagdo ou revogacao do procedimento.

18.9.1. O recurso referido no item anterior sera recebido no mesmo local da
entrega da documentacéo do pedido de credenciamento e serdo dirigidos ao
Departamento de Compras, a qual podera reconsiderar sua decisao, no prazo
de 05 (cinco) dias dteis, devidamente informados, devendo, neste caso, a
decis&o ser proferida dentro do prazo de 24 (vmte e quatro) horas, contados do
recebimento do recurso. :

18.9.2. O recurso interposto serd comunicado acs demais credenciados, que
poderdo contra razoa-lo de acordo com a Lei 8.666/93.

Elaborado por Karina Amoédo Lima
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19. DAS DISPOSIGCOES FINAIS Rob =

19.1. Qualquer modificagao no Edital exige divulgacéo pela mesma forma que
se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto
quando, inquestionavelmente, a alteragdo ndo afetar a formutagdo das
propostas.

19.2. O Municipio de Sao Pedro da Aldeia somente podera revogar o
procedimento de Chamamento por razdes de interesse publico decorrente de
fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para
justificar tal conduta, devendo anula-lo por. ilegalidade, de oficio ou por
provocacdo de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente
fundamentado.

19.3. Os interessados, ao participarem do chamamento, aceitam de forma
integral e irretratavel todos os termos deste Edital e seus anexos, bem como as
demais instrucbes que o integram.

19.4. O Municipio se reserva o direito de, a qualquer tempo, durante a vigéncia
do Edital de chamamento convocar, por chamamento plblico ou por convite,
mais interessadas para a qualificacao ao credenciamento, com vistas a
aumentar o niimero de credenciadas.

19.5. As informag¢des adicionais, se necessarias, e o projeto basico serdo
fornecidas pelo Departamento de Compras,.localizado na Rua Marques da Cruz,
n®61, Centro — S&o Pedro da Aldeia — RJ. CEP: 28941-086, no horario de 09:00h
as 16:30h ou por e-mail: compras@pmspa.ij.gov.br e ainda pelo telefone (22)
2621-7098.

19.8. Sempre que houver dlvidas de ordem legal, relacionadas aos termos deste
Edital, as mesmas serdo sanadas com fulcro na Lei n® 8.666/93 e alteracoes
posteriores e, se submetidas ao Poder Judiciario, prevalecera o Foro da
Comarca da Cidade de Sao0 Pedro da Aldeia/RJ.

19.7. E facultado ao Departamento de Compras, em qualquer fase deste Edital,
promover diligéncias conforme disposto no § 3°, do art. 43, da Lei n°® 8.666/93.

19.8. S&0 de exclusiva responsabilidade das credenciadas os dnus e obrigacées
decorrentes das legislagbes tributaria, previdenciaria e trabalhista, inclusive os

decorrentes de acordos, dissidios e convencdes coletivas.

19.9. Nao serdo considerados motivos para descredenciamento, simples
omissbes ou erros materiais nos documentos apresentados, desde que sejam

Elaborado por Karina Amoédoe Lima
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irrelevantes, nao prejudiquem o seu entendimento e, principalmente, o
processamento do chamamento.

19.10. S&o anexos deste Edital, que dele fazem parte integrante:

ANEXO | — Termo de referéncia;

ANEXO If - Modelo de Pedido de Credenciamento;

ANEXO Ili - Modelo de Declaragao de Atendimento ao Disposto no Art. 7°, inciso
XXXIH, da CF/88. '

ANEXO IV — Minuta de Contrato;

5a0 Pedro da Aldeia, XX de XXXXXXX de 2021.

P00 00000000000 0000000 00000000004
Elaborador do Edital

Elaborado por Karina Amoéde Lima







‘A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO,

Processo Administrativo n°: 4226/2021
Interessado: Secretaria Municipal de Governo

Matéria: Chamamento Publico

DESPACHO

Ratifico o parecer de fis. 69/78.

Seguem examinadas e aprovadas, conforme solicitado pela Controladoria
Geral do Municipio, em cumprimento ao disposto no art. 38, § Unico da Lei Federal n®
8.666/93.

Remeto o presente feito para COGER para verificagdo da regularidade da
instrugao.

Atenciosamente.

S30 Pedro da Aldeia, 19 de julho de 2021.




o~

EOWERKD MUKICIPAL

_ ESTADO DO RIO DE JANEIRO o e Al
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQ PEDRO DA ALDEIA %mﬂﬂgﬂﬁ

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Sdo Pedro da Aldeia, 21 de Julho de ?021

PROCESSO 4226/2021 e
‘«a«a,@,,!ia —
A SECRETARIA ADJUNTA DE LICITACOES, CONTRATOS E CONVENIOS, @

Ciente da adequacdio na Minuta de Chamamento Publico, ratificamos o parecer de fls. 27/28

desta CGM, e encaminhamos o presente processo para o devido prosseguimento.

ReSpeitosamente;

Mat. 37910

Rua Marques da Cruz, n°® 142, igjas 05 e 06, Centro- Sfo Pedro da Aldeia- RJ, CEP: 28941 086
Tel.: (22) 2621-3244 / E-mail: coger@pmspa.1j.gov.br '




Prefeitura Municipal de Sdo Pedro da Aldgia  FHgp
Estado do Rio de Janeiro Proc, R°_AQgp1al
Secretaria de Administragio Falha N°_9)
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JUNHO DE 2021.

o

O SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, no uso
ﬁ@--ﬁég que ]he sfo conferldas pelo mclso I do 3rt 82 da Lm Orgamca

\LTERAR, com efeita tetroative a 02 junho de 2021, 3
¢.29 de abyil de 2021, para excluir ¢ sérvidor PAULO

OR e ineliiv 63 Servidores CAROLINA ANDRADE

AFAEL. DOS SANTOS OLIVEIRA & MAYVARA DE ALMEIDA MAU-

PORTARIA SECAD N°
SOUZA DE OLIVEIRA TU
CALDERIM E T
RICIC:

II - DESIGNAR, para compor 2 COMISSAO ESPECI-
AL DE EDITAIS PARA IJCITACOES da Prefeitura Municipal de $8o Pedro
da Aldeis, com efeito retroativo a 02 de junho de 2021, com a remuneragfio pre-

vista na Lei Complemeritar i° 174, de 29 de dezembro de 2020, os seguintes ser-
vidores:

KARINA AMOBDG LiMA

=Mt 37,904
RAFAEL DOS SANTOS OLIVEIRA — Mat. 37.903

MAYARA DE ALMEIDA MAURICIO —Niat. 37,893

Prefeitura Muiicipal de S3o Pedro da. Aldexa, 21 de junho de 2021.
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CHAMAMENTO PUBLICO N° 02/2021 — PMSPA | (9%,
CREDENCIAMENTO |
PROCESSO N° 4226/2021

PREAMBULO

O Departamento de Compras, do Municipio de S&do Pedro da Aldeia, situado na
rua Marques da Cruz, n® 61, Centro — Sao Pedro da Aldeia — RJ, CEP: 28941-
086, torna plblico que realizara, contado da data de publicacdo do presente
Edital, o CHAMAMENTO PUBLICO para credenciamento de instituicoes
financeiras autorizadas pelo Banco Central do Brasil, para emissdo e
administragdo de cartdo de pagamento por cartdo de débito (Cartao
Corporativo), para utilizacdo da Administracdo Direta do Poder Executivo
Municipal, em conformidade com o disposto neste edital e seus anexos,
com a Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, Lei Municipal n°® 1928,
de 18 de jutho de 2006 e Decreto n°102 de 20 de Maio de 2021.

1- DA SECRETARIA INTERESSADA
1.1 — Secretaria Municipal de Governo do Municipio de S3o Pedro da Aldeia.
2. DO OBJETO

2.1- O presente Edital tem como objeto o credenciamento de instituicdes
financeiras autorizadas peio Banco Central do Brasil, para emissao e
administracdo de cartdo de pagamento para pagamentos por meio de cartio
debito (Cartdo Corporativo), para utilizaggdo da Administracéo Direta do Poder
Executivo deste Municipio, com vistas & aquisicdo de passagens aéreas,
servicos de hdspedagens € alimentacao do Chefe desse Executivo, bem como
seus assessores quando em servigcos oficiais desta municipalidade.

21.1- A pretensa contratagdo também visa atender as necessidades da
Administragédo no tocante a utilizagéo de cartdo corporativo para despesas de
pequeno vuito e de pronto pagamento, em regime de adiantamento,
regulamentado pela Lei Municipal n° 1928, de 18 de julho de 2006 e conforme
normatizacao no manual de adiantamentos.

2.2. ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

221 -S&o0 dadas as diretrizes para a abertura de Credenciamento de
Chamamento Pdblico com intuito de credenciar pessoas juridicas visando a
promogao da melhoria da infraestrutura e dos servicos prestados a populacgéo.
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2.3. O Municipio de Sao Pedro da Aldeia, através da SECRETARIA MUNICIPAL
DE GOVERNO, objetiva criar meios de pagamentos, para a aquisicdo de
passagens aeéreas, servicos de hospedagens e alimentacdo do Chefe do
Executivo e assessores, quando em servicos oficiais deste Municipio e atender
as necessidades da Administracdo no tocante a utilizacao de cartido corporativo
para despesas de pequeno vulto e de pronto pagamento, em regime de
adiantamento.

2.4. O critério de distribuicdo da demanda sera por ordem de credenciamento,
alternando os meses de utilizacdo entre todos os credenciados & qual pagara,
por meio de repasse financeiro relativo aos gastos efetuados.

2.5. O CONTRATO tera vigéncia de 12 (doze) meses contados a partir da data
de assinatura, admitindo prorrogacéo por até 60 (sessenta) meses, podendo ser
rescindido pela municipalidade a qualquer tempo, desde que configurada uma
das hipoteses do artigo 78 da Lei 8.666/23, sem que caiba ao proponente
ressarcimento ou indenizacdo de qualquer espécie, seja a que titulo for, nos
termos da legislacao vigente.

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1 O credenciamento de empresa € intransferivel e dar-se-a pelo periodo de 12
(doze) meses, no Departamento de Compras, localizada na sede do Municipio,
devendo os interessados apresentarem os documentos necessarios.

ﬁ&%m—ﬂwa%.. —
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3.2. O pedido de credenciamento_'e a documentacéo de qualificagdo deverdo ser -

entregues no Departamento de Compras, situado na Rua Marques da Cruz, n°
61, Centro — 530 Pedro da Aldeia — RJ. CEP: 28941-086, no horario; de 09:00
as 16:30h sendo realizada sua abertura e analise pela comissao de licitagdo em
até 10 (dez) dias uteis. -

3.3. O pedido de credenciamento devera ser apresentado pela proponente,
devidamente datilografado ou digitado, sem emendas, rasuras, entrelinhas, ou
ambiguidade, contendo todas as informacgbes solicitadas no pedido de
credenciamento, conforme ANEXO II.

3.4. Os pedidos de credenciamento e demais documentos exigidos neste Edital
deverdo ser entregues em envelope lacrado contendo em sua parte externa e
frontal, os seguintes dizeres:

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA ALDEIA
DEPARTAMENTO DE COMPRAS

CHAMAMENTO PUBLICO N° 02/2021 — SECRETARIA MUNICIPAL DE
GOVERNO

s A e R
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-

PROPONENTE:
CNPJ:

3.5. Sera entregue a proponente um comprovante, para fins de protocolo; de
recebimento do pedido de credenciamento.

3.6. O pedido (ficha) de credenciamento e os documentos de qualificacao
apresentados de modo incompleto, rasurados, vencidos ou em desacordo com
o estabelecido neste Edital, serdo considerados inaptos e devolvidos aos
interessados.

3.7. O Departamento de Compras nao se responsabiliza pelos envelopes
enviados através dos Correios.

3.8. As retificagdes do Edital, por iniciativa oficial ou provocadas por eventuais
impugnacodes, obrigardo a todos os credenciados a tomarem ciéncia, através de
expediente a ser publicado no Orgao de publicacéo oficial do Poder Executivo.

3.9. O Edital podera ser adiado ou revogado por razdes de interesse publico, ou |
anulado por razbes de ilegalidade, sem que caiba aos interessados qualquer
indenizacao por esses fatos, de acordo com o art. 49 da Lei Federal n® 8.666/93.

3.10. Ao protocolar seu pedido de credenciamento, os patrocinadores
interessados aceitam as condlgoes e se obrlgam a cumprir todos os termos deste
Edital € seus anexos.

3.11. Para consulta e conhecimento dos interessados, o Edital e o Termo de
Referéncia estarao a disposicao no sitio eletrénico do Municipio de Sao Pedro
da Aldeia a seguir: www.pmspa.rj.gov.br.- Nao sera fornecido Edital via fax ou
Correio.

3.12. Os interessados poderao obter maiores esclarecimentos ou dirimir d(ividas
acerca do objeto deste Edital e seus anexos, por escrito, atraves do e-mail
compras@pmspa.rji.gov.br, ou por meio de correspondéncia encaminhada para
0 enderego constante. no predmbulo deste Edital, ambas dirigidas ao
Departamento de Compras, ndc sendo aceito, em nenhuma hipdtese, o
encaminhamento sob outra forma.- A resposta sera enviada ao interessado por
e-mail ou correspondéncia, com cépia a todos os interessados neste
credenciamento.

3.13. Estardo aptas a realizar os servicos, todos proponentes que apresentarem
corretamente a documentacéo exigida, concordando com todas as clausulas
deste Edital e o Termo de Referéncia, na vigéncia das datas estipuladas para a
realizacéo do credenciamento.
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3.14. A apresentagédo do pedido de credenciamento vincula a in%é‘reéfsiadfa’rﬁ=w“mw

sujeitando-a, integralmente, as condicdes deste Edital. | T
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3.156. Nao poderdo participar direfa ou indiretamente deste procedimento os
legalmente impedidos, de acordo com as hipoteses elencadas no art. 9° da Lei
n° 8.666/93 e suas alteracoes.

4- DA PRESTACAOQ DO SERVICO

4.1. O cartédo de pagamento serd confeccionado sob a inteira responsabilidade
e encargo do contratado, obedecidos os critérios e padres técnicos e de
seguranca nacionais e internacionais.

4.2. A Administracéo Direta solicitara ao cbntratado a emissdo do cartao para
entrega aos portadores por ela indicados.

4.3. Do cartdo constara, além dos dados e informacées obrigatérios pelos
padrdes internacionais, o nome da administracao direta e do portador.

5- DOS METODOS E ESTRATEGIAS DE FORNECIMENTO

5.1. A empresa vencedora devera prestar o servico constante no objeto deste
pedido, de forma ininterrupta, conforme especificacao deste edital e do item que
trata das responsabilidades da contratada. Os servicos serdo prestados em
tempo habil para confec¢ao do referido cartéo, em até quarenta e oito horas (48),
a partir da ordem de inicio do servigo, em conformidade com as especificacbes
constantes do Edital e da proposta de credenciamento.

6. DA FINALIDADE DO CARTAQ

O cartao destina-se a:

6.1. Pagamento referente a aquisicdo de bens e servicos legalmente
autorizados, a vista, inclusive Via Internet, em estabelecimentos comerciais

afiliados a rede da bandeira internacional em que for processada, no territério
brasileiro. ' ’

7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1. Executar os servigcos conforme especificagdes do Termo de Referéncia e
de sua proposta, oferecendo a contratada:
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despesas do portador ou centralizado, com fatura emitida com as

despesas realizadas por um grupo de portadores.

[l.  Acompanhamento de gastos: A Unidade Gestora podera acompanhar
0s gastos de seus portadores por meio de autoatendimento.

ill.  Fatura e Pagamento. A contratada devera enviar mensalmente a
Unidade Gestora a fatura com informacdes consolidadas sobre as
transacdes realizadas.

IV. Demonstrativos Mensais: A Contratada devera oferecer acesso a varios
relatérios com informacgdes detalhadas por tipos de gastos, fornecedor e
portador, independentemente da opgéo de faturamento.

V. Garantia em caso de roubo, perda, furto ou extravio do cartido: A partir
do comunicado de perda, roubo, extravio ou furto, a contratada devera
bloquear imediatamente o cartdo, bem como fornecer outro cartdo (com
custo para o municipio), e a Contratante ndo serd mais responsavel pelo
uso indevido por terceiros.

VI. Central Telefénica: A contratada deverd disponibilizar uma Central
Telefénica para recebimento de informacdes, reclamacdes ou quaisquer
outros esclarecimentos que se fagcam necessarios.

VIl.  Mantier durante o periodo de execugao do fornecimento contratado as
condicdes de regularidade junto ao INSS, FGTS, e a Fazenda Federal,
Fazenda Estadual, e Fazenda Municipal, apresentando os respectivos
comprovantes, inclusive GFIP com informacdes do tomador de servico,
GPS e GRF mensais conforme disposto na IN RFB n® 971/09, bem como
as condicdes de qualificacao eXIQldas para coniratacdoc com a
Administracao Pudblica; :

8. DAS OB_RIGA(}()ES DA CONTRATANTE
8.1 A contratante se obriga a:

I.  Definir o limite de gastos permitidos a cada portador em tabela especifica.

lI.  Atribuir limites apropriados as transacGes ef/ou despesas de cada
portador, cujo somatorio, quando da’ uiilizacdo, nao podera exceder o
limite a ela estipulado pela contratada. Os limites de gastos poderao ser
definidos por periodos: diario, semanal e mensal.

. Flexibilizar os limites para cada portador, por valor das transacdes em
cada categoria de gastos onde o cartio podera ser utilizado.

IV. Aportar recursos previamente na conta corrente de relacionamento
(exclusivamente para relacionamento com o cartdo de pagamento do
municipio), vinculando a ela os empenhos das despesas a serem pagas
mediante o uso do cartao. o '

V. O saldo da conta de relacionamento devera ser mantido em aplicacao
financeira '
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9. DO CONTROLE DA EXECUCAO
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9.1. A fiscalizacéo dos gastos devera flcar por conta da Secretaria Mummpal de
Governo, que nomeara servidor responsavel por esse controle.

10. DO PAGAMENTO

10.1. A Administragao Direta devera pagar & Contratada: os valores das
transagdes lancadas no dia com os cartdes emitidos sob sua titularidade, sendo
vedados quaisquer acréscimos, inclusive taxas de adesdo, manutencso,
anuidades ou quaisquer outras relativas a obteng:ao e uso do cartao de
pagamento objeto do contrato.

§ 1° A empresa credenciada tera o pagamento cancelado caso o servico nao
seja prestado conforme especificado neste Termo de Referéncia.

11. DAS CONDICOES DE PARTICIPAGAO E EXECUCAO DO SERVICO

11.1 poderéo participar deste Chamamento 'Publico: instituicdes financeiras
legalmente constituidas, com sede ou ndo no Municipio de Sao Pedro da Aldeia,
autorizadas pelo Banco Central do Brasil, visando a emiss&o e administragao de
cartao de pagamento, na modalidade débito (Cartao Corporativo), para utilizacdo
da Administragéo Direta do Poder Executivo deste Municipio.

11.1.1 Nao podem concorrer, direta ou indiretamente, neste credenciamento,
empresas:

a) em estado de faléncia, de recuperacgao judicial ou extrajudicial, de concurso
de credores, de dissolugéo ou liquidacao;

b) declaradas inidoneas por qualquer 6rgéo da Administracéo Ptbilica, direta ou
indireta, federal, estadual ou mumcnpal bem como as punidas com suspensao
do direito de contratar ou licitar com o Municipio de S&o Pedro da Aldeia/RJ.

¢} que tenham como sécio, gerente ou responsavel técnico servidor/dirigente ou
algum parente seu na linha reta ou colateral até o segundo grau, vinculado ao
Municipio de Sao Pedro da Aideia/RJ.

d) que empregam menores de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, bem como menores de 16 anos em qualquer trabalho, salvo na
condic@o de aprendiz, a partir de 14 anos, contrariando o disposto no art. 7°,
XXXWI da Constituicao Federal.




11.2 O proponente responsabilizar-se-a pelos servigos descritos n

Referéncia — ANEXO | deste edital.

11.3 Entende-se pela ciéncia e concordancia dos itens dispostos neste Edital e
seu Regulamento a irregular participacao do presente procedimento.

11.4 O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses contados a partir da data de
assinatura, admitindo prorrogagao por até 60 (sessenta) meses, nos termos do
artigo 57 da Lei Federal 8.666/93, podendo ser rescindido pela Municipalidade a
qualquer tempo, desde que configurada qualquer das hipoteses do artigo 78 da
Lei 8.666/93, sem que caiba ao proponente ressarcimento ou indenizacéo de
qualquer espécie, seja a que titulo for, nos termos da legislagéo vigente.

11.5 O prazo para a execucéo do objeto sera de até 48 (quarenta e oito) horas,
a partir do recebimento da Ordem de Inicio de Servico.

11.6 O prazo para assinatura do contrato-sera de 05 (cinco) dias (teis a contar
da convocagao, podendo ser prorrogado por igual periodo, mediante justificativa
escrita apreciada pelo Municipio, sujeitando-se a(s) credenciada(s), em caso de
recusa efou atrasos mwstnfrcados ao disposto nos artigos 64, 81 ¢ 87 da Lel n°
8.666/93.

12. DA DOCUMENTAGAO DE HABILITACAO PARA CREDENCIAMENTO

12.1. Toda a documentacéo exigida podera ser apresentada no original ou por
qualquer processo de copia devidamente autenticada em cartério ou publicada
em orgao de imprensa oficial, ou ainda, autenticada por servidor plblico quando

apresentada juntamente com ¢ original.

12.2. Serao aceitas apenas copias legiveis.
12.3. Nao serao aceitos documentos cujas datas estejam rasuradas.

12.4. O Departamento de Compras resel_'\ié-s'e ao direito de solicitar o original de
gualguer documento, sempre que tiver diivida e julgar necessario.

12.5. Se a documentacao de habilitacao nao estiver completa e correta ou
contrariar qualquer dispositivo deste Edital, o Departamento de Compras
considerara a empresa néo credenciada.

12.5. O envelope devera conter os seguintes documentos:

12.5.1. HABILITACAO JURIDICA:

| - Registro comercial, no caso de empresa individual,
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Il - Ato constitutivo, estatuto social, contrato social ou sua cons Iiiﬂ,gééo, g
posteriores alteragbes contratuais, devidamente registradas na junta comercial
e em vigor e, no caso de sociedade por agdes, estatuto social, ata do atual capital
social acompanhado da ata de eleicao de sua atual administracéo, registrados e
publicados;

lll- Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio;

IV - Decreto de autorizacao, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizacéo para
funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim o
exigir.

V — Comprovacao de regularidade com as disposicdes do Sistema Financeiro
Brasileiro. '

12.5.2 REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:
| - Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);
Il - Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e divida ativa da Unifo;

IIl - prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do credenciado, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

IV - prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do credenciado, ou outra equivalente, na forma da lei;

V - Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) expedido pela Caixa Econémica
Federal; '

VI - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), para comprovacio de
que a empresa ndo possui débitos trabalhistas.

12.5.3. RELATIVOS A QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

| - Certidao negativa de faléncia e concordata expedida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica, ou certidao negativa de recuperagéo judicial e extrajudicial,
de acordo com a Lei 11.101/2005. -
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Il — Para comprovacao do cumprimento do disposto no inciso XXXIIIﬂﬁ aﬂ-l&,
da Constituicao Federal, as instituicbes apresentarao declaracdo na forma do
Anexo Il DESTE EDITAL.

13. ANALISE DE DOCUMENTACAO DO CHAMAMENTO

13.1. O Municipio realizara a analise da documéntacéo apresentada, através da
CPL, no prazo de até 10 (dez) dias, apés a data final para a entrega dos
envelopes, promovendo individualmente a andlise da documentagdo das
empresas. '

13.2. Em caso de mais de 01 (uma) empresa realizar o credenciamento, todas
serao contratadas, sem qualquer dlstlngao respeitando a ordem cronolégica de
entrega dos documentos.

13.3. O resultado da qualificagéo sera publicado e divulgado no sitio eletrbnico
da Prefeitura Municipal na Internet, no endereco — www.pmspa.rj.gov.br.

14. PROPOSTA DE PRECO

14.1. No presente credenciamento nio havera apresentacao de propostas, pois
o objetivo da Administracao € obter o servigo sem custos para a municipalidade,
ou seja, ndo havendo competicdo, dessa forma, quantoc a precos, sendo
credenciados todos os participantes que atendam aos requisitos do presente
edital quanto a sua viabilidade de contratag&o. Assim, as empresas participantes
deverdo tado somente firmar declaragao de concordancia com a inexisténcia de
custos para a prestacao dos servicos.

15. DAS HIPOTESES DE DESCREDENCIAMENTO
15.1. Pelo Municipio quando:

a) o credenciado deixar de cumprir qualquer clausula e condiges estabelecidas
no contrato a ser firmado com os interessados;

b) o credenciado praticar atos fraudulentos no mtwto de auferir para si ou para
outrem vantagem ilicita;

¢) ficar evidenciada a incapacidade do credenciado de cumprir as obrigacdes
assumidas devidamente caractenzadas em relatério circunstanciado de
inspecao;

d) no caso de decretagéo de faléncia ou concordata da empresa credenciada;
sua dissolucédo ou falecimento de todos os sécios;
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€) quando o Municipio entender ndo mais ser viavel a manutengéo“‘ﬂbs SeFriees

objetos do credenciamento, mediante aviso prévio formal com prazo de 30
(trinta) dias. :

15.2 Pelo credenciado:

a) mediante solicitacio escrita € devidamente justificada a Prefeitura, com
antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias.

16. DAS CONDICOES DE LOCAL DE ENTREGA DO OBJETO

Por ocasiao da entrega, a Contratada devera colher no comprovante respectivo
a data, o nome, o cargo, a assinatura € o nimero do Registro Geral (RG) do
servidor responsavel pelo receblmento emltldo pela Secretaria Municipal
Contratante.

16.1 Constatadas irregularidades no objeto contratual, o Contratante podera:

a) se disser respeito A especificacio, rejeitd-lo no todo ou em parte,
determinando sua substituicdo ou rescindindo a contratacéo, sem prejuizo das
penalidades cabiveis;

b) na hipdtese de substituicdo, a Contratada devera fazé-los em conformidade
com a indicacdo da Administracéo, no prazo maximo de 02 (dois) dias, contados
da notificagao por escrito.

c) se disser respeito a diferenga de quantidade ou de partes, determinar sua
complementacao ou rescindir a contratagao sem prejuizo das penalidades
cabiveis;

d) na hipotese de complementagdo, a Contratada devera fazé-los em
conformidade com a indicagio do Contratante, no prazo maximo de 05 (cinco)
dias, contados da notificacdo por escrito.

16.2 Em se tratando da prestacéo de servico:

a) provisoriamente, pelo fiscal do contrato, mediante termo circunstanciado,
assinado pelas partes, em até 15 (quinze) dias da comunicacdo escrita da
CONTRATADA acusando a prestagcdo do servigo, e posterior verificagao da
conformidade do material com suas especificagdes.

b) definitivamente, pelo fiscal do COntrato, mediante termo circunstanciado,
assinado pelas partes, apds o decurso do prazo de observagéo de 15 (quinze)
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dias, contados a partir do recebimento provisério, a que se refere
anterior, observando o disposto no artigo 69 da Lei n® 8.666/93.

17. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1 - A inexecucéo das obrigacdes assumidas durante ou apés o procedimento
do chamamento, total ou parcial, a mora ou qualquer inadimplemento verificado
sujeitara a infratora a execucéo imperfeita, sem prejuizo da responsabilidade civil
ou criminal que couber, as seguintes pehalidades, que devera (a0) ser gradual
(is) de acordo com a gravidade da infracao:

a) adverténcia;
b) descredenciamento;

c) suspensio temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de
contratar com a Administracéo, por prazo nao superior a 02 (dois) anos.

11.2 A san¢ao administrativa deve ser determlnada de acordo com a natureza e
a gravidade da falta cometida.

17.3 A imposicdo das penahdades é de competencra exclusiva do orgéao
contratante.

18. DOS RECURSOS E DA IMPUGNA(};\O AO EDITAL

18.1. Das decistes da Comissdo Permanente de Licitagédo que culminarem em
deferimento ou indeferimento do pleito de credenciamento de qualquer
proponente, podera ser interposto recurso, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, em
atendimento ao art. 109 Lei 8.666/93, contados do dia subsequente a intimacéo
dos atos do Municipio, assegurando-se, em gualquer instancia, o direito & ampla
defesa e ao contraditério, no prazo e forma da lei, manifestando-se previamente
ao Departamento de Compras sobre o pleito recursal.

18.2. A peticdo recursal devidamente fundamentada devera ser protocolada na
Prefeitura, através do Departamento de Protocolo, na Rua Marques da Cruz, n°,
61, Centro, Sao Pedro da Aldeia/RJ, no horario de 09:00 as 16:30 horas.

18.3. Os recursos serdo recebidos, analisados e julgados de acordo com o
disposto na Lei n® 8.666/93 e suas alteracdes.

18.4. As impugnacgdes ao presente ato convocatério deverdo ser dirigidas ao
Departamento de Protocolo, na Rua Marques'da Cruz, n° 861, Centro, Sao Pedro
da Aldeia/RJ, no horario de 09:00 as 16:30 horas., conforme estabelecido no art.
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41, § 1° e § 2° da Lei 8.666/93, podendo qualquer cidadao, mclusrve sohe{tar
esclarecimentos e requerer providéncias, mediante solicitagdo fundamentada
dirigida ao Departamento de Compras, que cabera decidir sobre a peticao no
prazo de 02 (dois) dias (teis.

18.5. A impugnagéo feita tempestivamente pelos proponentes interessados, néo
as impedira de participar, em querendo, da qualificag&o até a decisido definitiva
a ela pertinente. :

18.6. Sendo necessario o adiamento da data para o inicio da qualificacdo
(entrega dos documentos de- habilitacdo) ou havendo necessidade de
modificacao no Edital, o Municipio de Sao Pedro da Aldeia:

| — Comunicara o fato aos interessados;

If — Republicara o Edital escoimado dos eventuais vicios constatados, reabrindo
0 prazo para o inicio da qualificagao;

Ill - devolvera as credenciadas os documentos ja entregues no Departamento
de Compras, para eventuais alteractes ou adaptagées.

18.7. Nao serdo reconhecidas mpugnagoes apresentadas por fax, por meio
eletrénico ou vencido o prazo Iegal

18.8. Nenhuma indenizacéo sera devida aos patrocinadores interessados, pela
elaboracéo e apresentacdo de documentacgao relativa ao presente chamamento,
nem em relacao as expectativas de contratacéo dela decorrentes.

18.9. Cabera recurso, no prazo de 05 (cinc;o) dias uteis, com-efeito suspensivo,
no prazo estipulado no art. 109 da Lei 8.666/93, contra decisbes relativas a
anulagao ou revogacao do procedimento.

18.9.1. O recurso referido no item anterior sera recebido no mesmo local da
entrega da documentacdo do pedido de credenciamento e serdo dirigidos ao
Departamento de Compras, a qual pddéré reconsiderar sua decisédo, no prazo
de 05 (cinco) dias Uteis, devidamente informados, devendo, neste caso, a
deciséo ser proferida dentro do prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contados do
recebimento do recurso.

18.9.2. O recurso interposto sera comunicado aos demais credenciados, que
poderéo contra razoa-lo de acordo com a Lei 8.666/93.

B
5 -
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19. DAS DISPOSICOES FINAIS

19.1. Qualguer modificagéo no Edital exige divulgacdo pela mesma forma que
se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto
quando, inquestionavelmente, a alteracdo néo afetar a formulagdo das
propostas. : -

18.2. O Municipio de S&o Pedro da Aldeia somente podera revogar o
procedimento de Chamamento por razdes de interesse publico decorrente de
fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para
justificar tal conduta, devendo anulé-lo por ilegalidade, de oficio ou por
provocagcao de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente
fundamentado.

19.3. Os interessados, ao participarem do chamamento, aceitam de forma
integral e irretratavel todos os termos deste Edital e seus anexos, bem como as
demais instrucdes que o integram.

19.4. O Municipio se reserva o direito de, a qualquer tempo, durante a vigéncia
do Edital de chamamento convocar, por chamamento pulblico ou por convite,
mais interessadas para a qualificacdo ao credenciamento, com vistas a
aumentar o nimero de credenciadas.

19.5. As informacdes adicionais, se necessarias, e o projeto basico serdo
fornecidas pelo Departamento de Compras, localizado na Rua Marques da Cruz,
n®61, Centro — Sao Pedro da Aldeia — RJ. CEP: 28941-086, no horario de 09:00h
as 16:30h ou por e-mail: compras@pmspa.ri.gov.br e ainda pelo telefone (22)
2621-7098.

19.6. Sempre que houver dividas de ordem legal, relacionadas aos termos deste
Edital, as mesmas seréo sanadas com fulcro na Lei n°® 8.666/93 e alteracbes
posteriores e, se submetidas ao Poder Judiciario, prevalecera o Foro da
Comarca da Cidade de S&o0 Pedro da Aldeia/RJ.

19.7. E facultado ao Departamento de Compras, em qualquer fase deste Edital,
promover diligéncias conforme disposto no § 3°, do art. 43, da Lei n°® 8.666/93.

19.8. S&o de exclusiva responsabilidade das credenciadas os 6nus e obrigacdes
decorrentes das legislagdes tributaria, previdenciaria e trabalhista, inclusive os
decorrentes de acordos, dissidios e convencgdes coletivas.

19.9. Nao serdo considerados motivos para descredenciamento, simples
omissOes ou erros materiais nos documentos apresentados, desde que sejam
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irrelevantes, ndo prejudiguem o seu entendimento e, prmmpaiméﬁtemu-@mmﬁmm S—

processamento do chamamento.
19.10. Sa0 anexos deste Edital, que dele fazem parte integrante:

ANEXO | — Termo de referéncia;

ANEXO Il - Modelo de Pedido de Credenciamento;

ANEXO Il - Modelo de Declaragao de Atendimento ao Disposto no Art. 7°, inciso
XXXIl, da CF/88. _

ANEXO IV — Minuta de Contrato;

Sao Pedro da Aldeia, 23 de jutho de 2021.
n
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* Elaboradora do Edital
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-840 Pedro da Aldeia, 14 de abril de 2021.

TERMO DE REFERENCIA
1. DQ OBJETO

Contratagao de empresa de prestacdo de servicos relativos a emissdo e
admzmstrag:ao de cartdo de pagamento para utilizaciao pela Administracéo direta
do Municipio de Séo Pedro da Aldeia, como meio de pagamento nas suas
aquisifcf;ées de bens e servicos — aquisicao de passagens aéreas, servicos de
agénci?as de viagens, servicos de hospedagens e alimentacdo, materiais de
consu:é'no e servicos de terceiros pessoa juridica.

2. DA JUSTIFICATIVA

A contratacgéo de servicos de emissio ¢ administracao de cartio de pagamento
se justifica pela necessidade de agilizar a movimentacéo do Prefeito, Secretario
de Governo ¢ Assessores em servigco dentro e fora do municipio, devido a
demandas que se fagam urgentes, em especial viagens 4 capital do pais e em
todo o territério brasileiro, em razdo das responsabilidades dos cargos
executivos, bem como para cobrir despesas extraordinarias, despesas mitidas e
de pronto pagamento de bens e servigos.

3. DA ESPECIFICACAO DO CARTAO

O cartao de pagamento sera confeccionado sob a inteira responsabilidade e
encargo do contratado, obedemdos 0s crlterzos e padrdes técnicos e de seguranca

nacionais € internacionais.
A administragdo direta solicitara ao contratado a emissdo do cartdo para entrega

aos portadores por ela indicados.
Do cartdo constara, além dos dados e informacdes obrigatdrios pelos padrdes
internacionais, o nome da administracéo direta e do portador.

4. DOS METODOS E ESTRATEGIAS DE FORNECIMENTO
A empresa vencedora devera prestar o servico constante no objeto deste pedido,

de forma ininterrupta, conforme especificacédo do item 3 e do item que trata das
responsabilidades da contratada. :

5. DO PRAZO CONTRATUAL
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Os servigos deverao ser prestados durante o prazo de 12 (doze) meéé‘es,"dé:'fb‘rma'"
“ininterrupta.

6. DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO

Os servicos serdo prestados em tempo habil para confecgdo do referido cartio,
em até quarenta e oito horas (48), a partir da ordem de inicio do servigco, em
conformidade com as especificagbes constantes do Edital e da proposta.

7. DA FINALIDADE DO CARTAO |

O cartdo destina-se a:
Pagamento referente a aquisicédo de bens e servicos, a vista, inclusive Via
Internet, em estabelecimentos comerciais afiliados a4 rede da bandeira
internacional em que for processada, no territério brasileiro.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Executar os servicos conforme especificacdes do Termo de Referéncia ¢ de sua
proposta, e oferecer a contratada: -

I. Duas opgoes de faturamento - Individualizado com fatura emitida com as
despesas do portador ou Centralizado, com fatura emitida com as despesas
realizadas por um grupo de portadores.

1. Acompanhamento de gastos: A Unidade Gestora poderd acompanhar os gastos
de seus portadores por meio de autoatendimento.

[II. Fatura e Pagamento: A contratada -deverd enviar mensalmente & Unidade
Gestora a fatura com informacées consolidadas sobre as transacoes realizadas.

IV. Demonstrativos Mensais: A Contratada devera oferecer acesso a varios
relatérios com informacdes detathadas por tipos de gastos, fornecedor e portador,
independentemente da opcéo de faturamento.

V. Garantia em caso de roubo, perda, furto ou extravio do cartdo: A partir do
comunicado de perda, roubo, extravio ou furto, a contratada devera blogquear
imediatamente o cartio, bem como fornecer outro cartio, e a Contratante nao
sera mais responsavel pelo uso indevido por terceiros.
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Central Telefonica: A contratada devera disponibilizar uma Central Telefonica
para recebimento de informacdes, reclamacbes ou quaisquer outros
esclarecimentos que se facam necessarios.

9, DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

A Administracdo Pablica devera definir o limite de gastos perm1t1dos a cada
portador em tabela especifica.

Atribuir limites apropriados as transagtes ¢/ou despesas de cada portador, cujo

somatério, quando da utilizacado, ndo podera exceder o limite a ela estipulado
pela contratada. Os limites de gastos poderao ser definidos por periodos: diario,

semanal e mensal.

Flexibilizar os limmites para cada por_taddr,.por valor das transacdes em cada
categoria de gastos onde o cartao podera ser utilizado.

Aportar recursos previamente mna conta corrente de relacionamento
{exclusivamente para relacionamento com o cartio de pagamento do municipio),
vinculando a ela os empenhos das despesas a serem pagas mediante o uso do

cartao.

O saldo da conta de relacionamento devera ser mantido em aplica¢ao financeira

10. DO CONTROLE DA EXECUCAO

A fiscalizacdo dos gastos deverad ficar por conta da Secretaria Municipal de

Governo, que nomeara servidor responsavel por esse controle.

11. DO PAGAMENTO

A Administracédo Direta deverd pagar a Contratada: Os valores das transacdes
lancadas no dia com os cartdes emitidos sob sua titularidade, sendo vedados
quaisquer acréscimos, inclusive taxas de adesdo, manutencéo, anuidades ou
quaisquer outros gque ndo estejam pactuados no instrumento contratual relativo
a obtengéo € uso do cartdo de pagamento objeto do contrato.

A empresa vencedora terd o pagamento cancelado caso o servigo néo seja
prestado conforme especificado neste Termo de Referéncia.

S hiite et Tacai, vﬁﬁwae/fﬂ Lenln k@{’“’ '

Sheila de Moraes Santos Atalla

Secretaria Executiva de Governo % ‘:}?xg m:'ga
Mat. 37972 gneta o Woraes S. A2
' Secratéria Exeoufiva de Governo
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ANEXO Il Larpn 100 LGN
PEDIDO DE CREDENCIAMENTO MS e
e

CHAMAMENTO PUBLICO n° 02/2021 — PMSPA
PROCESSO N° 4226/2021

DADOS DO PROPONENTE:

* EMPRESA/NOME:

* CNPJ/CPF:

* E-MAIL:

* ENDERECO:

* TELEFONE:

* HOME PAGE:;

* ITEM PRETENDIDO:

DECLARACAO: :

Declaro que as informagdes aqui prestadas séo verdadeiras, que conhego e
concordo com todas as clausulas deste Edital, seus anexos e a legislacéo
aplicavel.

Data:

Assinatura do proponente:
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ANEXG N BT 1€ ,
MODELO DE DECLARAGAO DE ATENDIMENTO AO DISPOSTO NO-ART.c commes oo
7°, INCISO XXXIIi, DA CF/88

PROCESSO N° 4226/2021
CHAMAMENTO PUBLICO N° 02/2021

DECLARACAO
(Nome da Empresa), CNPJ, endereco da Sede, declara que ndo possui em seu
quadro de funcionarios nenhum menor de 18 (dezoito) ancs desempenhando

trabalho noturno, perigoso ou insalubre ou gualquer trabalho por menor de 16
(dezesseis) anos, na forma do art. 7°, inciso XXXIII da Constituicao Federal.

, em / 12021.

RESPONSAVEL PELA EMPRESA
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ANEXO IV AR
MINUTA DO CONTRATO DE CREDENCIAMENTO ~~ (ﬁ ,

PROCESSO N° 4226/2021
CONTRATO DE CHAMAMENTO PUBLICO N° 02/2021

CONTRATO DE SERVICO / AQUISICAQ, que fazem o MUNICIPIO de SAO
PEDRO DA ALDEIA/RJ, e a empresa

O MUNICIPIO DE SAQO PEDRO DA ALDEIA, inscrito no CNPJ n°
28.909.604/0001-74, com sede na RUA Marques da Cruz, n° 61, Bairro Centro,
Sao Pedro da Aldeia-RJ, doravante denominado CONTRATANTE, através da
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO, neste ato representado pelo
Secretario Municipal, Sr. ' ' ' , brasileiro,
estado civil, profisséo, portador da Cédula de Identidade n°
expedida pelo , € inscrito no CPF/MF sob o n® , de
um lado, ¢ do outro, a empresa _ - - , inscrita no CNPJ n°
, com sede na ., representada neste ato pelo
(a) Sr. (a) , portador da Carteira de Identidade ,
expedida pelo , € CPF/MF n° , heste ato denominada
CONTRATADA, assinam o presente CONTRATO DE SERVICO de
conformidade com o gue com o que consta do Processo Administrativo n°
4226/2021, que se regera, pelas normas da Lei Federal 8.666/93, com as
alteracbes posteriores e pelas clausulas e condicdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO:

O presente contrato tem por objeto o credenciamento da instituicao financeira
autorizada pelo Banco Central do Brasil, para emissao e administragdo de cartao
de pagamento, nas modalidades débito (Cartdo Corporativo), para utilizagéo da
Administracao Direta do Poder Executivo deste Municipio, para aquisicao de
passagens aéreas, servicos de hospedagens e alimentagdo do Prefeito
Municipal e assessores quando em servigos oficiais desta municipalidade,
conforme especificacéo detalhada no Termo de Referéncia — Anexo |, com estrita
observancia do Chamamento Piblico n° 02/2021 e seus anexos, constante do
processo n® 4226/2021 e que fazem parte integrante e complementar deste
instrumento.

CLAUSULA SEGUNDA — DA LEGISLACAO:

O presente contrato se regera pelas disposicoes da Lei n® 8.666 de 21 de junho
de 1993, bem como as modificacdes introduzidas posteriormente.
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CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO:
O presente CONTRATO tera o prazo estimado de 12 (doze) meses, contados a
partir da data de sua assinatura pelas partes podendo ser prorrogado por até 60
(sessenta) meses, nos termos do Artigo 57 da Lei Federat 8.666/93.
CLAUSULA QUARTA — DAS OBRIGACOES:

| - DA CONTRATANTE

a) fornecer 8 CONTRATADA, documentos, informacdes e demais elementos que
possuir vinculado ao presente contrato;

b) exercer a fiscalizacéo do contrato;
¢) emitir as ordens de fornecimento/servico;

d) exercer a fiscalizacao do contrato, registrando no processo o recebimento do
material, suas quantidades, bem como horario de entrega;

e) receber provisoria e definitivamente o objeto do contrato, nas formas definidas
no edital e no contrato;

f) definir o limite de gastos permitidos a cada portador em tabela especifica;

g) atribuir limites apropriados as transacdes e/ou despesas de cada portador,

cujo somatodrio, quando da utilizagdo, ndo podera exceder o limite a ela

estipulado pela contratada. Os’ limites de gastos poderdo ser definidos por
periodos: diario, semanal e mensai;

h) flexibilizar os limites para cada portador, por valor das transagfes em cada
categoria de gastos onde o cartdo podera ser utilizado;

i) aportar recursos previamente na  conta corrente de relacionamento
(exclusivamente para relacionamento com o cartao de pagamento do Municipio),
vinculando a ela os empenhos das despesas a serem pagas mediante o uso do
cartao; :

j) o0 saldo da conta de relacionamento devera ser mantido em aplicagio
financeira;

K} quitar, apds a aprovagao da transagdo pelo emissor do cartdo e durante o
expediente bancario, os valores das transacdes langadas no dia com os cartées

Frres
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emitidos sob sua titularidade, sendo vedados quaisquer acréscimos, mcIuswg,

taxas de adesédo, manutencéo, anuidades ou quaisquer outros que nao estejam
dispostos no instrumento contratual relatlvo a obtencé&o e uso do cartdo de
pagamento objeto do contrato;

Il - DA CONTRATADA:

a) manter durante o periodo de execucio do servico contratado as condicdes de
regularidade junto ao INSS, FGTS, e a Fazenda Federal, Fazenda Estadual, e
Fazenda Municipal, apresentando os respectivos comprovantes, inclusive GFIP
com informacdes do tomador de servigo, GPS e GRF mensais conforme disposto
na IN RFB n°® 971/09, bem como as condlgoes de qualificacdo exigidas no
credenciamento.

b) entregar os materiais, na quantidade, qualidade, local e prazos especificados,
sem énus de frete e seguro para o municipio;

¢) entregar o objeto do contrato sem qualquer énus para o CONTRATANTE.

d} comunicar ao Departamento responsavel, por escrito e tdo logo constatado,
problema ou a impossibilidade de execucéo de qualquer obrigacdo contratual,
para que sejam adotadas as providéncias cabiveis;

e) reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, no todo ou em parte e as
suas expensas, bens objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes de execucgdo irregular ou do fornecimento de
materiais inadequados ou desconformes com as especificagdes do Edital;

f) indenizar todo e qualguer dano e prejuizo pessoal ou material que possa advir,
direta ou indiretamente, do exercicio de suas atividades ou serem causados por
seus prepostos a CONTRATANTE ou terceiros;

g) responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo do Contrato. -

h) arcar com todas as despesas operacionais, incluindo despesas de transportes
e entrega necessaria ao fornecimento do objeto do Contrato;

i) cumprir com todas as obrigactes constantes no Termo de Referéncia

j)} fornecer ao Municipio, 0s equipamentos do tipo POS, POS-GPRS, POO,
PINPAD, ATM e outros canais de acesso, inclusive remotos, como a rede
mundial de computadores, transagdes via web, utilizando meios eletrdnicos de
geracao de finks individuais e massificados para inser¢ao dos dados pelo usuéario
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do cartdo de débito, bem como efetuar reparos, manutengio e aSSJstenc;laM_. T
técnica nos equipamentos e softwares e prestar os esclarecimentos necessarios
ao correto funcionamento destes, sem quaisquer énus/custos a municipalidade,
em ate 10 (dez) dias ap6s a emisséo da ordem de inicio do servico.

k) responsabilizar-se pela fiel execucéo dos servigos.

I) disponibilizar, durante a vigéncia do contrato, as possiveis atualizacdes de
softwares, sem énus/custos para o Municipio.

m) fornece todas as informagdes solicitadas pelo Municipio.

n) prestar todo o suporte técnico para solugdo de problemas que surgirem
durante a execugdo do contrato, sem: onus/custos para o Municipio no prazo
maximo de 24 horas. :

o) observar os prazos e condicdes estabelemdas para cumprimento das
obrigacdes pactuadas. : :

p) assegurar o sigilo e a confidencialidade das informacdes, dados ou
especificagbes a que tiver acesso, ou que porventura venha a conhecer,
relacionadas ao objeto da contratagdo, obrigando-se, no caso de eventual
violacéo e divulgagao, inclusive por atos de seus servidores ou de terceiros, a
ressarcir perdas e danos.

r) a empresa devera apresentar relatério mensal, por meio de site especifico,
podendo ainda ser na forma eletrénica, para conferéncia das transacdes
efetuadas nos periodos diario e mensal, via débito, para apuracéo e conciliagao
do valor a ser recebido. ~

CLAUSULA QUINTA - DO PRECO E DA REALIZAGAO DA PRESTACAO
DO SERVICO:

No presente credenciamento nao havera pagamento, pois o objetivo da
Administragao € obter o servigo sem custos para a municipalidade, ou seja, ndo
havendo competicdo quanto a pregos, sendo credenciados todos os
participantes que atendam aos requisitos do Termo de Referéncia quanto a sua
viabilidade de contratacdo. Assim, as empresas participantes deverdo tao
somente firmar declaragéo de concordancia com a inexisténcia de custos para a
prestacéo dos servicos.
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CLAUSULA SEXTA - DO PRAZO:
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Paragrafo Primeiro: O prazo paraa entrega seré de 48 (quarenta e oito horas),
a partir do recebimento da Ordem de Inicio de Servigo, em conformidade com as
especificacbes constantes do Edital da Proposta.

Paragrafo Primeiro: O prazo de execucéo sera de 12 (doze) meses, a contar
da Ordem de Inicio de Servico.

CLAUSULA SETIMA — DAS CONDIQOES DE LOCAL DE ENTREGA DO
OBJETO

Por ocasiao da entrega, a Contratada devera colher no comprovante respectivo
a data, o nome, o cargo, a assinatura e o nimero do Registro Geral (RG) do
servidor responsavel pelo recebimento, emitido pela Secretaria Municipal
Contratante.

Paragrafo Primeiro - Constatadas wregulandades no objeto contratual,
Contratante podera:

a) se disser respeito a especificagdo, rejeita-lo no todo ou em parte,
determinando sua substituicdo ou rescmdmdo a contratacdo, sem prejuizo das
penalidades cabiveis;

b) na hipdtese de substituicao, a Contratada devera fazé-los em conformidade
com a indicacao da Administracao, no prazo maximo de 02 (dois) dias, contados
da notificagéo por escrito.

c) se disser respeito a diferenca de quantidade ou de partes, determinar sua
compiementagdo ou rescindir a contratagao sem prejuizo das penalidades
cabiveis;

d) na hipétese de complementagdo, a Contratada devera fazé-los em
conformidade com a indicagéo do Contratante no prazo maximo de 05 (cinco)
dias, contados da notificacao por escrlto

Paragrafo Segundo - Em se tratando da prestagéo de servigo:

a) provisoriamente, pelo fiscal do contrato, mediante termo circunstanciado,
assinado pelas partes, em até 15 (quinze) dias da comunicagdo escrita da
CONTRATADA acusando a prestacdo do servico, e posterior verificacdo da
conformidade do material com suas especificacoes.
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b) definitivamente, pelo fiscal do contrato, mediante termo circunstéhciadp,‘j”
assinado pelas partes, apos o decurso do prazo de observagao de 15 (quinze)
dias, contados a partir do recebimento.provisério, a que se refere o subitem
anterior, observando o disposto no Artigo 69 da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA OITAVA - DA RESCISAO:
A rescisao do contrato decorrente do inadimplemento contratual se processara
de acordo com o que estabelecem os artigos 77 a 80 da Lei n° 8.666/93.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Dar-se-4 a rescisdo administrativa do presente
contrato, sem que a CONTRATADA tenha direito a indenizacédo de qualquer
espécie, no caso de ocorrer uma das hipoteses previstas nos incisos | a Xl e
XVIl do artigo 78 da Lei Federal no 8.666/93 -

PARAGRAFO SEGUNDO - Dar-se-a, ainda,-a rescisdo do presente contrato,
no caso de ocorrer uma das hipéteses previstas nos incisos XIll a XVI do artigo
78 da Lei Federal no 8.666/93.

PARAGRAFO TERCEIRO - Ocorrera a rescisao amigavel por acordo entre as
partes, desde que haja conveniéncia para a Administracao.

CLAUSULA NONA - DA EXECUGAO, DO RECEBIMENTO E DA
FISCALIZACAO DO CONTRATO:

O contrato devera ser executado, fielmente, de acordo com as clausulas
avengadas, nos termos do instrumento convocatério, do Termo de Referéncia, e
da legislacao vigente, respondendo o lnadlmpfemento pelas consequéncias da
inexecucgao total ou parcial.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A execucao do contrato serd acompanhada e
fiscalizada por fiscais deS|gnados pela Secretaria Municipal de Governo,
conforme ato de homeacéo. -

PARAGRAFO SEGUNDO - A CONTRATADA declara, antecipadamente,
aceitar todas as condigdes, métodos e processos de inspecao, verificagdo e
controle adotados pela fiscalizagao, obrigando-se a fornecer todos os dados,
elementos, explicacdes, esclarecimentos e comunicacoes de que esta
necessitar e que forem julgados necessarios ao desempenho de suas atividades.

PARAGRAFO TERCEIRO - A instituicdo e a atuacao da fiscalizagdo nao
excluem ou atenuam a responsabilidade da CONTRATADA nem a eximem de
manter fiscalizacao prépria.
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CLAUSULA DECIMA - 'DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS E DEMAIS

PENALIDADES:

A inexecucgéo total ou parcial do objeto ora contratado, a execugéo imperfeita, a
demora na execucao ou qualquer inadimpiémento ou infracdo contratual,
sujeitara o contratado, sem prejuizo da responsabilidade civil ou criminal que
couber, as seguintes penalidades, que devera (50) ser graduada (s) de acordo
com a gravidade da infracao:

a) adverténcia;
b) multa administrativa;

¢} suspensdo temporaria de participacdo em licitacao e impedimento de
contratar com a Administragao, por prazo nao superior a 2 (dois) anos.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A sangao administrativa deve ser determinada de
acordo com a natureza e a gravidade da falta cometida.

PARAGRAFO SEGUNDO - Quando a benali_dade envolver prazo ou valor, a
natureza e a gravidade da falta cometida também deverao ser consideradas para
a sua fixacao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA ALTERAGAO DO CONTRATO

O presente contrato podera ser modificado nos casos previstos no artigo 65 da
Lei Federal no 8.666/93, com as alteragfes introduzidas posteriormente.

PARAGRAFO UNICO:

Toda e qualquer alteracdo, devera ser justificada por escrito, e, previamente
autorizada pelo Chefe do Executivo, devendo ser formalizada por meio de Termo
Aditivo. :

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS DISPOSICOES GERAIS:

O CONTRATADO deverd manter, durante toda a execugéo do contrato, em
compatibilidade com as obrigacbes por ele assumidas, todas as condi¢Bes de
habilitacido e qualificagdo exigidas no Chamamento Plblico n® xxx/2021.

PARAGRAFO UNICO — Fazem parte integrante e complementar deste contrato,
clausulas e disposigdes contidas no Chamamento Piblico n® xxx/2021,
porventura omissas, vinculando-se o presente instrumento ao mencionado edital
e a proposta vencedora.

ALz T




PREFEITURA MUNICTPAL DE SA0 PEDRO DA ALDEIA e
ESTADO DO RIO DE JANEIRO ) ig‘iﬁﬁz;%m s baad vk
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO LR adde by

Jﬂf

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA- DA VINCULAGAO
O presente Contrato esta vinculado ao edital de chamada publlca n° xxx/2021
estando neste termo integradas todas as suas clausulas e anexos independente

de transcrigéo, bem como o ato de inexigibilidade de licitacéo, com fulcro no art.
25, caput, da Lei Federal 8.666/93 do processo n° 4226/2021, devidamente
ratificada pela autoridade competente.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA LEGISLACAO APLICAVEL:

Aplica-se a este contrato e aos demais casos omissos, as disposicdes previstas
pela Lei Federal n° 8.666/93 de 21 de junho de 1993, e Lei Municipal n° 2.880,
de 26 de dezembro de 2019 e Decreto n® 102 de 20 de maio de 2021, bem como
as demais legislagGes pertinentes.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA FORMA DE FORNECIMENTO

Executar os servigos conforme especificagdes do Termo de Referéncia e de sua
proposta, oferecendo a contratada:

I - Duas opgées de faturamento - Individualizado com fatura emitida com as
despesas do portador ou centrallzado com fatura emitida com as despesas
realizadas por um grupo de portadores.

a) Acompanhamento de gastos: A Unidade Gestora podera acompanhar os
gastos de seus portadores por meio de autoatendimento.

b) Fatura e Pagamento: A contratada devera enviar mensalmente & Unidade
Gestora a fatura com informacées consolidadas sobre as transacoes realizadas.

c¢) Demonstrativos Mensais: A Contratada devera oferecer acesso a VAarios
relatérios com informagdes detalhadas por tipos de gastos, fornecedor e
portador, independentemente da opcao de faturamento.

d) Garantia em caso de roubo, perda furto ou extravio do cartdo: A partir do
comunicado de perda, roubo, extravio ou furto, a contratada devera bloquear
imediatamente o cartdo, bem como fornecer outro cartio (com custo para o
municipio), e a Contratante ndc sera mais responséavel pelo uso indevido por
terceiros.

&) Central Telefénica: A contratada devera disponibilizar uma Central Telefénica
para recebimento de informacées, reclamagdes ou quaisquer outros
esclarecimentos que se facam necessarios.

TR e
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f) Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entao, Qa.\a.naze@e-%w o T
(trés) dias para apresentar as razdes, pelo sistema eletrbnico, ficando os demais

licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes

também pelo sistema eletrbnico, em outros 3 (trés) dias, que comecaréo a contar

do término do prazo do recorrente, sendo-ihes assegurada vista imediata dos

elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO:

As partes contratantes, abrindo mé&o de qualquer privilégio, elegem o foro da
Comarca de S&o Pedro da Aldeia/RJ, para dirimir quaisquer davidas oriundas
deste contrato.

E, por estarem justas e contratadas, assinam o presente em 03 (trés) vias de

igual teor, na presencga das testemunhas abaixo assinadas, para que produza os
devidos e legais efeitos.

S&o Pedro da Aldeia, de ' de 2021.

MUNICIPIO DE SAO PEDRO DA ALDEIA
SECRETARIO MUNICIPAL DE GOVERNO

) 0.0.0.0.0.0.0.0.9.0.9.0.9.0.0.90.0.0.900.
CONTRATANTE

YOOI KKIXIKHKX XXX
Representada neste ato por

) 9.9.0.9.9.0.0.0.0.9.9.0.0.09.0.090.04
CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
1)
CPF: RG:
2) : '

CPF: - RG:
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Pag. 17 Informativo Sdo Pedro da Aldeia n°® 796.

1° da Lei Federal n° 8.666/93, - Processo n°. 3824/2019. FUNDAMENTAGAO LEGAL: Artigo 61, paragrafo Uinico da Lei n° 8.666/93, Data;
16/07/2021.

INSTRUMENTO: Segundo Aditivo ac Contrato de Participagdo n° 45/2019, PARTES: PMSPA & MB LOGISTICA EMPRESARIAL EIRELI
ME. OBJETO: aditam a Locag@o conjuntos de equipamentos de musculagic e ginastica em ago inoxidavel para academia ao ar livre e
piiblica, que sera instalado na Praga do Bairro S3o Jodo, SPA/RJ. PRAZO: O prazo serd de 12 (doze) meses. VALOR: R$ 78.295,80 (setenta
e oito mil, duzentos & noventa e cinco reais e citenta centavos). FUNDAMENTAGAQ DO ATQ:; Artigo 57, inciso Il da Lei Federal 8.666/93-
Processo n°, 7983/2019. FUNDAMENTACAO LEGAL.: Arligo 61, paragrafo dinlco da Lei n° 8.666/93. Data: 19/07/2021.

AVISOS DE LICITACOES

PREGAO ELETRONICO N2 10/2021

SECRETARIA REQUISITANTE: SEMED UASG: 985903

TIPO: Menor Prego por Hem

PROCESS0O ADMINISTRATIVO: 3957/2021

DATA DA ABERTURA: 05/08/2021 as 09:00 HORAS

OBJETO: Aquisigdo de itens de cozinha,

VALOR GLOBAL: R$ 202.218,7C

RETIRADA DO EDITAL: O Edital encontra-se disponivel no Portal Oficial da Prefeiura (www.pmspa.j.govbr) e no site
www.gov.bricompras/pt-br, Maiores Informagdes serfo prestadas pelo tel, (022) 2621-7098,

Daniella Pereira dos Santos da Cruz
Pregoeira

TOMADA DE PREGOS N° 003/2021

SECRETARIA REQUISITANTE: SEMED

TIPO: Menor Prego Glebal

PROCESSO ADMINISTRATIVO: 3095/2020

DATA DA ABERTURA: 09/08/2021 4s 09:30 HORAS

OBJETOQ: Recuperacéo do Anexo Existente, constituide por duas salas e um banheiro, na Creche Dona Chica, bairra Morro dos Milagres.
VALOR GLOBAL: R$ 343.347,91

RETIRADA DO EDITAL: O Edital encontra-se dispenivel ne Portal Cficial da Prefeitura (www.pmspa.rj.gov.br). Maiores informagdes serdo
prestadas pele tel. {022) 2621-7C98.

Ailson Rodrigues de Carvalho
Presidente da CPL

REMARCACAO DE AVISC DE LICITACAO

TOMADA DE PREGCOS N° 002/2021

SECRETARIA REQUISITANTE: SEMED

TIPO: Mencr Prego Global

PROCESSO ADMINISTRATIVO: 11889/2019

DATA DA ABERTURA: 11/08/2021 &s 09:30 HORAS

OBJETO: Reforma e Construggo de Anexo na Escola Municipalizada Manoel Martins, no bairra Praia Linda.

VALOR GLOBAL: R$ 1.360.628,20 '

RETIRADA DO EDITAL: O Edital ¢ a ERRATA encontram-se disponiveis no Portal Oficial da Prefeitura (www.pmspa.rj.gov.br). Malores
informagdes serdo prestadas pelo tel, (022) 2621-7088.

Ailson Rodrigues de Carvalho
Presidente da CPL
AVISO DE CHAMAMENTO PUBLICO N° 02/2021

O Municipio de Sap Pedro da Aldeia/RJ, no uso de suas prerrogalivas lagais comunica aos interessados que esta procedendo através do
processo n° 4226/2021 — o credenciamento de instituicdes financeiras auforizadas pelo Bance Central do Brasil, para emissdo e
administragéo de cartiio de pagamento por cartéo de débito (Cartde Corparative), para utilizagsio da Administragdo Direta do Poder Executivo
Municipal, sendo o praze do chamamento de 30 {rinta) dias a pariir da publicagdo. O Edital enconfra-se disponivel no Portal Oficial
{(www.pmspa.rj.gov.br). Malores informagbes serdc prestadas pelo tel, (022) 2621-7008. ' ’

Ailson Rodrigues de Carvalho
Presidente da CPL




23/07/2021

Edital

TCE(J) Recibo de Entrega de Edital TCE-R)

Orgéo: PREFEITURA SAC PEDRC DA ALDEIA

hitps:/Awww.tcer.tc.br/sigfis-atosjuridicos/site/admin/editals/consulta

Ato Enviado desde 23/07/2021 14:42. A operagio de inser¢do de dados do edital foi registrada sob o Protacelo n.® 421558-8/2021. | IV ﬁ
Ndmerodo | 02/2021
Edital:
Tipolegia: Chamamento Pablico
Modalidade: | Chamamento Pablico
Critério de | Mener preco p/ltem
Julgamento:
Objeto: Credenciamento de instituigdes financeiras autorizadas pelo Banco Central do Brasil, para emissdo e administragdo de cartdo de
pagamento por cartdo de débito {Cartao Corporativo), para utilizagdo da Administragdo Direta do Poder Executivo Municipal,
A sendo o prazo do chamamento de 30 (trinta) dias a partir da publicagio.
23/07/2021 1442
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20/08/2021 ’ Email — Compras PMSPA — Outiook

Re: Edital de Chamaments Piblico n® 02/2021

tuizbarros@bb.com.br <luizbarros@bb.com.br>
em nome de '

png.0150@bb.com.br <png.0150@bb.com.br>
Qui, 19/08/2071 15:12

Para: Compras PMSPA <compras@pmspa.rj.gov.br>
Prezados, boa tarde!

Confarme conversa telefdnica, segue os pontos do contrato para revisdo:

1. - CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO:

O presente contrato tem por objeto o credenciamento da instituiglo financeira aulorizada pelo Banco Central do Brasil, para emisséo e
administragio de cartdio de pagamento, nas modalidades débito® (Cartac Corporativo), para utilizago da Administrag8o Direta do Poder
Executivo deste Municipio, para aquisicdo de passagens aéreas, servigos de hospedagens e -alimentago do Prefeito Municipal e
assessores quando em servigos oficials desta municipalidade, conforme especificagio detalhada no Termo de Referéncia — Anexo |, com
estrita observancia do Chamamento Publico n® 02/2021 e seus anexos, constante do processo n° 4226/2021 e que fazem parteintegrante e
_complementar deste instrumento.

*A modalidade do_cartio_é Crédito. Explicacdo: no momento da compra serd utilizada & opgdo crédito, o lofista recebe como
crédito, contido para o municipio acontece ¢ débito na conta no mesmo dia da compra.

2 - CLAUSULA QUARTA — DAS OBRIGAGOES:

- W -DA CONTRATADA:
j) fornecer ao Municipio, os equipamentos do tipo POS, POS-GPRS, POQ, PINPAD, ATM e outros canais de acesso, inclusive remotos,
como a rede mundial de computadores, transagbes via web, utilizando meios eletrénicos de geragdio de finks individuais e massificados para
insergiic dos dados pslo usudrio do cartdo de débito, bem como efetuar reparcs, manutengdo e assisténcia téonica nos equipamentos e
softwares e prestar os esclarecimentos necassarios ao correto funcionamento destes, sem quaisquer énus/custos & municipalidade, em até
10 (dez) dias apds a emissdo da ordem de infcio do servigo.”

*ndo conseguimos afender esse pedido.

3 - CLAUSULA SEXTA - DO PRAZO: _
Paragrafo Primeiro: O prazo para a entrega serd de 48 {quarenta e oito horas), & partir do recebimento da Ordem de Ificic de Servigs, em
conformidade com as especificagies constantes do Editel da Proposta.”

*ndc conssguimos atender o prazo de 48. Minimo 10 dias Jteis apds a solicifacdo e gravago da senhay

4 - CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA FORMA DE FORNECIMENTO: -

) Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, s partir de entio, o prazo de § (irés) dias para apreseniar as razdes, pelo sisterha
eletrénico, ficardo os demals licitantes, desde logo, intimados para, querende, apresentarem contrarrazées também pelo sistema eletrénico,
em outros 3 {rrés) dias, que comegario a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispenséveis 3 defesa de seus interesses.”

*o teor da referida alinea parece ndo guardar refagdo com a forma de fornecimento, mas sim com eventual recurso afeto a situagdes de
credenciamento ou de impugnacéo do Edital. )

——_  Alenciosamente,

- Luiz Henrique Xavier Barvos : Dandara Fernandes
Gerente de Relacionamento Governo Assistante de Negocios Governo

Certificado ANBIMA CPA 20 Certificada ANBIMA CPA 20

Agtucia Setor Pablico RJ
Plataforma Governs
Teb: (22) 4003-38061

BANGODO

BRASIL
,’f":ﬁ?“:;

FEsta mensagem pode conter informagdo confidencial efou priv.ilegiada. Se vocé nHo for o destinatiric cu a pessos autorizada @ receber esta me‘nsag"em, ndo pode,
copiar ou divulgar as informagbas nela contidas ou tomar qualquer agie baseada nessas informagies. Se vocd recebeu esta mensagem por engane, por favor avise
imediatamente o remetents, respondendo o &_mail e ém seguida apagus-o.

Antes de imprimir, pense em sua responsabilidade & compromisso com o mele ambignte.

- Mensagem original ——-

De: Compras PMSPA <compras@pmspa.rj.gov.br>
Para: "luizbarros@bb.com.br' <luizharros@bb.com.br>
Ce: "png.0150@bb.com . br” <png.0150@kb.com.br>
Assunto: Edital de Chamamente Plbfico n® 02/2021
Data: ter, 10 de ago de 2021 16:41

Boa tarde Prezadol!l

https:/foutlook office365.com/mailf/inbox/id/AAQKAD M2 QwNTMxLWJIIMDUINGQ2NS 1Y ThhLTZkZ TVhY2E 1ZDIhMQAQAHN UODw5cZRPh4oP ... 1/'2.




20/08/2021 Email — Compras PMSPA ~ Outlook

Segue em anexo o Edital de Chamamento Publico conforme solicitado, |

embrando que o encerramento do referido
Chamamento é no dia 23/08/2021. ' :

Att : _
Departamento de LicitagBes e Compras

hitps:/outlook office365.corn/mall/inbox/id/AAQKAD ixM2QwNTMxLWIIMDUNGQ2NS 1Y ThhLTZKZ TVhY2E 1 ZDIhMQAQAHNUODwWSCZRPh4oP...  2/2




ESTADO DO RIO DE JANEIRO PMSPA/SECAD
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA ALDEIA | Proc n® 4226/2021

 souzsne municira: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO Folha n? 130
55t bereo o Adai e
CIEALIDADE DE VIDA PARA THOGS

A SEGOV,

Tendo em vista a manifestacdo da instituicio financeira interessada no credenciamento,
em fls. 129, encaminho os autos para andlise dos apontamentos e adequagdo do termo de

referéncia.
Com os ajustes, solicito retorno & Secretaria Adjunta para prosseguimento.

S3o Pedro da Aldeia, 20 de agosto de 2021.
Ailson Rodrigues de Carvalho

Assessora Especial de Gestao
Matricula n®38.478

(Y

Minuta elaborada por Karina Amoédo Lima




o PREFEITURA MUNICIPAL DE
SAO PEDRO DA ALQ ElA
SEC CIE ]

A Comisséao de Licitacao,

A o I MM -
PN} "E E—-}’u ;
Prog, N=- 4o [2)

Apds andlise da manifestacdo da instituicdo financeira, segue

Termo de Referéncia com ajustes para prosseguimento.

Sao Pedro da Aldeia, 20 de agosto de 2021.

%#&4;5@ ceed )WWMZMI@&’

Sheila de Mozaes Santos Atalla
Secretaria Executiva de Governo

Mat. 37972




PMEPA
roc. N*_‘i22¢(2]

% ; clha.N=* A%
PREFETUQA MUNE AL DE . ub. N 4
sAQ PEDRG DA ALDEIA = Sy

SECRETARIA M BE GOV

TUNICIPAL ERNO

S&o Pedro da Aldeia, 14 de abril de 2021.

TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

Contratacdo de empresa de prestacdo de servigos relativos & emissédo e
administracio de cartio de crédito corporativo, para utilizagdo pela
Administracio direta do Municipio de Sao Pedro da Aldeia, como meio de
pagamento nas suas aquisi¢des de bens e servicos - aquisicéo de passagens
aéreas, servicos de agéncias de viagens, servicos de hospedagens e alimentagao,
materiais de consumo e servicos de terceiros pessoa juridica.

2. DA JUSTIFICATIVA

A contratacdo de servigos de emisséo e administracéo de cartéo de crédito
corporativo se justifica pela necessidade de agilizar a movimentacéo do Prefeito,
Secretario de Governo e Assessores em servico dentro e fora do Municipio, devido
a demandas que se fagam urgentes, em especial viagens a capital do pais € em
todo o territério brasileiro, em razdo das responsabilidades dos cargos
executivos, bem como para cobrir despesas extraordinarias, despesas mindas e
de pronto pagamento de bens e servigos.

. . : 4
3. DA ESPECIFICACAO DO CARTAC . .%V

O cartio de crédito corporativo sera confeccionado sob a inteira
responsabilidade e encargo do contratado, obedecidos os critérios ¢ padroes
técnicos e de segurancga nacionais ¢ internacionais.

A Administracéo Direta solicitard ao contratado a emissao do cartao para
entrega aos portadores por ela indicados.

Do cartdo constara, além dos dados e informacdes obrigatorios pelos padroes
internacionais, o nome da administracao direta e do portador.

4. DOS METODOS E ESTRATEGIAS DE FORNECIMENTO

A empresa credenciada devera prestar o servigo constante no objeto deste
pedido, de forma ininterrupta, conforme especificacéo do item 3 e do item que
trata das responsabilidades da contratada.

5. DO PRAZO CONTRATUAL
Os servigos deverao ser prestados durante o prazo de 12 (doze) meses, dc
forma ininterrupta.
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6. DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO

Os servigos serao prestados em-tempo habil para confecgao do referido

cartdo, em até 10 (dez) dias tteis, a partir da ordem de inicio