ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA ALDEIA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

TERMO DE REFERENCIA

i. DO OBJETO

L. Sistema de Registros de Precos para futura e eventual aqulsxq:ﬁo de Quadro(B:éﬂn“g g
para atender as necessidades das Unidades Escolares da Rede Mumcnpal € aos
Prédios Administrativos, conforme condi¢Ses, quantidades, expressas neste termo
de referéncia.

1.2 A Secretaria Municipal *de Licitagbes ¢ Contratos, na condigéio de Orgio
Gerenciador do Registro de Prego, adotara a pratica de todos os atos necessarios
ao controle da presente Ata.

1.3 As especificagdes estio contidas no Anexo I deste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1 Tal solicitagdo prende-se ao fato de que os itens do certame serfio necessdrios para
suprir as necessidades das Unidades Escolares da Rede Municipal ¢ aos Prédios
Administrativos, dotando-as de condi¢Bes técnicas para o desenvolvimento dos
alunos e ministragio das aulas;

2.2 Com efeito, buscando melhorar dia-a-dia do ensino dos alunos e dar condicdes de
estudo. Ha Unidades Escolares que se encontram com o item desgastado, sofrido
pelo uso continuo do material ¢ ao longo do tempo, 0 que provoca desgaste e
acarreta inutilidade desses tipos de materiais, impossibilitando a continuidade de
Seu uso.

2.3 Justifica-se a aquisicio deste tipo de aquisicio para dar condicdes de
funcionamento das Unidades Escolares, tendo em vista que algamas Unidades se
encontram em processo de obra, reforma e ampliagio, aumentando assim a
demanda pelo item devido ao aumento na quantidade de salas de aula;

2.4 Na SEMED, alguns setores utilizam o Quadro Branco para organizagdo de
cronogramas e anotagdes, além de serem necessarios também nas salas em que
sdo ministrados os cursos de formacio aos professores;

2.5 Considerando que é um item de utilizacdo diarias nas escolas, bem como na sede
da SEMED, a aquisi¢io ¢ imprescindivel para proporcionar aos professores e
servidores, condi¢Bes adequadas de trabalho, e consequentemente, melhorar a
qualidade de ensino oferecido aos alunos em sala de aula;

2.6 Se faz necessaria a aquisi¢iio em razfo da falta de estoque no almoxarifado da
SEMED para suprir as necessidades das Unidades.

2.7 Diante do exposto, faz-se fundamental a aquisi¢io desse material permanente para
o bom funcionamento dos servigos prestados.

2.8 Ositens serfo adquiridos para Unidades Escolares, de acordo com declaracéo que
comprove a ndo existéncia dos itens discriminados, bem como a capacidade de
guarda e armazenamento dos itens.

3. MODALIDADE E CRITERIO DE JULGAMENTO

3.1 Considerando que se trata de estimativa de aquisig¢io, sugere-se a modalidade
Pregéio Eletronico por Registro de Precos, com previsdo de consumo para 12
meses, ajustando-se aos recursos orcamentarios, minimizando futuros imprevistos
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¢ evitando possiveis prejuizos a Administracdo, com uma contratagdo que atenda
as reais necessidades, sem restar desperdicios, bem como sem causar interrapgéo
da execucfio dos servigos.

3.2 A licitagdo serd na modalidade PREGAO, na forma ELETR(A)NICO:ﬁ'é'l_d cﬁféno

de julgamento do MENOR PRECO POR ITEM. SFvh
X 4E .
4.  CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS e

4.1 O objeto a ser contratado é de natureza comum nos termos.do pardgrafo-inicodo.... :
art. 1° da Lei 10.520 de 2002.
5. CONDICOES DE GUARDA E ARMAZENAMENTO

5.1 Os produtos serfio armazenados no almoxarifado da Secretaria Municipal de
Educaggo em local arejado e sem umidade, observando o quantitativo méximo de
empithamento do produto.

6. ENTREGA E RECEBIMENTO E CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO

6.1 Prazo elocal de entrega:

8.2 O prazo de entrega dos bens permanentes é de 30 (irinta) dias, contados a partir
do recebimento da Ordem de Fornecimento.

6.3 Os bens deverfio ser entregues em parcelada, no almoxarifado da Secretaria
Municipal de Educagio (SEMED) localizada & Rua Doze de Outubro n® 203,
bairro Estagdo — Sfo Pedro da Aldeia/RJ no horario de 09:30 4 12h e 13:30 &
16:30.

6.4 Condicoes de entrega:

6.8 O fornecedor estd sujeito a fiscalizacdo dos produtos no ato da entrega e
posteriormente, reservando-se ¢ a esta Secretaria Municipal de Educacio, através
do responsavel, o direito de ndo recebé-los, caso os mesmos ndo se encontrem em
condi¢des satisfatorias ou no caso de o produto ndo ser de primeira qualidade.

6.6 Os materiais deverfic ser novos sendo devidamente lacrados e selados pelo
fabricante. Devera ser entregue devidamente acondicionado e transportado com
seguranga e sob a responsabilidade do FORNECEDOR.

6.7 Nio serfio aceitas embalagens violadas, danificadas ou que apresentem duvidas
quanto a qualidade e procedéncia do produto.

6.8 Os bens serfio recebidos provisoriamente no prazo de 10 (dez) dias, pelo
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de
posterior verificaco de sua conformidade com as especificagdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta.

6.2  Os bens poderdio ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificagfio da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicagdio das penalidades.

6.8¢  Os bens serfio recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisério, apos a verificagfio da qualidade, quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado.

-2



ESTADO DO RIO DE JANEIRO %ﬁ' . ?
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA ALDEIA %‘f;.; éfzf? f;;
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAQ ‘

6.1 Na hipdtese de a verificagfo a que se refere o subitem anterior néo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-d& como realizada, consumando-se ©
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

I TRMIRATATT

6.12 O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade da- contratada pei g+
prejuizos resultantes da incorreta execucgio do contrato. AT

. U g
6.13 A fornecedora sera responsavel pela entrega e montagem : dos bens, ‘m}lm}l

custos com frete. . A
7. DA VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

7.8 O prazo de validade da Ata de Registro de Precos sera de 127(d678) meses. Us
contratos decorrentes da Ata de Registro de Precos poderfo sofrer aditamentos
para acréscimo e supressdo de valor, equilibrio econémico-financeiro, desde que
observados os limites fixados pelo art. 65 da Lei n° 8.666/93, ¢ a vigéncia desses
ajustes fixa condicionada as regras constantes do art. 57 da Lei n® 8.666/93,
conforme previsdo no instrumento contratual

8. DA GARANTIA

8.1 Os produtos, objetos desta licitagdo, deverfo fazer-se acompanhar da nota fiscal
discriminativa para efetivacdio de sua entrega, bem como o termo de garantia
contra defeito de fabricagio. A CONTRATADA se obriga a fornecer garantia
contra defeito de fabricagdo de todo o material entregue e substituir, em até 05
(cinco) dias apos a notificagdo, o material que apresentar qualquer defeito, sem
implicar aumento no prego registrado, sob pena de aplicacio de sang#o.

crZen s

8.2 A contratada deverd comprometer-sc a prestar a garantia minima estabelecidas nas
especificacdes técnicas de cada produto constante deste Termo de referéneia, ou,
pelo prazo fornecido pelo fabricante.

8.3 A lcitante vencedora sera responsavel por efetuar a qualquer tempo, dentro do
prazo de garantia, e sem Onus para a contratante, a substituicio dos produtos,
objetos deste Termo de Referéncia, quando os mesmos apresentarem defeitos de
fabrica ou divergéncia em relaciio as especificacdes exigidas.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
9.1 S&o obrigag¢bes da Contratante:
9.2 Receber o objeto no prazo e condigles estabelecidas neste termo de referéncia;

9.3 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes no termo de referéneia e da
proposta, para fins de aceitago e recebimento definitivo;

9.4 Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

9.5 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
comissfo/servidor especialmente designado;

9.6 Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
material, no prazo ¢ forma estabelecidos no termo de referéncia seu anexo;

9.7 A Administraciio nfio responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados & execucdo do presente Termo de
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Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros en';i decorrénc deato
da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordmados B FLyiay

18. OBRIGACOES DA CONTRATADA f*é{ S

18.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no ’t tmo: de_refel:e,ngj, o
seu anexo ¢ sua proposta, assumindo como exclusivamente $8iiS 05 TiSCOS © as
despesas decorrentes da boa e perfeita execugfo do objeto e, ainda:

16.2 Efetuar a entrega do material em perfeitas condi¢des, conforme especificagdes,
prazo e local constantes no Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva nota
fiscal, na qual constarfio as indicagdes referentes a: Marca, fabricante, modelo,
procedéncia e prazo de garantia ou validade;

0.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de
1990);

16.4 Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo30 (trinta) dias, o objeto
com avarias ou defeitos;

18.5 Comunicar a Contratante, no prazo méximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do
prazo previsto, com a devida comprovagio;

10.6 Manter, durante toda a execugfo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagio e qualificacdo exigidas
na licitagéo,

10.7 Indicar preposto para representé-la durante a execucgfo do contrato.

1.8  Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa ¢ penal por quaisquer danos
e prejuizos materiais ou pessoais causados diretamente ou por seus empregados
ou prepostos, a Contratante ou a terceiros na execucio do objeto do certame;

o 16.9 Manter, por todo o periodo da execugfio contratual, as condicBes que garantiram
a sua habilitacfio, incluida a regularidade perante o INSS, FGTS e Fazenda
Piblica;
11. DA SUBCONTRATACAO
11.I  N&o serad admitida a subcontratacio do objeto licitatério.
12, DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

12.1  Nos termos do art. 67 da Lei n® 8.666, de 1993, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugfo ¢ determinando o que for necessério
regularizac8o de falhas ou defeitos observados.

12.2 A fiscalizagfo de que trata este item nfio exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfei¢Ses técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta,
ndo implica em corresponsabilidade da Administragiio ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n® 8.666, de 1993.

12.3  Orepresentante da Administragio anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o
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nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizaciio das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos & autoridade competente para as providéncias cabiveis.

13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1 Comete imnfrago administrativa nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, a
Contratada que:

13.2 Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em
decorréncia da contratacdo;

13.3 Ensejar o retardamento da execugéo do objeto;
13.4 Falhar ou fraudar na execucio do contrato;
13.5 Comportar-se de modo inidoneo;

13.6 Cometer fraude fiscal;
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13.7 Pela inexecugdo total ou parcial do objeto a Adrn1mstr<;ﬁopbjdaraﬁf“gaﬁaﬁ it
prévia defesa, aplicar ao contrato as seguintes sangdes:

13.8 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que nfo acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;

13.9 Multa Administrativa, gradual conforme a gravidade da infra¢fo, nfio excedendo,
em seu total, o equivalente a 20% (vinte por cento) do valor do contrato,
acumulével com as devidas sangdes;

13.10 Suspensfio temporaria de participacio em licitacdo e impedimento de contratar,
com a Administraciio Publica Municipal, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

£3.11 Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragfo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢io ou até que seja
promovida a reabilitacéo na forma da Lei, perante a propria autoridade que aplicou
a penalidade.

13.12 A critério da Administragdo Publica Municipal, as sancdes previstas nos itens
acima poderfo ser aplicadas juntamente, facultada a defesa prévia da
CONTRATADA, no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias Gteis.

13.13 A autoridade competente, na aplicagdo das sancdes, levard em consideragio a
gravidade da conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano
causado & Administracfo, observado o principio da proporcionalidade.

13.14 A penalidade por multa sera:

13.15  De 20% (vinte por cento) do valor global corrigido do contrato, no caso de
inexecucdo total da obrigagéo;

13.16 De 10% (dez por cento) do valor corrigido, correspondente & parte da obrigagdo
contratual ndo cumprida, no caso de inexecugdo parcial da obrigacio;

13.17 De 0,03% (trés centésimos por cento) por dia, no caso de atraso no cumprimento
dos prazos de infcio e concluso das etapas previstas no cronograma, até o maximo
de 30 (trinta) dias, a partir dos quais sera considerado descumprimento parcial da
obrigac&o.
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13.18 O valor da multa aplicada devera ser recolhido & Prefeitura Municipal de S&o
Pedro da Aldeia no prazo de 05 (cinco) dias corridos, a contar da data do
recebimento da notifica¢8io, podendo o valor ser descontado na ocasifio de seu
pagamento, ao exclusivo critério da Administracio e respeitando o prazo
supracitado.

13.19 O nfo recolhimento da multa no prazo assinado implicard a sua 1nscn<;a0 Ha dmda« ]
ativa municipal, para cobranca judicial. i 2 (PR ANE)

i4. DA CONTRATACAO E DA FORMA DE PAGAMENTO 28

14.1 Paraefeito de pagamento, a CONTRATADA encaminharg a: Secretana gestora dg /
contrato, a respectwa nota fiscal devidamente atestaéampe}ang“é‘é“f“ 215 £ e
Contratante, em 03 vias, acompanhada da Ordem de Fornecimento.

-ar,v.“. N

i4.2 O prazo de pagamento, ndo serd superior a 30 (trinta) dias, contado a partir da data
final do periodo de adimplemento de cada parcela, e sera feito mediante a
apresentacdo de nota fiscal, devidamente atestada por dois servidores, sendo um
deles necessariamente o fiscal do contrato.

143 As notas fiscais que apresentarem incorrecdes serdo devolvidas &
CONTRATADA para as devidas corre¢des. Nesse caso, 0 prazo voltard a ser
contado a partir da data de reapresenta¢fio da nota fiscal, sem incorregdes.

i4.4 O pagamento sera feito mediante crédito aberto em conta corrente em nome da
CONTRATADA no Banco correspondente.

145 Para efetivacdo do pagamento a Contratada deverd apresentar os seguintes
documentos, devidamente atualizados:

14.6  Certiddo Negativa de Débito Estadual e Municipal;
14.7 Comprovante de Regularidade Fiscal (FGTS);

14.8 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, emitida pelo Tribunal Superior do
Trabalho, conforme Lei n® 12.440/2011;

£4.%9  Prova de regularidade de Tributos Federais e Divida Ativa da Unijo;
15. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1 Nos termos dos artigos 14 ¢ 38 da Lei Federal n°. 8.666/93 esta comprovada a
existéncia dos recursos orgamentdrios para fazer face a despesa, bem como a
indicac8o da fonte de recursos que serd utilizada para o pagamento das despesas
decorrentes da contratagdo.

152 Os recursos financeiros a serem destinados para a despesa estiio assegurados nas
seguintes dotagdes orgamentarias, conforme previstos na Lei Municipal n°. 1.624
de 22 de novembro de 2017, como segue:

12.361.030.2.060 — Manutengio das Atividades Administrativas — SEMED - 4.4.90.52.99.00 —
OUTROS MATERIAIS PERMANENTES;

12.361.026.2.234 — Modernizagio, Revitalizacio e Manutengio das Unidades Escolares — E.
FUND. - 4.4.90.52.99.00 - OUTROS MATERIAIS PERMANENTES;

12.365.026.2.235 — Modernizagfio, Revitalizagdio e Manutencfio das Unidades Escolares — E,
INFANTIL - 4.4.90.52.99.00 — QUTROS MATERIAIS PERMANENTES;

12.365.026.2.236 - Modernizacdo, Revitalizagiio e Manutengfio das Unidades Escolares Creches
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Municipais - 4.4.90.52.99.00 — OUTROS MATERIAIS PERMANENTES
12.367.026.2.426 - Modernizagfio, Revitalizacfio e Manutencio das Un1dades Escolares - Ens

Especial - 4.4.90.52.99.00 - OUTROS MATERIAIS PERMANENTES; £ X570 .%h_m N
16. CONTROLE DE ELABORACAO E REVISAO
Setor Solicitante Matricula Rubrica
J § % Y
> : #
Elahorador Matrlcula Rubrica
7 A
e 4 I
LA { A/ “"; SR y i”{/fﬂ“?)e’f‘? ‘\,’f{: oo
Reyv /;sor Orqamentarlo Matricula Rubrica
f ,ﬁg,q.-ywj G; Vi3 qp?{if g é\%
Revisdo Final Matricula Rubrica

17. DA SOLICITACAO E APROVACAO

17.1 Aprovo o presente Termo de Referéncia e a contratagfio do servigo requisitado,
por constituir o seu objeto uma demanda da Secretaria Municipal de Educacfo e
dada a legalidade do processo, conforme legislagfio vigente, bem como por ter
cumprido os principios da Administragdo Publica.

17.2  De acordo com o disposto no art. 3°, inciso I da Lei n.° 10.520, de 17 de julho de
2002, APROVO o presente Termo de Referéncia, considerando necessaria a
contrataciio do objeto em lide, com vista as justificativas apresentadas ¢ em
conformidade com as quantidades e especificagBes constantes deste Termo.

S&o Pedro da Aldeia, em 20 de marco de 2023.

-M_:f,{i»f,«_/_{_};-__ atif ?—_—}; Bty t«’ic-*m/ﬁ—v-/zg?ﬁ 2
SHEILA DE MORAES SANTOS ATALLA
Secretaria Municipal de Educacéo
Mat. 37972
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ANEXO I

ITER

UNIDADE

ESPECIFICACAO

g

UNIDADE

QUADRO BRANCO, MATERIAL: FORMICA, ACABAMENTO |

SUPERFICIAL. MOLDURA: ALIMINIO, COR MOLDURA:
NATURAL, FINALIDADE: LANCAMENTO INFORMACOES,
LARGURA: 120 CM, COMPRIMENTO: 300 CM, TIPO FIXACAO:
PAREDE, MATERIAL MOLDURA: ALUMINIO CM,
COMPONENTES ADICIONAIS: SUPORTE PARA APAGADOR

E PARA LAPIS, MATERIAL BORDA: ALUMINIO




